Mestska cast’ Bratislava — Ruzinov
Mierova 21, 827 05 Bratislava

Starosta mestskej Casti Bratislava-Ruzinov podla § 17 ods. 5 zakona &. 377/1990 Zb. o hlavhom
meste Slovenskej republiky Bratislave v zneni neskorSich predpisov a § 13 ods. 4 pism. d) zakona
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisovvydava

DODATOK C. 3 K ORGANIZACNEMU PORIADKU MIESTNEHO URADU
MESTSKEJ CASTI BRATISLAVA-RUZINOV SCHVALENEHO DNA
24.06.2019 S UCINNOSTOU OD 01.07.2019 V ZNENi DODATKU C. 1
SCHVALENEHO DNA 15.10.2020 S UCINNOSTOU OD 01.01.2021
AV ZNENi DODATKU C. 2 SCHVALENEHO DNA 25.4.2022
S UCINNOSTOU OD 01.05.2022

Preambula

Ugelom Dodatku &. 3 k Organizaénému poriadku Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava-
Ruzinov schvaleného dna 24.06.2019 s u€innostou odo dnia 01.07.2019 v zneni Dodatku €. 1
schvaleného dfia 15.10.2020 s ucinnostou odo dria 01.01.2021 avzneni Dodatku ¢. 2
schvaleného dia 25.4.2022 s ucinnostou od 01.05.2022 su zmeny spocivajuce

a) pri Komunikaénom oddeleni v rozsSireni obsahovej napine,

b) pri Oddeleni kontroly v rozSireni obsahovej naplne a jej presun do priamej riadiacej
pdsobnosti starostu s vynimkou pésobnosti utvaru miestneho kontroléra,

c¢) pri Oddeleni krizového riadenia v zmene obsahovej naplne,

d) pri Organizaénom odbore v rozSireni obsahovej naplne Centra sluzieb ob&anom,

e) pri Odbore Skolstva, kultury a Sportu
- v zmene obsahovej naplne Skolského uradu,

- v zruSeni pbvodného Oddelenia metodiky $kél, Skolskych zariadeni a vo vytvoreni
nového Oddelenia metodiky $kél, Skolskych zariadeni a grantov,

- v zrudeni povodného Oddelenia spravy 3kdl a Skolskych zariadeni a vo vytvoreni
nového Oddelenia personalistiky $kél,

f) pri Odbore majetkovom v zruSeni Oddelenia majetkového a Oddelenia najomnych bytov
a vo vytvoreni novych oddeleni, a to Oddelenia najmov bytov a nebytovych priestorov,
Oddelenia najmov pozemkov a ostatnych nehnutefnosti a Oddelenia evidencie majetku
a zuctovania najmov,

g) pri Odbore majetkovom v zmene obsahovej naplne Oddelenia hospodarskej spravy
a Oddelenia vnutornej spravy.

Clanok |
Predmet dodatku

Organiza¢ny poriadok Miestneho uUradu mestskej Casti Bratislava-Ruzinov schvéleny dna
24.06.2019 s uginnostou odo dria 01.07.2019 v zneni Dodatku €. 1 schvaleného dha 15.10.2020
s ucinnostou odo dria 01.01.2021 a v zneni Dodatku €. 2 schvaleného dna 25.4.2022 s u€innostou
od 1.5.2022 sa meni a dopina nasledovne:

1. V&lanku Il bod 4 znie: ,SucCastou organizacnej Struktiry je aj oddelenie kontroly, ktoré
v rozsahu utvaru miestneho kontroléra v zmysle zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov Ciastocne riadi aza ktorého cCinnost zodpoveda miestny
kontrolér. V ostatnom oddelenie kontroly patri do priamej riadiacej p6sobnosti starostu.”
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2. Do ¢lanku lll bodu 5 sa za pism. g) vklada nové pismeno h) v zneni ,h) oddelenie kontroly“.

3. V &lanku lll v bode 6 pri pism. i) pod slovnhym spojenim ,Odbor Skolstva, kultiry a Sportu” sa
pbévodna druha odrazka v zneni ,-Oddelenie metodiky Skél a Skolskych zariadeni“ nahradza
novou odrazkou v zneni ,-Oddelenie metodiky 5kol a Skolskych zariadeni a grantov*.

4. V ¢lanku Il v bode 6 pri pism. i) pod slovnym spojenim ,,Odbor Skolstva, kultury a Sportu“ sa
pbvodna tretia odrazka v zneni ,- Oddelenie spravy $kél a Skolskych zariadeni“ nahradza
novou odrazkou v zneni ,- Oddelenie personalistiky kol".

5. V ¢lanku Il v bode 6 pismeno m) pod slovhym spojenim ,,Odbor majetkovy” znie:
,m) Odbor majetkovy
- Oddelenie najmov bytov a nebytovych priestorov
- Oddelenie najmov pozemkov a ostatnych nehnutelnosti
- Oddelenie evidencie majetku a zuctovania najmov
- Oddelenie hospodarskej spravy
- Oddelenie vnutornej spravy”.

6. V ¢lanku IV v bode 3 pism. h) na konci vety sa bodka nahradza &iarkou.

7. Do ¢lanku IV bodu 3 sa za pism. h) vklada nové pismeno i), ktoré znie:
»1) plni ulohy zodpovednej osoby podla zédkona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispolo¢enskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.©

8. Do ¢lanku IX bodu 3 pod slovnym spojenim ,Komunikaéné oddelenie” sa za 6smu odrazku
vklada nova deviata odrazka, ktora znie:
-~ zabezpecuje €innosti a komunikaciu v suvislosti s udrziavanim a zlepSovanim fungovania
systému proti korupcii v stulade s normou ISO 37001:2016 a internymi predpismi mestskej
Casti.”

9. V ¢lanku IX bod 5 pod slovnym spojenim ,Oddelenie krizového riadenia“ znie:
,9. Oddelenie krizového riadenia
- je v priamej riadiacej posobnosti starostu.

Na useku civilného nudzového planovania

- komplexne spracovava, aktualizuje dokumentaciu a vykonava prace ustanovené zakonom

. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatelstva v zneni neskorSich predpisov, zakonom

. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, zakonom

179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii v zneni neskorSich predpisov, zakonom

. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v krizovych situaciach v zneni neskorSich predpisov za
mestsku ¢ast’,

- vypracovava podklady do planu ochrany obyvatelstva, spravuje program hospodarskej
mobilizacie JISHM SR ,EPSIS®,

- vypracovava analyzu uzemia mestskej Casti z hladiska moznych mimoriadnych udalosti,
ktoré by ohrozovali Zivoty, zdravie a majetok,

- podiefa sa na priprave, rozborovej a konceplCnej c&innosti, pripravuje podklady pre
rozhodovanie,

- vypracuva spravy o povesti a o bezpe€nostnej spolahlivosti a posudzovanie S$tatneho
obcianstva Ziadatelov na zaklade pozZiadaviek organov Statnej spravy,

- poskytuje odborni a metodicki pomoc pravnickym osobam, fyzickym osobam pri plneni
uloh v civilnej ochrane a upozorfiuje na nedostatky, ktoré zisti v ich €innosti,

- koordinuje, vypracovava a vedie dokumentaciu civilnej ochrany na svojom useku,

- oSetruje a skladuje material civilnej ochrany, spravuje ochranné stavby civilnej ochrany
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v sprave mestskej Casti,

- uplatiiuje poziadavky na finanéné prostriedky v oblasti civilnej ochrany v rozpocte mestske;j
Casti a sleduje ich Cerpanie,

- zabezpeluje ulohy stanovené pre organy krizového riadenia poCas vyhlasenia vojny,
vojnového stavu, vynimoéného stavu a nidzového stavu,

- plni dalSie ulohy na zaklade pokynu nadriadeného.

Na useku bezpecénosti a ochrany zdravia pri praci

- vedie evidenciu bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci v zmysle platnych predpisov,
zabezpeduje Skolenie pre pracovnikov miestneho Uradu z predpisov bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci a poziarnej ochrany a uzko spolupracuje s technikom poziarnej ochrany a
technikom bezpec€nosti prace, podiela sa na zabezpeCeni uloh v oboch oblastiach,
zabezpecuje kontakt /informacie, ulohy/ medzi starostom mestskej Casti a velitelom
jednotky obecného hasi¢ského zboru,

- vyjadruje sa ku vSetkym opatreniam, pri ktorych by mohol byt dotknuty zaujem bezpecnosti
a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany v organizacii,

- spracovava podklady pre hlavné smery rozvoja bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a
poziarnej ochrany.

Na useku verejnych kulturnych podujati a verejnych zhromazdeni
- zabezpeCuje podla potreby osobnu ucast na hudobnych festivaloch a verejnych
zhromazdeniach vacsieho rozsahu ako zastupca mestskej ¢asti.

Na useku ochrany pred poZiarmi

- vykonava S$tatnu spravu na useku ochrany pred poziarmi vzmysle zakona

€. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorSich predpisov vo svojom
uzemnom obvode,

- vykonava preventivne protipoziarne kontroly,

- rozhodnutim uklada opatrenia na odstranenie nedostatkov, ktoré mozu viest k vzniku
poziaru alebo k stazeniu zachrany oséb a majetku, a kontroluje plnenie tychto opatreni,

- navrhuje preventivara poziarnej ochrany, ktorého schvaluje do funkcie starosta mestskej
Gasti,

- zabezpecuje vypracuvanie, vedenie a udrziavanie dokumentacie ochrany pred poziarmi v
sulade so skutoCnym stavom,

- riadi obecny hasi¢sky zbor,

- uplatiuje poziadavky na finan&né prostriedky pre Cinnost obecného hasi¢ského zboru z
rozpoctu mestskej Casti,

- zabezpecuje spravu hasiskej zbrojnice,

- zabezpecuje vykonavanie preventivno-vychovnej ¢innosti na useku ochrany pred poziarmi
v mestskej Casti.”

10. V €lanku IX v bode 7 sa v nazve vypusta slovné spojenie ,Miestny kontrolor®.

11. V Clanku IX v bode 7 pod slovnym spojenim ,Oddelenie kontroly“ sa pri deviatej odrazke na
konci vety bodka nahradza Ciarkou.

12. Do ¢lanku IX bodu 7 pod slovnym spojenim ,Oddelenie kontroly® sa za deviatu odrazku

vkladaju tri nové odrazky v zneni:

-~ pIni ulohy utvaru hlavného (miestneho) kontroléra v zmysle zékona ¢&. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov v sulade so schvalenym planom
kontrolnej €innosti miestneho kontrolora,

- zabezpecCuje vykon vnutornej kontroly jednotlivych oddeleni v rozsahu organizacného
poriadku,

- plni dalSie ulohy podla pokynov starostu.”
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13. V ¢lanku IX v bode 8 pism. c¢) pod slovnym spojenim ,Oddelenie verejného obstaravania® sa
pri siedmej odrazke za slovnym spojenim ,, ktoré v priebehu realizacie jednotlivych verejnych
obstaravani vypracuvaju jednotlivé odbory resp.“ sa slovo ,referaty® nahradza slovom
,oddelenia“.

14. V ¢lanku IX v bode 8 pism. c¢) pod slovnym spojenim ,Oddelenie verejného obstaravania® sa
pri deviatej odrazke za slovnym spojenim ,na zaklade stanovisk dotknutych odborov, resp.*
slovo ,referatov* nahradza slovom ,oddeleni®.

15. V €lanku IX v bode 9 pism. d) pod slovhym spojenim ,Centrum sluZieb obanom® sa vo Stvrtej
odrazke na konci vety bodka nahradza &iarkou.

16. Do ¢lanku IX bodu 9 pism. d) pod slovhym spojenim ,Centrum sluZieb obéanom* sa za Stvrtou
odrazkou vklada nova piata odrazka v zneni:
.~ zabezpecCuje agendu suvisiacu s poskytovanim prispevku za ubytovanie osdb z Ukrajiny s
udelenych Statitom docasného utoCiska podla zakona €. 480/2002 Z. z. o azyle a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.*

17. V €lanku IX bod 12 pod ndzvom ,,Odbor Skolstva, kultury a Sportu” znie:
,12. Odbor Skolstva, kultury a Sportu
- sa Cleni na tri oddelenia:

a) Skolsky urad

- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti
vychovy a vzdelavania v zakladnych Skolach v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej
Casti,

- plni ulohy vyplyvajuce z pripravy navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni na urCenie
Skolskych obvodov a vysky povinného prispevku zakonného zastupcu na pobyt dietata
v materskej Skole, povinnom prispevku na Cinnost' Skolského klubu deti a povinnom
prispevku na stravovanie v zariadeni Skolského stravovania a vSeobecne zavazného
nariadenia k zriadovaniu a ruseniu Skdl a Skolskych zariadeni,

- spracovava a poskytuje informacie na useku Skolstva organom Statnej spravy a
verejnosti,

- poskytuje sucinnost' pri zabezpeceni pravneho poradenstva riaditelom,

- odborne posudzuje Skolské vzdelavacie programy v materskych a v zakladnych
Skolach, ak si ich zriadovatel vyziada od riaditela Skoly na schvalenie,

- hodnoti riaditelov materskych a zakladnych $kél, ktorych zriadovatefom je mestska
Cast,

- vedie evidenciu deti vo veku plnenia povinného predprimarneho vzdelavania a ziakov
vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju v obci trvalé bydlisko, a vedie
evidenciu, v ktorych Skolach ju plnia,

- pripravuje podklady na vymenovanie a odvolanie riaditefov 8kél, ktoré su v pésobnosti
mestskej Casti,

- poskytuje odbornu sucinnost’ pri komplexnej starostlivosti o nadané a talentované deti
a mladez v Skolach, ktorych zriadovatelom je mestska Cast,

- spolupracuje s Hlavnym mestom Slovenskej republiky Bratislava, Regionalnym
uradom 8kolskej spravy v Bratislave pri spracovani rozborov, prehladov, Statistickych
hlaseni, vykazov a inych pozadovanych podkladov,

- odborne zabezpecuje aj Cinnosti spojené so zriadovatelskou pdsobnostou obce,

- pripravuje podklady vo veciach zaradovania, vyradovania a zmien v sieti zakladnych
Skol, vratane spojenych Skol, ktorych organizacnou zlozkou je zakladna Skola
a materska skola,

- plni dalSie €innosti v zmysle Statutu v oblasti Skolstva, vychovy a vzdelavania,
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odborne zabezpeduje cCinnosti vo veciach poskytovania odbornej a poradenskej

¢innosti Skolam a Skolskym zariadeniam, ktorych je obec zriadovatefom, a to najma v

oblastiach:

a) vykonu Statnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni
rozhodol riaditel zakladnej Skoly, ktorej je prislusna obec zriadovatelom,

b) vykonu Statnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni
rozhodol riaditel materskej Skoly, ktorej je prisludna obec zriadovatefom,

c) pripravy komplexnej agendy pri konstituovani rad $kal,

odborne zabezpecuje Cinnosti pri vykone kontroly dodrziavania vSeobecne zavaznych

pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania a v oblasti Skolského stravovania,

s vynimkou vykonu kontroly, ktora patri podlfa zakona &. 596/2003 Z. z. o Statnej

sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v

zneni neskor$ich predpisov do vecnej pdsobnosti Statnej Skolskej indpekcie, vo

vSetkych 8kolach a S$kolskych zariadeniach, ktorych je obec zriadovatefom,

zabezpecuje odbornu a poradensku pomoc Skolam v oblasti inkluzie,

poskytuje sucinnost pri riedeni podnetov a staznosti v sulade s platnou legislativou,

odborne zabezpecuje Cinnosti vo veci vydavania organizaénych pokynov riaditefom

8kol a Skolskych zariadeni, ktorych je obec zriadovatelom, najma organizaéné

pokyny na prisludny Skolsky rok. Tieto pokyny musia byt v sulade s platnymi

vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s pedagogicko-organizacnymi pokynmi

pre prislusny Skolsky rok vydanymi ministerstvom,

zabezpecuje spracovanie a administraciu podkladov k asistentom ucitela, vykonava

zabezpecovanie Statistickych zistovani na useku Skolstva a ich spracovanie,

vykonava ustanovovania a c¢innosti organov Skolskej samospravy v zakladnych

Skolach, materskych Skolach,

kontroluje dodrzZiavanie v8eobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy

a vzdelavania v materskych Skolach v zriadovatelskej poésobnosti mestskej ¢asti,

vykonava pripravu a organizaciu zapisu deti do zakladnej a materskej Skoly,

zabezpecuje spracovanie hodnotiacej spravy o vychovno-vzdelavacich vysledkoch

zakladnych a materskych 8kél a jej predloZenie miestnemu zastupitel'stvu.

b) Oddelenie metodiky $kél, Skolskych zariadeni a grantov
Na useku metodiky skdl a Skolskych zariadeni

kontroluje dodrziavania vSeobecne zavaznych predpisov v Skolskych jedalfiach v
zriadovatelskej pbésobnosti mestskej Casti,

pripravuje podklady k navrhom v8eobecne zavaznych nariadeni na uréenie vysky
povinného prispevku zakonného zastupcu na pobyt dietata v materskej Skole,
povinného prispevku na cinnost Skolského klubu deti a povinného prispevku na
stravovanie v zariadeni Skolského stravovania,

vedie evidenciu zaznamov z hygienickych previerok Skél a Skolskych zariadeni a
sledovanie plnenia odstranovania nedostatkov z nich vyplyvajucich,

vedie evidenciu Skolskych urazov, kontrolu podkladov na odskodriovanie urazov,
zabezpecluje organizovanie tradi¢nych podujati mestskej Casti - ocefiovanie najlepsich
pedagogov a ziakov $kél v zriadovatel'skej posobnosti mestskej Casti,

vykonava koordinaciu podujati pre Skoly.

Na useku grantov, kultury a Sportu

pripravuje, spracovava, zuctovava a kontroluje granty a grantové programy,
spolupracuje s kulturnymi zariadeniami mestskej Casti (spolo¢nost CULTUS Ruzinov,
a.s. atd.),

vedie evidenciu verejnych kultarnych a Sportovych podujati,
kontroluje objednavky, likvidacné listy v oblasti kultury, zabezpeduje spravu finanénych
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prostriedkov pre jubilantov - seniori, Ruzinovsky domov seniorov, jednota déchodcov,
prileZitostné zabezpecéenie kytic a vencov a iné,

vedie evidenciu pamiatok a pamatihodnosti mestskej &asti Bratislava-Ruzinov,
vedie evidenciu v suvislosti s pomenovanim novych ulic, premenovanim ulic,
uskuto€nuje vykon spravy polozky na zabezpecenie financnych prostriedkov pre
spoloénost TVR a RE, s.r.o.,

prijima podnety a staznosti v suvislosti s ¢innostou spolo¢nosti TVR a RE, s.r.o..

c) Oddelenie personalistiky Skél

zabezpeduje spracovavanie mzdovej agendy v materskych Skolach v zriadovatelske;j
pdsobnosti mestskej ¢asti Bratislava-RuZinov,

posudzuje spifanie kvalifikaénych poZiadaviek vzdelania pedagogickych a
nepedagogickych zamestnancov,

vykonava zaradovanie zamestnancov materskych $kol a Skolskych zariadeni (dalej len
zamestnancov) do prisludnych platovych tried a stupriov,

poskytuje metodicku a poradensku ¢&innost v problematike personalistiky veducim
zamestnancom materskych $kél, Skolskych zariadeni a riaditelom zakladnych $kal,
zabezpeCuje prihlasenie a odhlasenie zamestnancov do Socialnej poistovne a
zdravotnych poistovni,

vypracovava pracovné zmluvy a platové dekréty zamestnancov, rozhodnutia o plate
riaditelov zakladnych $kél, materskych skél a Skolskych zariadeni,

spracovava agendu dohéd o pracach vykonavanych v mimopracovnom pomere a
pracovného pomeru na kratdi pracovny &as v materskych Skolach a Skolskych
zariadeniach,

eviduje zamestnancov na materskej dovolenke, poberatelov starobného, vdovského a
invalidného déchodku, zamestnancov so zmenenou pracovnou schopnostou,
vykonava a zodpoveda za spravu registratury v ramci vykonavanej agendy,

vedie evidenciu a vypracovava navrhy na udefovanie odmien a podklady na stravné
listky zo mzdového a socialneho fondu v zmysle schvalenej kolektivnej zmluvy,
spracovava podklady pre prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny,
likviduje prijmy zamestnancov, nahrady prijmu pri praceneschopnosti, vykonava
exekucné zrazky,

spracuva personalne a mzdové podklady v programe pre spracovanie miezd a
personalistiky,

vypracuva podklady pre Socialnu poistoviiu na vyplacanie nemocenskych davok a
penhaznej pomoci v materstve,

vypracuva a zasiela evidenéné listy déchodkového poistenia do Socialnej poistovne,
vybavuje pisomnosti tykajuce sa zarobku, dane z prijmov a zrazok z platu,
zabezpecuje vyplatu prispevkov zo socialneho fondu,

zodpoveda za v€asné vyhotovenie vyplatnych listkov a poukazanie pefaznych
prostriedkov na osobné Uty zamestnancov, ako aj za platobné a zu&tovacie vztahy k
pobockam zdravotnych poistovni a Socialnej poistovne,

na zaklade poverenia miestneho kontroléra mestskej Casti vykonava kontrolu
zameranu na spravnost spracovavania miezd v zakladnych Skolach,

spracovava Statistické vykazy,

na zaklade poverenia miestneho kontrolora mestskej Casti vykonava kontrolu
zameranu na personalnu pracu v zakladnych Skolach.*

18. V &lanku IX bod 16 pod nazvom ,Odbor majetkovy“ znie:
,16. Odbor majetkovy
- Cleni sa na pat oddeleni:
a) Oddelenie najmov bytov a nebytovych priestorov

zabezpecuje komplexnu agendu prevodov obecnych najomnych bytov, nebytovych
priestorov a prilahlych a zastavanych pozemkov pod bytovymi a rodinnymi domami vo
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vlastnictve hlavného mesta / v sprave mestskej €asti a vo vylu¢nom vlastnictve
mestskej Casti, v pdsobnosti odboru majetkového,

- pripravuje Ziadosti na udelenie predchadzajuceho suhlasu primatora k prevodu bytov,
rodinnych domov, nebytovych priestorov, prilahlych a zastavanych pozemkov pod
bytovymi a rodinnymi domami v pésobnosti odboru majetkového,

- pripravuje najomné a kupne zmluvy k bytom, rodinnym domom a nebytovym
priestorom v pésobnosti oddelenia,

- pripravuje kompletnu agendu o jednotlivych ziadateloch o najom obecného bytu pre
bytovu komisiu a jej rozhodovaci proces,

- pripravuje podklady a rieSi kompletnd administrativnu a zmluvnud agendu tykajucu sa
vzajomnej vymeny bytov, prechodu najmu bytu, ukon€enia najomnych vztahov
k bytom a k nebytovym priestorom (vypoved z najmu, dohoda o ukonceni, odstupenie
od zmluvy a iné),

- zabezpeluje arealizuje kompletny proces pridelenia bytovej nahrady (napr.
rozSirovanie kapacit MS, sudne rozhodnutia a iné),

- vykonava zmeny uhrad za najomné a plnenia spojené s uzivanim bytov a nebytovych
priestorov a oznamuje takéto zmeny dotknutym osobam,

- vedie zoznam a evidenciu Ziadatelov o pridelenie najomného obecného bytu a
evidenciu pridelenych bytov do ngjmu,

- vedie evidenciu, zoznam a tabulkové prehlady n&jomcov bytov a nebytovych
priestorov a pravidelne ich aktualizuje,

- podava Ziadosti spolu s podkladmi na odbor pravny za u€elom podania navrhov na
vykonanie exekucii na vypratanie bytov v zmysle Exekuéného poriadku na podklade
sudnych rozhodnuti a notarskych zapisnic,

- spolupracuje s exekutorskymi uUradmi a zabezpeduje osobnu Uc€ast pri fyzickom
vypratavani bytov alebo nebytovych priestorov,

- komunikuje s najomcom pred zaslanim vypovede za ucelom zabezpecCenia pokusu
o zmier alebo mediacie,

- rieSi podnety a prip. staznosti vo vztahu k nagjomcom bytov a nebytovych priestorov,
pisomnym a ustnym napomenutim a spisanim udradného zaznamu s vyzvou nha
napravu konania v pripade zistenia porusenia zmluvnych vztahov;

- poskytuje sucinnost pri spisovani notarskych zapisnic pri najomnych zmluvach na byty
alebo na nebytoveé priestory v rodinnych, bytovych domoch alebo v inych  objektoch v
pdsobnosti oddelenia,

- spolupracuje s prisluSnym notarskym uradom v pripade umrtia ngjomcu a rieSenia
dedi¢ského konania,

- spolupracuje s mestskou a Statnou policiou pri kontrole riadneho uzivania a
hospodarenia najomcov v najomnych bytoch alebo nebytovych priestoroch v sprave
alebo vo vlastnictve mestskej €asti v pdsobnosti oddelenia,

- vykonava ukony potrebné k dokazovaniu spornych zaleZzitosti tykajucich sa uzivania
bytov a nebytovych priestorov najomcami,

-  preSetruje a vyjadruje sa k podnetom tretich os6b vo veci uzivania najomnych bytov
a nebytovych priestorov ngjomcami v pésobnosti odboru majetkoveho,

- pripravuje podklady a administrativne aj zmluvne zabezpecluje a realizuje obchodné
verejné sutaze na najom/predaj nebytovych priestorov v pésobnosti odboru
majetkového,

- uskutoCiuje realizaciu inventarizacie bytov, nebytovych priestorov a pozemkov pod
bytovymi domami vo vlastnictve a v sprave mestskej €asti v pdsobnosti oddelenia,

- vybavuje Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zakona &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov v pésobnosti oddelenia,
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- zabezpeluje aktualizaciu udajov a databaz v kompetencii oddelenia vo vSetkych
dostupnych informacnych systémoch mestskej ¢asti DOMUS, TRIMEL, programové
rozpoctovanie atd'...,

- pripravuje podklady pre spracovanie materidlov na rokovanie poradnych
a rozhodovacich organov mestskej Casti a vedenia mestskej &asti v pdsobnosti
oddelenia.

b) Oddelenie najmov pozemkov a ostathych nehnutelnosti

- zabezpeCuje komplexni agendu nakladania s pozemkami a stavbami vo vlastnictve
mestskej Casti alebo v sprave mestskej ¢asti s vynimkou agendy bytov a nebytovych
priestorov a pozemkov prifahlych k bytovym a rodinnym domom, najma uzatvaranie
najomnych zmluv, kapnych zmliv, zmluv o zriadeni vecného bremena a pod.,

- zabezpeluje pripravu a vypracovanie protokolov o zvereni a odnati spravy k
pozemkom alebo k stavbam,

- vedie agendu najomnych zmluv, verejnych obchodnych sutazi v pésobnosti
oddelenia,

- vypracovava Ziadosti o predchadzajuci suhlas primatora hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy k prevodu vlastnictva nehnutelného majetku v Casti pozemkov
zverenych do spravy mestskej Casti, ato vsulade s prislusnymi ustanoveniami
Statitu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v  platnom zneni
v pbsobnosti oddelenia,

- vypracovava stanoviska starostu pre primatora hlavného mesta Slovenskej republiky k
zmluvnym prevodom vlastnictva nehnutelného majetku hlavného mesta Slovenskej
republiky nachadzajuceho sa v katastralnych uzemiach mestskej ¢asti,

- vykonava inventarizaciu nehnutelného majetku v pdsobnosti oddelenia,

- zabezpeéuje podklady pre vypracovanie znaleckych posudkov za u¢elom nakladania
s pozemkami a stavbami vo vlastnictve alebo v sprave mestskej Casti v pOsobnosti
oddelenia,

- kontroluje spravnost a vybavuje podnety na opravu zapisov, prip. opravu inych
nezrovnalosti vedenych v katastri nehnutelnosti v suvislosti s nehnutelnym majetkom
vo vlastnictve a v sprave mestskej Casti v pdsobnosti oddelenia,

- zabezpeCuje majetkovopravne vysporiadanie zvereného majetku a pripravuje vSetky
podklady k navrhom na =zapis vlastnickeho prava do katastra nehnutelnosti
v pésobnosti oddelenia,

- pripravuje podklady pre odbor pravny za ucelom sudnych konani na vymahanie
pohladavok mestskej Casti ztitulu nezaplateného najomného, ktoré vyplyvaju
z najomnych zmluv v pésobnosti oddelenia,

- pripravuje podklady pre odbor pravny za ucelom sudnych konani na vymahanie
pohladavok mestskej Casti ztitulu nevydaného bezdbvodného obohatenia, ktoré
vyplyvaju bud zo zmluv o finan€nej odplate za uzZivanie nehnutelného majetku alebo
Z uzivania pozemkov bez pravneho titulu v pésobnosti oddelenia,

- vedie evidenciu ziadatefov o prevod, najom, kupu, predaj k pozemkom (vSetky
pozemky v majetku a v sprave mestskej Casti okrem pozemkov pod bytovymi
a rodinnymi domami a pozemkov prifahlych k bytovym a rodinnym domom),

- pripravuje podklady pre spracovanie materidlov na rokovanie poradnych
a rozhodovacich organov mestskej Casti a vedenia mestskej Casti v pdsobnosti
oddelenia,

- vybavuje Ziadosti o spristupnenie informéacii v zmysle zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode inform&cii) v zneni neskorSich predpisov v pésobnosti oddelenia.
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c) Oddelenie evidencie majetku a zucétovania najmov

- vedie komplexnu evidenciu nehnutelného a hnutelného majetku vo vlastnictve a v
sprave mestskej Casti a v sprave pravnickych oséb zriadenych mestskou Castou
v informacnych systémoch mestskej Casti,

- uskutoCriuje komplexné zabezpeCenie agend v oblasti evidencie hmotného
investicného majetku, dlhodobého investicného majetku a operativno-technickej
evidencie pomocou informacnych systémov mestskej ¢asti- TRIMEL a
programové rozpoctovanie, tykajucich sa evidencie majetku v pésobnosti odboru
majetkového,

- vykonava vyradovanie a likvidaciu prebytocného a neupotrebiteflného majetku
v pdsobnosti odboru majetkového,

- zabezpeluje odpisovanie majetku mestskej Casti v pésobnosti odboru majetkového
podla osobitnych predpisov v spolupraci s odbornymi utvarmi miestneho uradu
a organizaciami zriadenymi mestskou Castou,

- zabezpeCuje komplexne inventarizaciu majetku mestskej Casti v spolupraci
s organizaciami zriadenymi mestskou ¢astou v pésobnosti odboru majetkového,

- metodicky usmernuje vykon inventarizacie majetku mestskej Casti v pdsobnosti
odboru majetkového,

- zabezpeluje vystavovanie uctovnych dokladov (vyradovanie, zaradovanie majetku)
o nakladani s nehnutelnym majetkom (predaj, kupa, zverenie, odiatie),

- zabezpecuje poistenie majetku mestskej ¢asti,

- zistuje vlastnicke vztahy k nehnutelnostiam na urovni obce,

- metodicky usmerfiuje odborné utvary miestneho uradu pri tvorbe internych noriem
v oblasti evidencie majetku mestskej Casti,

- poskytuje informacie o zverenom majetku,

- poskytuje udaje z eviden&nych informacnych systémov mestskej Casti pre odborné
utvary miestneho Uradu na pripravu podkladov a nasledné protokolarne odovzdanie
a preberanie majetku,

- vedie evidenciu platieb z uzatvorenych najomnych zmldv na prenajom pozemkov
mestskej Casti s pravnickymi a fyzickymi osobami spolu s predpisom platieb, likvidacia
pripadnych preplatkov,

- zabezpeCuje evidenciu platieb 2z uzatvorenych kupnych zmldv mestskej Casti
s pravnickymi a fyzickymi osobami spolu s predpisom platieb, zabezpecuje
likvidaciu pripadnych preplatkov,

- zabezpecuje evidenciu uhrad vyplyvajucich z ngjomnych a kupnych zmluv, vystavuje
upomienky a upozoriuje dlznikov, vratane penalizacie, uklada zmluvné pokuty a uroky
z omeskania,

- zabezpecCuje pripravu podkladov za finanéné plnenia pre sudne vymahanie
pohladavok pre oddelenia odboru  majetkového, vyplyvajucich  z nesplnenia
finanénych podmienok v najomnych a kupnych zmluvach, pre dalSie konanie
na odbore pravnom,

- zabezpeCuje vypracovanie mesacného predpisu pohladavok za oddelenie najmov
pozemkov a ostatnych nehnutefnosti podfa rozpoctovych poloZiek pre odbor
ekonomicky,

- zabezpecuje vycCislenie vypoCtu dlznej sumy podla pravoplatnych a vykonatelnych
platobnych rozkazov,

- zabezpecuje pripravu podkladov pre poradné a rozhodovacie organy mestskej ¢asti vo
veci Zziadosti dlZznika a odpustenie sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok
v najomnej zmluve, nasledné vybavenie Ziadosti,

- zabezpeluje sprostredkovanu ekonomicku spravu bytov a nebytovych priestorov
v pésobnosti odboru majetkového v ramci prideleného rozpoctu,
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zabezpecuje komunikaciu so spravcami bytovych domov pre zabezpecenie potrebnych
udajov pre vykon Cinnosti ekonomickej spravy objektov,

spracovava kompletnu ekonomicku agendu suvisiacu s tvorbou zalohovych predpisov
Uhrad za najomné asluzby suvisiace snajmom alebo s uzivanim majetku
v informacnom systéme DOMUS,

zabezpeCuje spracovanie roc¢nych vyuctovani, uhrad za najomné a vSetkych
poplatkov suvisiacich s najmom v informaénom systéme DOMUS,

zabezpecuje administraciu objektov, nahravanie zmluv a faktir do informacného
systému DOMUS,

pripravuje podklady k podpisovaniu zmluv o vykone spravy v pdsobnosti odboru
majetkoveého,

pripravuje stanoviska starostovi mestskej Casti na pisomné hlasovanie v bytovych
domoch k bytom alebo k nebytovym priestorom vo vlastnictve alebo v sprave mestskej
Casti,

uskutoCnuje pripravu planu bezného a kapitalového rozpoctu za odbor majetkovy a
nasledne sleduje a dodrziava jeho plnenie ako aj Cerpanie v sulade s rozpoctovymi
pravidlami,

zabezpecuje spracovanie a priebezné vyhodnocovanie a aktualizaciu planu verejného
obstaravania za vSetky oddelenia majetkového odboru.

d) Oddelenie hospodarskej spravy

zabezpecuje Cinnosti technickej spravy v objektoch (byty, nebytové priestory) vo
vlastnictve alebo v sprave mestskej ¢asti, v pdsobnosti odboru majetkového,
zabezpecuje posudzovanie a metodické usmerniovanie zakladnych a materskych Skol
v zriadovatelskej pésobnosti mestskej Casti v oblasti oprav, udrzby, revizii, vybavenia,
zariadenia, rekonstrukcii mensieho rozsahu v nadvaznosti na schvaleny rozpocet
a prislusnych rozpoctovych poloziek odboru majetkového,

zabezpeluje ukony a komunikaciu s dodavatefmi sluzieb, energii, vody, plynu,
komunikacnych sluzieb a podiefa sa na optimalizacii ich spotreby, systematicky sleduje
ich hospodarne a efektivne vyuzivanie pre objekty v pdsobnosti odboru majetkového,
spracovava kompletnu agendu suvisiacu s dodavkou energii, vody, plynu, odvozu a
likvidacie komunalneho odpadu, kontrolou a reviziami zariadeni a dalSimi sluzbami
spojenymi s uzivanim priestorov, mimo objektov s pravnou subjektivitou, v pdsobnosti
odboru majetkového,

pripravuje podklady pre realizaciu verejnych obstaravani suvisiacich so zabezpecenim
dodavok prac, stavebnych, rekonstrukénych a inych prac, sluzieb a tovarov pre objekty
vo vlastnictve alebo v sprave mestskej Casti, v kompetencii odboru majetkového v
ramci pridelenych rozpoctovych finanénych prostriedkov odboru majetkového,
pripravuje plany a realizaciu periodickych kontrol nehnutefného majetku v pésobnosti
odboru majetkového a ich vybavenia, vratane navrhov na ich optimalne vyuzivanie,
okrem CO krytov, v ramci pridelenych rozpoé&tovych finanénych prostriedkov odboru
majetkoveého,

pripravuje technické udaje ako podklad pre vypracovanie zmlav o prevode (najom,
predaj, kupa)/zvereni/odzvereni nehnutelného alebo hnutelného majetku v pésobnosti
odboru majetkového,

pripravuje technické udaje ako podklad pre vypracovanie dodavatelskych a
odberatelskych zmliv na dodavku prac, sluzieb, tovarov, energii, v objektoch v
pésobnosti odboru majetkového, v ramci rozpoctovanych finanénych prostriedkov
odboru majetkového,

zabezpecCuje pasportizaciu spravovanych objektov a optimalizaciu ich vyuZitia,
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dodavatelsky zabezpeluje opravu, udrzbu, odstrafiovanie poruch, havarii
a rekons$trukcie objektov vo vlastnictve alebo v sprave mestskej Casti, v pdsobnosti
odboru majetkového v ramci prideleného rozpodtu,

vykonava zakladné technické posudenie oprav mensieho charakteru, v objektoch v
priamej pésobnosti odboru majetkového,

zabezpecCuje sprostredkovanu technicku spravu a udrzbu bytov a nebytovych
priestoroch v pésobnosti odboru,

komunikuje a spolupracuje s projektantom, zhotovitefmi, stavebnym dozorom a
ostatnymi dodavatelmi v ramci realizacie stavebnych prac v bytoch a nebytovych
priestoroch v priamej pésobnosti odboru majetkového,

na zaklade technickych posudeni stavu objektov v pésobnosti odboru majetkového
navrhuje finanéné poZiadavky na zaradenie do rozpo&tu mestskej Casti, ktoré by mali
pokryvat rozsah udrzby, oprav, revizii, rekonstrukcii,

zabezpeCuje aktualizaciu udajov a databaz v kompetencii oddelenia vo vsetkych
informacnych systémoch mestskej Casti tykajucej sa technickej spravy, programové
rozpoctovanie a dalSich podla kompetencii oddelenia,

zabezpecuje pracovnu pohotovost za ucCelom zabezpeCenia vSetkych ukonov
suvisiacich s odstrafiovanim mimoriadnych poruch/havarii na odbernych zariadeniach
energetickych médii v jednotlivych spravovanych objektoch (poskytnutie potrebnej
sucinnosti zmluvnym dodavatefom jednotlivych energetickych médii).

e) Oddelenie vnutornej spravy

technicky zabezpecuje riadne fungovanie objektov miestneho dradu tak, aby bol
zabezpeceny plynuly chod vSetkych objektov a technoldgii uradu,

dodavatelsky zabezpeluje dodavky energii, vody, plynu, odvozu a likvidacie
komunalneho  odpadu, sluzieb, prac vkompetencii oddelenia na zaklade
schvaleného rozpoctu odboru majetkového,

zabezpeCuje revizie, kontroly zariadeni v sulade s platnymi pravnymi predpismi
v pésobnosti oddelenia na zaklade schvaleného rozpoctu odboru majetkového,
pripravuje podklady pre realizaciu verejnych obstaravani suvisiacich so zabezpecenim
dodavok prac, sluzieb a tovarov pre administrativu a objekty miestneho uradu v
kompetencii oddelenia, na zaklade schvaleného rozpoc€tu odboru majetkového,
vykonava organizaciu, planovanie, zadavanie oprav, prac a uloh pre udrzbara -
suvisiacich s realizaciou drobnych oprav, odstranovanim drobnych poruch v objektoch
Uradu,

vykonava vSetky &innosti suvisiace so zabezpelenim materidlno-technickej podpory
fungovania administrativy miestneho uradu: nakup drobnych tovarov a predmetov
prevadzkového charakteru a vyuctovanie hotovosti, v priamej pésobnosti oddelenia, na
zaklade schvaleného rozpoctu odboru majetkového,

zabezpecuje dopravu zamestnancov na sluzobné ucely prostrednictvom vodicov,
zabezpecuje prepravu nakladov za ucelom materialovo-technického zabezpecenia
odbornych utvarov miestneho uradu,

zabezpecuje prevadzku vSetkych sluZzobnych motorovych vozidiel v sprave oddelenia
a s tym suvisiacu agendu, na zaklade schvaleného rozpoc¢tu odboru majetkového,
dodavatelsky zabezpecuje kontrolu technického stavu a odstrafiovanie poruch na
vozovom parku v pdsobnosti oddelenia,

vedie kompletnu evidenciu o dopravnych prostriedkoch vratane ich prislusenstva
v pbsobnosti oddelenia,

zabezpecuje vyuctovanie schvalenych cestovnych prikazov,

zabezpedCuje riadne uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouzitie a evidenciu spotreby v
sulade s rozpoctovymi pravidlami,
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pre pracoviska miestneho uradu zabezpecCuje dodavku novin, ¢asopisov, vestnikov a
odbornej literatury podla pokynov prednostu,

vedie evidenciu zakupenej odbornej literatury v pédsobnosti oddelenia,

zabezpeduje inventarizaciu majetku v pésobnosti oddelenia,

uskutolnuje dodavatelsky prevadzku elektronického zabezpelovacieho systému, jeho
udrzbu a kontroluje pripojenie na monitorovacie centra policie,

zabezpecuje zmluvné najomné vztahy k nebytovym priestorom objektov uUradu,
dodavatel'sky zabezpecuje prevadzku a udrzbu kamerového systému v objekte Uradu,
pripravuje podklady pre spracovanie materidlov na rokovanie poradnych
a rozhodovacich organov mestskej Casti a vedenia mestskej Casti v pdsobnosti
oddelenia,

pripravuje materiali a podklady pre vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na najmy
nebytovych priestorov uradu v pésobnosti oddelenia,

v obdobi pripravy a realizacie volieb a referend uskuto€riuje priestorové a materialno-
technické vybavenie pre vykon volieb a referend,

personalne zabezpecuje pripravu volebnych miestnosti,

technicky zabezpecuje telefonické spojenie pocCas priebehu volieb alebo referend,
realizuje fyzickd pripravu, rozdelenie a distribuciu hlasovacich listkov na volebné
okrsky a z volebnych okrskov,

uskutonuje personalne obsadenie vodiCov pre okrsky, nasledné zuctovanie
nakladov na prepravu,

zabezpecCuje obcCerstvenie a stravovanie pre clenov komisii, zapisovatelov a Clenov
volebného Stabu (zabezpecCenie komplexnej dodavky celodennej stravy).

19. Pévodna priloha &. 1 pod nazvom ,Schéma organizacnej struktiry Miestneho uradu mestskej
Casti Bratislava-Ruzinov“ sa nahradza novym znenim, ktoré je prilohou tohto Dodatku &. 3.

Clanok I
Zaverecné ustanovenia

1. Tento dodatok nadobuda platnost’ dfiom jeho podpisu starostom mestskej Casti Bratislava-

Ruzinov

2. Ostatné

a udinnost od 01.07.2023.

ustanovenia platného Organizaéného poriadku miestneho uUradu mestskej Casti

Bratislava-Ruzinov v zneni Dodatku €. 1 a Dodatku €. 2 nedotknuté tymto dodatkom zostavaju
nezmeneneé.

V Bratislave dria 27.6.2023

Priloha:

Ing. Martin Chren
starosta

1. Schéma organizaCnej Struktury Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Ruzinov s
ucinnostou od 01.07.2023

ICQ: 00603155 Tel. &.: +421 2 48 284 111
DIC: 2020699516 Email: ruzinov@ruzinov.sk

Web: www.ruzinov.sk



| Starosta |

Priloha ¢.1 Schéma organizacnej Struktury Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Ruzinov

s G¢innostou od 01.07.2023

Kancelaria starostu

—>]

——

ManaZment procesov

\ 4

Komunika¢né oddelenie

Stavebny urad

|

———>| Oddelenie krizového riadenia |

E—

Matri¢ny urad

sekretariat

Oddelenie tzemného rozhodovania a stavebného poriadku I

Oddelene supisnych Cisiel, statny fond rozvoja byvania,
priestupkovych konani a konani o spravnych deliktoch

Oddelenie podpornych ¢innosti

v

| 1. zastupca I
¥

| sekretariat

| Miestny kontrolér I

v

—>

Oddelenie kontroly

Oddelenie organizacné, spravy registratury a komunikacie so

samospravou

v

2. zastupca I

Odelenie datovych priestorovych
analyz a projektov

Odelenie digitdlnych sluZieb a
prevadzky

Oddelenie evidencie a hlasenia pobytu ob¢anov

Oddelenie overovania podpisov

Centrum sluZieb obéanom

Oddelenie miestnych dani a podnikatelskych ¢innosti

Oddelenie uctovnictva a konsolidacie

Oddelenie rozpoctu a finanéného riadenia

Oddelenie ekonomiky rozpoctovych organizacii

Oddelenie pravnych sluZieb

Skolsky trad

Oddelenie metodiky $kél, skolskych zariadeni a grantov

Oddelenie personalistiky skol

Oddelenie ochrany a tvorby Zivotného prostredia

Oddelenie tzemného rozvoja /OUR/

Oddelenie dopravy

Oddelenie tzemného planovania /OUP/

Oddelenie socialnych sluzieb

Zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata

Denné centrd

Oddelenie najmov pozemkov a ostatnych nehnutelnosti

Oddelenie najmov bytov a nebytovych priestorov

Oddelenie evidencie majetku a zd¢tovania najmov

Oddelenie hospodarskej spravy

Oddelenie personalistiky a miezd
- > Odbor organizatny
Oddelenie verejného L
obstaravania -
Oddelenie investi¢né
Odbor Informaénych technoldgii [€
> Odbor ekonomicky é
> Odbor pravny
> Odbor $kolstva, kultiry a $portu |S :
> Odbor Zivotného prostredia
>| Odbor tzemného planu a dopravy §
> Odbor socialnych veci <
> Odbor majetkovy <

Oddelenie vnutornej spravy
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