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Navrh uznesenia:
Miestne zastupitel'stvo
po prerokovani materialu

berie na vedomie
spravu o vysledku kontroly dodrziavania vSeobecne zavaznych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynakladania financnych prostriedkov
MS Velehradska 24, Bratislava



Dovodova sprava

Na zaklade schvaleného ramcového planu kontrolnej éinnosti Utvaru miestneho kontroléra
mestskej ¢asti Bratislava —RuZinov (dalej ,UMK*) na 2.polrok 2022 (uzn. MZ MC &. .
532/XXVIII/2022 zo diia 28.6.2022) a nasledne podla zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni a zakona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zamestnanci odd. kontroly vykonali kontrolu
dodrziavania vSeobecne zavaznych a internych predpisov, dodrziavania hospodarnosti,
efektivnosti a ugelnosti vynakladania finanénych prostriedkov na MS Velehradska 24,
Bratislava.



Sprava
o vysledku kontroly dodrziavania vSeobecne zavaznych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a uc¢elnosti vynakladania finanénych
prostriedkov na MS Velehradska, Bratislava

¢. 8/22

Na zaklade schvaleného ramcového planu kontrolnej €innosti oddelenia kontroly miestneho
kontroléra mestskej Gasti Bratislava — Ruzinov na 2. polrok 2022 (uzn. MZ MC
€. 532/XXVIII/2022 zo diia 28.6.2022) a nasledne podla zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni a zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zamestnanci oddelenia kontroly vykonali
kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych a internych predpisov, dodrziavania
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynakladania finanénych prostriedkov v Materskej
Skole Velehradska 24, Bratislava.

Opravnena osoba na vykonanie kontroly: Ing. Glnther Furin veduci kontrol. skupiny
Mgr. Martina Elekova  Clen kontrol. skupiny
Katarina Heisterova Clen kontrol. skupiny

Povinna osoba - kontrolovany subjekt: MS Velehradska 24, Bratislava,
ICO: 30848806

Ciel kontroly:

Overit objektivny stav kontrolovanych skutoénosti aich sulad so vdeobecne zavaznymi
predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie efektivnosti, u¢innosti
pri hospodareni s finanénymi prostriedkami v Materskej $kole, Velehradska 24 (dalej ,MS*).

Kontrolované obdobie: 2020 - 2021

Miesto a ¢as kontroly: MU Bratislava-Ruzinov, Mierova 21, Bratislava a MS Velehradska 24,
Bratislava od 1.8.2022 do 31.8.2022

Zakladné informacie o predmete a zamerani kontroly

V désledku zakona &. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov
Statnej spravy na obce a na vysSie uzemné celky, v roku 2002 presla zriadovatelska funkcia
materskych $kél na Mestsku &ast Bratislava-Ruzinov. Materska $kola (dalej len ,MS*) je
rozpoctova organizacia s pravnou subjektivitou 1.4.2004,ktorej suCastou su elokované triedy
v objektoch Budovatelska 10 a Tekovska 7, ktora hospodari v zmysle zdkona ¢&. 523/2004 Z.
z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, ktorej zriadovatelom je MC Bratislava-Ruzinov. Materska $kola
Velehradska 24, 821 08 Bratislava je MS s pravnou subjektivitou s po&tom deti 165 na zaklade
Spravy o vychovno - vzdelavacej spravy za rok 2020/2021. Je rozpo&tovou organizaciou MU
MC Bratislava - Ruzinov. Napojena je na rozpodet zriadovatela MC BA - RuZinov a plni Glohy


https://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/show/245480?sortBy=period&sortOrder=asc
https://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/show/245480?sortBy=period&sortOrder=asc

organizacie. Materska Skola je prvym ¢lankom Skolského systému a realizuje predprimarne
vzdelavanie ziakov az po vstup do zakladnej Skoly.

Materska Skola Velehradska je trojtriedna, umiestnena v uc¢elovej budove. Triedy sluzia ako
denné miestnosti, herne a spalne. Velka spoloenska miestnost’ sluzi ako telocvicha, na
kultirne a spologenské podujatia a ako spalfia pre deti najstarsej vekovej skupiny. MS ma
samostatnu jedalen, kuchynu, umyvaren, Satne, WC, kancelariu pre riaditelku a veducu 8,
krytu terasu, zadhradu, kotolfiu, kabinety, registraturne stredisko a pivni¢né priestory.

Elokované tri triedy v objekte Budovatelska 10 su umiestnené v uéelovom prizemi
obytného domu. Dve triedy slUzia ako denné miestnosti, herne, spalne a jedalne, jedna trieda
je samostatna so spalnou, umyvarfnou, WC, Satriou, kabinetom. Z tried je priamy vstup do
zahrady. Triedy spaja vnutorna chodba. Z nej su vchody do kuchyne, do u&elovych priestorov
pre personal, do zborovne a kancelarie zastupkyne riaditelky.

Elokované dve triedy su umiestnené v objekte Tekovska 7 v ucelovom prizemi
obytného domu. Kazdej triede prislucha vstupna hala, socialne zariadenie, umyvaren, spalfa.
Jedalen tvori stred prizemia a vedie z nej vchod na terasu a dvor. Z jedalne sa vchadza do
ucelovych priestorov pre zamestnancov, ktoré pozostavaju z kancelarie pre zastupkynu
riaditelky, $atne pre zamestnancov, kancelarie pre vedicu SJ, miestnosti pre uloZenie
Cistiacich prostriedkov, kuchyne a skladu kuchyne.

Pravne predpisy suvisiace s predmetom kontroly

Pravne predpisy suvisiace s predmetom kontroly VZN €.21/2012 z 26.6.2012 doplnené VZN
€.24/2012 z 11.12.2012, ktorym sa ur€uje vySka prispevku zadkonného zastupcu dietata a
Ziaka na Ciasto¢nu uhradu nakladov v zakladnych Skolach a materskych Skolach, zakon
€.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v 3kolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov — do 24.5.2018 (dalej ,zakon o ochrane osobnych
udajov®), zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov - u€inny od 25.5.2018 (dalej ,zakona o ochrane osobnych udajov®), zakon €.245/2008
Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov (dalej ,Skolsky zakon®), zakon €.431/2002 Z. z. o udtovnictve v zneni neskorsich
predpisov (dalej ,zakon o uc¢tovnictve®), zakonnik prace €. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov (dalej ,ZP), zakon €.553/2003 Z. z. Zakon o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov (dalej ,zakon o
odmenovani“), zakon €.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorSich predpisov (dalej ,zakon o rozpoctovych pravidlach®), vyhlaSska MPSVR SR ¢&.
124/2006 Z. z. ktorou sa 6 ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia
pri praci a bezpecnosti technickych zariadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej ,BOZP*),
zakon €.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon o VO), zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon
o finan¢nej kontrole®), zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,,zakon o slobode informacii).



Hospodarenie

Hospodarenie MS je pravidelne kontrolované zriadovatelom. Riaditelka ako Statutarny
organ MS riadi, organizuje a kontroluje pracu zamestnancov, zodpoveda za dodrziavanie VZN,
uCebnych planov a osnov za odbornu a pedagogicku uroven vychovnovzdelavacej prace,
zodpoveda za pravidelné preskolovanie zamestnancov v BOZP, vyplyvaju jej povinnosti z
oblasti ekonomickej a materialno- technického zabezpecenia a dalSie povinnosti vyplyvajuce
z0 ZP a Skolského zakona.

S uéinnostou od 14.1.2013 ekonomické &innosti st vykonavané zamestnancami MU
MC (B.B. ekonomicky Usek a S.A. — mzdovy Usek) na zaklade uzatvorenej zmluvy medzi MC
Bratislava Ruzinov a MS.

Predmetom zmluvy je poskytovanie administrativno - technickych prac na
pracovnopravnom uUseku a na mzdovom useku, vedenie agendy rozpo€tu a uctovnictva a
vedenie majetku. Miesto plnenia predmetu zmluvy je MU MC Bratislava - RuZinov Mierova 21.
Sluzby su poskytované bezplatne.

Ekonomické &innosti vykonavané zamestnancom MU:

- Zauctovanie do programu Trimel (faktary, tla¢ likvidacného listu, banka, vydavkovy
uget, prijmovy Gdet, G&et Socialny fond Uéet Skolskej jedalne, Depozit).

- Zauctovanie uctovnych operacii suvisiacich so mzdami a odvodmi.

- Zauctovanie v3etkych operacii na prijmovom ucte vratane odvodov prijmov.

- Zaugtovanie véetkych obratov na G&toch Skolskej jedalne (dalej len SJ).

- Vyhotovenie platobnych poukazov na zaklade predlozenych dokladov (riaditelka
zabezpeduje vykon zékladnej finanénej kontroly a peéiatky MS).

- Po predloZeni bankovych vypisov nasleduje zauctovanie vSetkych uctovnych operacii
podla platobnych poukazov.

-Vypracovanie konceptu navrhu rozpoctu, rozpisu rozpoctu, Upravy, nahratie rozpoctu,
upravy rozpoctu do programu Trimel.

- Zaevidovanie nakupenych predmetov do programu Trimel — modul majetok.

- V spolupraci s riaditelkou vykonanie inventarizacie.

- Zauctovanie vSetkych uctov.

- Operacii pri platbach v hotovosti podla dokladov predlozenych riaditelkou v programe

Trimel — modul pokladna.
- Zverejiiovanie uhradenych faktur prostrednictvom programu Trimel.

Vyhodnotenie €erpania rozpoétovych prostriedkov v roku 2021

Roz’poc’et Upravv eny Skutoénost’ k
Ukazovatel schvaleny na rozpocet rok 31.12.2021

rok 2021 2021
200 Nedariové prijmy, z toho: 0,00 € 72 496,64 €
212 prijem z prenajmu 0,00 € 2 563,68 €
223 001 prijem za réziu 0,00 € 17 002,15 €
223002 Prijem poplatku za MS 0,00 € 19 109,00 €
223 003 Prijem za stravné 0,00 € 23 644,45 €
290 Ostatné prijmy 0,00 € 10 177,36 €




600 Bezné vydavky /1/ 642 447,00 € 707 161,00 679 353,86 €
Z toho:

610 Mzdy, platy, sl. prijmy a ost. 398 950,00 €|  415273,00) 370 786,72 €
0s.vyr.,

Z toho:

611 Tarifny plat vratane nahrad 329 750,00 €| 330795,00€| 296994,43¢€
612 Priplatky 49 249,00 € 49 249,00 € 51 529,29 €
614 Odmeny 19 951,00 € 35229,00 € 22 263,00 €
620 Poistné zamestnancov a NUP 108 935,00 € 113 514,00 € 128 624,92 €
630 Tovary a d'alSie sluzby 131 742,00 € 165 606,00 € 164 540,41 €
631 Cestovné nahrady 50,00 € 50,00 € 25,60 €
632 Energie , voda a komunikacie 30 727,00 € 30 727,00 € 48 639,48 €
v tom:

elektricka energia: 632 001 A:1 4 800,00 € 4 800,00 € 4 302,28 €
plyn: 621001 A:3 10 465,00 € 15 408,00 € 15 408,00 €
tepelna energia : 632001 A:4 11 892,00 € 11 892,00 € 23 202,26 €
vodné a sto¢né: 632002 1370,00 1 370,00 € 1 800,05 €
telekomunikacné sluzby: 632003 A:1 920,00 € 920,00 € 0,00 €
postové sluzby: 632003 A:3 280,00 € 280,00 € 719,95 €
internet: 632004 1 000,00 € 1 000,00 € 1011,41 €
633 Material 63 124,00 € 72 133,00 € 60 076,45 €
634 Dopravné 0,00 € 0,00 €
635 Rutinna a Standardna udrzba 10 493,00 32 122,00 € 23 426,91 €
636 Najomné za prenajom 0,00 € 0,00 €
637 Sluzby 72 808,00 30 574,00 € 30 291,19 €
642 Odchodné, odstup.,PN do 10 dni 2 820,00 12 768,00 € 15 401,81 €
700 Kapitalové vydavky /2/ 0,00 0,00 € 0,00 €
SPOLU 642 447,00 € 707 161,00 € 679353,86

Z dévodu obmedzenej prevadzky MS v priebehu pandémie Covid-19 bolo &erpanie finanénych
prostriedkov niZ$ie, nakolko MS bola poskytnuta niZia dotacia vo vyske 70 % od MC

Bratislava-Ruzinov.

Materska Skola Velehradska pri vynakladani finanénych prostriedkov dodrziava ustanovenia
zakona NR SR ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a

doplneni niektorych zakonov.

Pracovny poriadok (d’alej len ,,PP*)

MS Velehradska ma vypracovany Pracovny poriadok pre pedagogickych
zamestnancov, odbornych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov (dalej len

.Pracovny poriadok®), ktory nadobudol u¢innost dna 1.1.2020.

V Cl. XVI ods. 7 Pracovného poriadku VSeobecné a zavereéné ustanovenia sa
uvadza cit.: ,pracovny poriadok MS Velehradské 24 nadobtda tginnost driom 1.1.2020.
Pracovny poriadok je podpisany riaditelkou MS Velehradska a zastupcom zamestnancov,

predsedom ZO OZ pri MS Velehradska.




Vnutorny mzdovy predpis

Vnutorny mzdovy predpis sa vydava v sulade so zakonom ¢&. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakonom
€. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a v sulade s nariadenim viady SR &. 341/2004 Z. z., ktorym sa
ustanovuju katalégy pracovnych €innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Vnutorny mzdovy predpis platny od 1.1.2020 bol aktualizovany o nové legislativhe
zmeny v oblasti odmenovania pedagogickych a odbornych zamestnancov v zmysle zakona
553/2008 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a Nariadenia vliady SR €. 388/2019 Z. z., ktorym sa
ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Kontrolné zistenie: Vnutorny mzdovy predpis v ¢l. XI. obsahuje €ast o kreditovom
priplatku, ktory bol k 1.9.2019 zruSeny a nahradeny Priplatkom za profesijny rozvoj
pedagogickych a odbornych zamestnancov v zmysle zakona 138/2019 Z. z..

Odporucanie: Z dévodu legislativnych zmien niektorych predpisov, kontrolna skupina
odporuéa Upravu mzdového predpisu Cl. XI, podfa novych predpisov.

Smernica o Finanénej kontrole a obehu uétovnych dokladov

Interna smernica upravuje kolobeh u&tovnych dokladov vramci MS a referatu
ekonomiky MC Bratislava — Ruzinov, postupy a vztahy pri disponovani s finanénymi,
materialovymi a ostatnymi hospodarskymi prostriedkami, systém finanéného riadenia
a kontroly pri ich planovani, rozpoctovani, u¢tovnictve a vykaznictve.

Kontrolné zistenie: v Casti 2 ods. 2.4 Smernici o finanénej kontrole a obehu uétovnych
dokladov sa uvadza, cit.: ,Na obehu dokladov sa v podmienkach MS a MC BA-RuZinov
zudastriuju: starosta MC BA-Ruzinov, prednosta MC BA-Ruzinov ... .

Cl. 2 bod 2.5 : ,Nariadovat a schvalovat hospodarske a uctovné operacie su v stlade
s rozsahom ich pésobnosti a zodpovednosti opravneni: starosta MC BA — Ruzinov, prednosta
MC BA — Ruzinov,...“ za hospodarenie a G&tovné operacie nesie zodpovednost riaditelka MS,
zastupca riaditela MS, vedica SJ, zamestnanec uradu zodpovedny za zauctovanie
jednotlivych uétovnych operacii, zamestnanec zodpovedny za spracovanie personalistiky
amiezd azamestnanci povereni riaditelku MS na vykonavanie dielgich &innosti pri
hospodareni s pridelenymi finanénymi prostriedkami.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporuc¢a upravu v uvedenej ¢asti smernice, nakolko
neodraza skutocnost.

V uvedenej smernici v &l. Il., cit.: ,Evidencia a kontrola odoslanych FA — vedtca SJ
vystavuje faktury za stravné zamestnancov”.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina na zaklade kontroly vydavkového bankového
vypisu a jeho zauctovanim konstatuje, vedica SJ nevystavuje faktaru, ale list, ktory je
nespravne pomenovany Faktura.

V zmysle § 10 zakona o uétovnictve ma faktura obsahovat uvedené nalezitosti:

slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho u€astnikov,

pefiaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia uctovného dokladu,

datum uskutocnenia uctovneého pripadu (ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia),...

oo~



Odporucanie: Kontrolna skupina odporu€a upravit uvedenu c&ast smernice v
suginnosti s veducou SJ tak, aby zodpovedala skuto&nosti. Kontrolna skupina dalej odporuéa,
aby veduca SJ vyhotovila list ,Vyuétovanie prispevku 55% zamestnavatela na stravu
zamestnanca“ ako aj list ,Prispevok na stravu zamestnanca zo SF“. Uvedena zmena musi byt
v sulade s Upravou smernice

Zakladna finanéna kontrola

Povinnost vykonavat zakladnu finanénu kontrolu podla § 7 zakona o finan¢nej kontrole
maju vSetky organizacie, ktoré su organmi verejnej spravy a musia dodrziavat' a uplatiovat vo
svojej ¢innosti zakon o finanénej kontrole. Zakladnu finanénu kontrolu (dalej len ,ZFK*) musia
vykonavat vzdy pri vSetkych finanCnych operaciach, alebo ich Castiach na prislusnych
stupfioch riadenia. Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly nemozno vo finanénej operacii
alebo jej Casti pokracovat. Pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly plati zasada tzv. “Styroch
oCi“, €0 znamena, Ze ju musia vykonat aspofi dvaja zamestnanci, z ktorych jeden musi byt
veduci zamestnanec.

Ak je zakladna finan¢na kontrola vykonana formalne a déjde k nehospodarnemu a
neefektivnemu a neucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov, osoba zodpovedna za vykon
zakladnej finan¢nej kontroly je tiez zodpovedna za poruSenie finanénej discipliny podla § 31
ods. 1 pism. j) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

Povinna osoba k fakturam vystavuje likvidaéné listy na ktorych sa uvadzaju udaje zo
zaevidovanej faktury (napr. suma, var. symbol, splatnost’ a podobne) ako aj zakladna finan¢na
kontrola.

Podla €asti 3 ods. 3.3 Smernice o finan¢nej kontrole a obehu uétovnych dokladoy, cit.:
,Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuju riaditelka a zastupkyria na likvidacnom
liste suvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou podpisom, uvedenim datumu vykonania
a vyjadrenim, Ci pripravovana finanéna operacia je alebo nie je v stlade s moZnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a uvedu, Ci je-nie je mozné vo finanénej
operacii pokracovat/vykonat*.

Kontrolné zistenie: Povinna osoba nevykonala zakladnd finanénd kontrolu na
pokladni¢nych dokladoch napr.: VPD 100 zo dha 12.7.2021, VPD 101, zo diia 13.7.2021, VPD
102 zo dna 13.7.2021, VPD 103 zo dia 17.7.2021, VPD 104 zo dna 19.7.2021,... spravne,
nakolko v texte: “vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je — nie je mozné pokracovat® nebolo
vyznacené vyjadrenie zodpovednej osoby.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporuca dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona
&. 357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a audite. Dalej kontrolnd skupina odporuéa Gpravu
likvidagného listu tak, aby povinna osoba nemusela vyznacovat sulad finanénej operacie, staci
mat’ v predmetnom dokumente uvedené, Ze financna operacia je v sulade s § 6 ods. 4 zakona
€. 357/2015 Z. z. o finangnej kontrole a audite.

Kontrolné zistenie: Kontrolnd skupina konstatuje, Ze povinna osoba nevykonava
zakladnu finanénu kontrolu na darovacich zmluvach (napr. Darovacia zmluva zo dia
2.5.2022,Darovacia zmluva zo diia 18.11.2021 ...).

Kontrolné zistenie: Povinna osoba na pokladni¢nych dokladoch vykonava zakladnu
finanénu kontrolu pomocou pedciatky. Na uvedenej peciatke je napevno uvedené priezvisko
a iniciala krstného mena zodpovednej osoby, €o nie je v sulade s § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015
Z. z. o finan¢nej kontrole a audite, nakolko sa ma uviest meno a priezvisko.




Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba nevykonava ZFK
v personalnej oblasti, ako je napriklad pracovna zmluva, dodatok k zmluve, platovy vymer a
pod.

Kolektivha zmluva

MS Velehradska uzatvorila v diia 8.1. 2021 Kolektivnu zmluvu (dalej len ,KZ*), &im sa
straca u€innost’ Kolektivnej zmluvy podpisanej v roku 2019.

Podla § 47a ods. 1 zakona €. 40/1964 Zb. Obclianskeho zakonnika, cit.: ,Ak zakon
ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uéinna driom nasledujucim po dni jej
zverejnenia‘“

Dalej podla § 47a ods. 4 zakona &. 40/1964 Zb. Obgianskeho zakonnika, cit. : ,Ak sa
do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost
vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Zze k uzavretiu zmluvy
nedoslo“.

Kontrolné zistenie: Kolektivna zmluva, ako aj Dodatok ku kolektivnej zmluvy zo dna
28.2.2022 nie su zverejnené v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a zakona €. 40/1964 Zb., ¢im su neplatné.

Odporuéanie: Kontrolna skupina odporu¢a dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Pokladna

Smernica o Finan¢nej kontrole a obehu uétovnych dokladov v €l. IV upresfiuje vedenie
pokladne a pokladniéné operacie. Na zaklade tejto smernice je stanoveny zostatok dennej
pokladni¢nej hotovosti na 497,91 EUR.

Prijmové operacie boli realizované len v pripade dotacie pokladne. Pokladha je
vyuzivana na uhradu postovného, nakup drobného materialu na udrzbu, nakup kancelarskych
potrieb a materialu na vychovu a vyu€ovanie v malom objeme, nakup paliva do kosacky,
remeselné sluzby, Cistenie a pranie bielizne v Cistiarni.

Kontrolou bolo overené vedenie pokladni¢nej hotovosti ako aj nalezitosti vystavenych
vydavkovych pokladniénych dokladov (dalej len ,VPD®) a prijmovych pokladniénych dokladov
(dalej len ,PPD®) nahodnym vyberom za roky 2020 a 2021.

Povinna osoba je podla § 8 ods. 1 zakona o U&tovnictve, cit.: ,Ustovna jednotka je
povinna viest uctovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spésobom
zarucujucim trvalost’ uctovnych zaznamov”.

Kontrolné zistenie: Vydavkovy pokladni¢ny doklad (dalej len ,VPD®):

- VPD 6 — cestovné nahrady — vyplatené p. L. O. na zaklade predloZenych dvoch
cestovnych listkov v hodnote 0,70 EUR/ jeden listok — spolu 1,40 EUR. V popise
chyba uc€el aciel cesty, na zaklade Coho boli vyplatené tuzemské cestovné
nahrady.

- VPD 16 — cestovné nahrady vyplatené p. M. E. na zaklade predloZzenych dvoch
cestovnych listkov v hodnote 0,70 EUR/ jeden listok — spolu 1,40 EUR. V popise
chyba uc€el aciel cesty, na zaklade Coho boli vyplatené tuzemské cestovné
nahrady.

- VPD 34 — cestovné nahrady — vyplatené p. L. O. na zaklade predloZzenych
cestovnych listkov v celkovej sume 4,20 EUR, bez uvedenia ucelu a ciel sluzobnej
cesty, chyba popis na zaklade ¢oho boli vyplatené tuzemské cestovné nahrady.
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- VPD 72 - brusenie noznic, noziky na maso do mlynéeka, nakup pre SJ — nespravne
zaUdtované na funkénu klasifikaciu 09111 MS, namiesto funkénej klasifikacie 09601
SJ.

- VPD 121 — vybavenie priestorov kuchyne — nakup obrusu. Nespravne zauc¢tované
na funkénu klasifikaciu 09111 MS, namiesto funkénej klasifikacie 09601 SJ.

Odporucéanie: Kontrolna skupina odporu¢a vyuétovanie cestovnych nakladov
vykonavat jednotne na predpisanom tlacive napr. ,cestovny prikaz®, kde musi byt tiez uvedeny
datum a podpis nadriadeného zamestnanca opravneného na povolenie cesty, pripadne
riaditelky $koly. Dalej kontrolna skupina odport¢a do smernice o obehu ugtovnych dokladov
zapracovat preplacanie cestovnych nakladov pri tuzemskom cestovnom zamestnancom, ktori
zabezpeduju styk MS s MU MC Bratislava — Ruzinov a nakup drobného materialu a vybavenia
a podobne. Dalej kontrolnd skupina odportiga u&tovanie nakladov na spravnu funkénu
klasifikaciu.

Bankové vypisy

Kontrolna skupina skontrolovala vydavkovy bankovy vypis. Bankové vypisy su
vytlatené a zakladané chronologicky v zakladaci. Od 1.1.2021 do 31.5.2021 bankové vypisy
boli bankou generované mesacne ak bankovym vypisom bol 1x mesaéne prikladany
likvidagny list. Od 1.6.2021 su bankové vypisy generované denne po zauctovanej transakcii.
Denné bankové vypisy su znacené poradovym cCislom. K jednotlivym bankovym vypisom nie
je priloha likvidagny list s poradovym Cislom bankového vypisu. Napr. bankovy vypis p.€. 131
zo dna 13.12.2021, p.€. 132 zo dia 14.12.2021, p.¢. 133 zo diia 15.12.2021,...Bankové vypisy
su uctované mesacne, za kazdy mesiac jedno poradové Cislo likvidaéného listu podfa daného
mesiaca.

Kontrolné zistenie: Zamestnanec z ekonomického odboru neuctuje denné vypisy
samostatne na likvidacné listy s rovnakym poradovym c¢&islom, ako je poradové Cd&islo
bankového vypisu.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporuca uctovanie bankovych vypisov tak, ako su
bankou vygenerované. T.j. ak su denné vypisy, ku kazdému bankovému vypisu vystavit
likvidacny list s rovnakym poradovym Cislom, ako je poradové Cislo bankového vypisu.

Osobné ochranné pracovné prostriedky (d’alej len ,,O0PP*)

Poskytovanim OOPP zamestnancom chce zamestnavatel predchadzat pracovnym
Urazom, ochoreniam, porucham zdravia podmienenych pracou a obmedzovat pdsobenie
zdraviu Skodlivych faktorov prace a pracovného prostredia na zamestnancov.

OOPP su prostriedky uréené na to, aby sa zamestnanec chranil pred jednym, alebo viacerymi
rizikami, ktoré by pri praci mohli ohrozit’ jeho bezpecnost, alebo zdravie.

Povinna osoba ma vypracovanu Smernicu BOZP ktorej su€astou ma byt aj dokument BP 6-0
Zoznam poskytovanych OOPP, ktory nebol ku kontrole predlozeny.

Kontrolna skupina na zaklade VPD konstatuje, Zze povinna osoba zamestnancom
poskytuie OOPP formou nakupu OOPP samotnym zamestnancom. Po predlozeni
pokladniéného bloku je zamestnancovi nakup OOPP preplateny v plnej vySke pokladniéného
dokladu.

Podla § 8 zakona o G&tovnictve je, cit.: ,Ustovné jednotka povinna viest Gétovnictvo spravne,
uplne, preukazatelne, zrozumitelne a sp6sobom zarucujucim trvalost’ uétovnych zaznamov*.
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Kontrolné zistenie: Povinna osoba neupravuje internym predpisom/smernicou v akej
vy8ke bude nakup OOPP zamestnancovi uhradeny. VPD na nakup OOPP samotnym
zamestnancom su v rdznych vyskach, napriklad:

- VPD 191 — OOP vyplatené pracovnic¢ke nakup pracovnej obuvi v hodnote 58,19 EUR

- VPD 188 — OOP vyplatené dvom pracovnikam nakup pracovnej obuvi v hodnote
32,00 EUR a 34,00 EUR

- VPD 162 — OOP vyplatené jednej pracovniCke nakup pracovnej obuvi v hodnote
14,99 EUR

- VPD 137 — OOP vyplatenej jednej pracovniCke na nakup pracovnej obuvi v hodnote
29,95 EUR

- VPD 23 — OOP vyplatenie jednej pracovnitke nakup pracovnej obuvi v hodnote 62,00
EUR.

Odporucanie: kontrolna skupina odporu¢a povinnej osobe, aby Upravou Smernice
o finanénej kontrole a obehu uétovnych dokladov bolo jasne zadefinované, podfa kategodrie
zamestnancov — pedagogicky zamestnanec, zamestnanec v prevadzke, v Skolskej jedalni -
cenoveé rozpatie preplacania OOP.

Inventarizacia

Kontrolou bolo preverené dodrziavanie a uplatfiovanie prisludnych ustanoveni zakona
€. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov v procese inventarizacie majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov ku diu riadnej uctovnej zavierky, k 31.12. 2021.

Sucastou inventarizacie je Inventarizalny zapis, Menovaci dekrét, Inventurny supis
majetku vytlaceny z programu TRIMEL za jednotlivé kategarie.

Kontrolné zistenie: V dokumentécii chyba Prikaz riaditelky MS na vykonanie
inventarizacie.

Odporaéanie: Na zaklade Prikazu starostu MC Bratislava v zmysle § 6 0ds.3, § 29 a
§ 30 zakona ¢&. 431/2002 o uctovnictve, je Statutar organizacie povinny vypracovat a vydat
Prikaz na vykonanie inventarizacie.

. Pociatoény . - Koneény stav

Majetok stavve | rrastky [UbYkY | 5 12,2021 v e
18
Drobny  dlhodoby  nehmaotny 126137 0 0 1 261,37
majetok
21
Dlhodoby  hmotny  majetok -] 182 026,88 0 0 182 26,88
stavby
22
Samostatné hnutelne veci a 51 287,19 0 0 51 287 19
stbory hnutelnych veci
28
Drobny dlhodoby hmotny| 26 581,94 0 0 26 591,94
majetok
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Podla inventarizaCného zapisu zo diia 23.1. 2022, inventarizatna komisia kon$tatuje,
Ze za kontrolované obdobie nezistila Ziadny inventarizany rozdiel.
Kontrolna skupina porovnanim udétovného stavu majetku v Hlavnej knihe a zostavami
Inventurny supis majetku k 31.12.2021 konstatuje, ze stav majetku je totozny.
V roku 2021 na majetku triedy 021,022 neboli prirastky ani ubytky. Prirastky boli zaznamenané
iba v operativno technickej evidencii (OTE) v celkovej sume 2 450,00 EUR.
Kontrolné zistenie : Kontrolna skupina na zaklade kontrolovanych doSlych faktur za
rok 2021 zistila, ze nie vSetok majetok bol zaevidovany v operativno technickej evidencii. Na
zaklade smernice o finanénej kontrole a obehu ucétovnych dokladov, ¢lanok VII —$kola je
povinna viest uctovnu evidenciu svojho majetku. Za majetok sa povazuje hmotny majetok
S obstaravacou cenou vy$sSou ako 16,60 EUR. Pri zauctovani faktary za DHM, ktorej suma
prevysuje 16,60 EUR vratane DPH je nutné vykonat aj jeho zaradenie do operativnej

evidencie. ,,
FA Dodavatel Predmet dodavky Cenav€
p-C.
138 PAPERA s.r.o. Kancelarska stolicka 96,12
152 STIEFEL EUROCART Straihadlo elektrické 3 ks 294,00 98,00/kus
165 DATART Mlynéek na maso Tefal 79,90
185 INDASTRY, s.r.o. LCD Monitor 20" MPT16 112,00
186 INDASTRY, s.r.o. Notebook HP 15,6"FHD 483,00
191A | Electronic-star.sk Prenosna klimatizacia 84,90

Odporucéanie: Kontrolna skupina odporu¢a povinnej osobe, aby do majetku boli
zaevidované vSetky predmety, ktoré spinaju podmienky zaradenie do operativno technickej
evidencie.

Tvorba a ¢erpanie SF

Tvorba fondu k 1.1.2020/€ k 1.1.2021/€
Stav uctu 919,31
Povinny pridel z miezd 3 993,00
Spolu: 4 912,31
Cerpanie fondu k 1.1.2020/€ k 1.1.2021/€
Prispevok na stravu 1271,60
Prispevok - jubiled 0,00,00
Prispevok - regeneracia 2 982,00
Spolu: 4253,6
k 31.12.2020/€ k 31.12.2021/€

Zostatok
14 991,85 658,71

pridelom najmenej vo vyske 0,05 %.

MS Velehradska ma vypracovani Smernicu pre tvorbu a pouzitie socialneho fondu
s ucinnostou od 1.2.2017. Socialny fond je tvoreny povinnym pridelom vo vyske 1% a dalSim

13




Prilohou k bankovym vypisom je list s vypo¢tom prispevku na stravu zo SF, ktory je
vypracovany veducou $kolskej jedalne. List je nespravne pomenovany Faktura. List nespina
naleZitosti faktury, neobsahuje variabilny symbol, ICO...

Kontrolna skupina odporuéa veducej SJ, aby list na vyuétovanie stravného
naformulovala ako Vyué&tovanie prispevku na stravu zo SF, namiesto faktura.

Tvorba a Cerpanie SF je vedené na osobitnom uc&te. Prevod finanénych prostriedkov
na uCet SF za mesiac december bol prevedeny do 31.12. v zmysle § 6 Cl. 2 zakona o SF.
Zauctovanie prostriedkov SF za kalendarny rok bol v sulade s ust. § 6 ¢l. 3 zakona o SF.

Ucget Socialny fond — bankovy vypis — kontrolna skupina skontrolovala zakladanie
a uctovanie bankového vypisu k Socialnemu fondu.

Kontrolné zistenie: Zamestnanec z ekonomického odboru MC Bratislava-Ruzinov

tla¢i a zaklada vSetky bankové vypisy k socialnemu fondu, nakolko bankou vygenerované
bankové vypisy su generované na dennej baze bez ohladu na pohyb na ucte. Poradové Cislo
vypisu je priradené aj k vypisu, ktory ma nulovy obrat. Zamestnanec z ekonomického odboru
uctuje bankové vypisy na mesacnych likvidacnych listoch, s poradovym ¢&islom podla danému
mesiaca, kedy nastali obraty na bankovom ucte.
Ustovny doklad je preukézatelny uétovny zdznam, ktory musi obsahovat podla § 10 ods. 1
zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve oznacenie ucCtovného dokladu, popis obsahu
uctovného pripadu a oznaclenie jeho ucastnikov, periaznu sumu alebo Udaj o mnoZstve
a cene, datum vyhotovenia uctovného pripadu, podpis osoby zodpovednej za jeho
zaudtovanie, oznaéenie uétov, na ktorych sa uétovnu pripad zauétuje... Ustovné jednotka
Je povinna vyhotovit uctovny doklad bez zbytocného odkladu po zisteni skuto¢nosti, ktora sa
nim preukazuje, a to tak, aby bolo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého uctovného pripadu
spésobom podla § 8 ods. 5.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporuca povinnej osobe uctovat v zmysle zakona
o uctovnictve 431/2002, vSetky bankové vypisy tlacit, chronologicky podfa poradového Eisla
zakladat, k bankovému vypisu prikladat' likvidaény list s rovnakym poradovym cislom, ako ma
bankovy vypis. Ak bankoveé vypisy su denné, t. j. vygenerované denne po dennych bankou
zauctovanych transakciach, je povinna zauctovat vSetky takéto vypisy v dany dehn. Nie je
mozneé ich uctovat jedenkrat mesacne s jednym poradovym c¢islom likvidacného listu.
Kontrolna skupina odporuc¢a povinnej osobe, aby si v banke nastavila bankové vypisy tak, aby
boli vygenerované denné vypisy po zauctovanej transakcie na bankovom ucte. Zrusit
generovanie dennych vypisov, na ktorych je nulovy obrat.

Platobné poukazy: Zamestnanec zodpovedny za ekonomické &innosti na MU
vystavuje Platobné poukazy k platbam napr. za stravné zamestnancom, ktory poziadali
o refundaciu stravného zo zdravotnych dévodov, prispevok zamestnavatela na stravu 55%,...

Kontrolné zistenie: Platobné poukazy /dalej len PP/ obsahuju nespravny text — v Casti
kontrola pripustnosti, podpis prednosta. PP 22, PP 23, PP 24, PP 25,...

Odporuéanie: Kontrolna skupina odporuca povinnej osobe, aby z ponuky Platobnych
poukazov v programe TRIMEL si vybrala PP s vhodnym textom pre MS.

Skolska jedalen
Kontrola bola zamerana na mesaéné predkladanie dokladov zamestnancovi MU MC
na zauctovanie, ktory je zodpovedny za spravne zauctovanie predloZzenych dokladov.
Opravnena osoba skontrolovala evidenciu doslych faktar za nakup potravin.
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MS na svojom webovom sidle v &asti ,cennik“ ma na prislugny $kolsky rok zverejnend
informaciu o vySke stravnej jednotky. Stravna jednotka je 1,54 €/den + rézia 13 €/mesiac
a Gislo bankového Uétu samostatne pre SJ Velehradska, SJ Budovatelska a SJ Tekovska. Na
webovej stranke MS Velehradska je uvedeny poplatok za stravné a nie je uvedené &islo
bankového UcCtu na uhradu stravného, kde maju rodi¢ia uhradzat’ poplatok za stravné pre
stravnikov z MS Velehradska a MS Budovatelska.

Elokované pracovisko (EP) Tekovska na svojej webovej stranke uvadza €islo bankoveého uctu
na uhradu stravného, informaciu o vySke stravného ako aj zadanie VS na identifikaciu platby.

Na webovom sidle MS nie sU zverejnené objednavky ani zmluvy slvisiace s nakupom
potravin.
Odporuc€anie: opravnena osoba odporu¢a povinnej osobe dodrZiavat jednotlivé

ustanovenia zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, zverejfiovat
zmluvy a objednavky k nakupu potravin.

Veduce SJ Velehradska a SJ Tekovska predkladaju po ukonéeni mesiaca Gétovnicke:
- Inventurny supis potravin k poslednému diu v mesiaci,
- Obratovu supisku potravin, t. j. prijem potravin na sklad, vydaj zo skladu a konec¢nu
zasobu skladu,
- Penazny dennik,
- Vyuctovanie rezijnych nakladov deti a dospeli,
- Cerpanie stravného zo SF,
- Prispevok zamestnavatela 55% na stravu zamestnanca,
- Vyuctovanie stravné predsSkolaci.
Doklady su predkladané pravidelne a su zaloZzené chronologicky podla mesiacov
v pakovom zakladadi SJ Velehradskd a SJ Tekovskd spolu s bankovym vypisom
a likvidagnym listom zaG&tovanych obratov banky zodpovednym zamestnancom MU MC.
Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Ugtovnou a dokladovou evidenciou bol skontrolovany Inventury stav skladu v Hlavne;
knihe na polozkach:
SJ Velehradska 112 100 — zostatok skladu k 31.12.2021 — 330,96 EUR
SJ Tekovska 112 200 — zostatok skladu k 31.12.2021 — 79,90 EUR.

Uétovny a dokladovy stav skladu potravin na SJ Velehradska a SJ Tekovska je totozny.
Kontrolou neboli zistené nedostatky.

V kalendarnom roku 2021 SJ Velehradska a SJ Tekovska &erpali dotaciu na stravné
predskolakov z MU MC 2 437,46 EUR — zalUétované na Uéte 354 819, a dotaciu na stravné
zo Statneho rozpoctu 8 067,00 EUR — zauétované na ucte 357 819. Na zaklade predkladanej
dokumentacie o vyuctovani stravného pred3kolakov je mesacne odudtovana spotreba
finanénych prostriedkov na stravovanie predSkolakov.

K 31.12.2021 nebolo vy&erpanych 720,64 EUR z dotéacie z MU MC. Zostatok bol na
konci roku pretétovany na Géet 355 800 a v roku 2022 bude odvedeny na téet MU MC.

Z dotacie na stravné predskolakov zo statneho rozpoé&tu nebolo vyéerpanych 1 393,90
EUR.

K 31.12.2021 bol nevyCerpany zostatok preuCtovany na ucet 384 802 a v roku 2022
bude odvedeny na uget MU MC.

Kontrolou neboli zistené nedostatky.
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Zverejnovanie

Objednavky

Kontrolna skupina skontrolovala zverejfiovanie objednavok. MS Velehradska vedie
knihu objednavok. Objednavky tovarov a sluzieb za MS vystavuje riaditetfka MS. Original
objednavky sa zasle dodavatelovi, kdpia sa zalozi v MS alebo SJ. Nasledne je prilohou fakttiry
za predmetny tovar alebo sluzbu.

Objednavky podliehaju finanénej kontrole. MS na objednavkach vykonava nespravne zakladnu
finanénu kontrolu.

Vyhotovené objednavky sa zverejfiuju podlfa § 5b zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam. Objednavka sa zverejfiuje do 10 pracovnych dni od vystavenia.
Objednavky su povinne zverejfiované podéas piatich rokov odo dfa ich zverejnenia. MS
Velehradska zverejiiuje objednavky na webovej sidle MS.

Dalej podla § 5b ods. 1 pism. a) zakona &. 211/2000 Z. z. zverejnena objednavka musi
obsahovat okrem iného, cit.: ,udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje”

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba zverejiuje
objednavky na svojej webovej stranke vo formate sumar objednavok, ktorého sucastou je
dodavatel, predmet zakazky, cena s DPH, p.¢. objednavky, datum vystavenia objednavky,
priéom nie je uvedeny datum ich zverejnenia. Dalej neuvadza udaje o osobe, ktora objednavku
podpisala.

Odporucéanie: Kontrolna skupina odporuc¢a dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona
&. 211/2000 Z. z. a zakupenie modulu OBJEDNAVKY od firmy TRIMEL. Viest objednavky
v tomto module a zverejiiovat’ ich na vlastnom webovom sidle.

Faktary

Kontrolna skupina skontrolovala zverejfiovanie doSlych faktur. Povinna osoba
zverejiiuje faktary na webovom sidle MU MC Bratislava-Ruzinov. V zmysle zakona &.
211/2000 Z. z. ma povinna osoba zverejfiovat povinne zverejiiované udaje na svojom
webovom sidle, ak ho ma zriadené. MS faktiry zverejiiuje na stranke MU MC Bratislava-
Ruzinov z dévodu spracovania faktir na ekonomickom odbore.
Povinna osoba zverejfuje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v Strukturovanej a
prehladnej forme najma tieto udaje podla § 5b ods. 1 pism. b), cit.: 0 fakture za tovary,
sluzby a prace
1. identifikacny udaj faktary, ak povinna osoba vedie Ciselnik faktar,
2. popis fakturovaného pinenia, tak ako je uvedeny na fakture,
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj udaj o
tom, Ci je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo Ci je suma bez dane z pridanej
hodnoty,
4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejriovanou zmluvou,
5. identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,
6. datum dorucenia faktury,
e 7. 1identifikacné idaje dodavatel’a fakturovaného plnenia
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
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7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
7c¢. identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené”.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba pri zverejnenych

fakturach neuvadza identifikaciu objednavky, ktora suvisi s faktdrou (napr. fa €. 328/2021,
€. 318/2021, €. 327/2021 ...).
Dalej kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba zverejfiuje niekolko faktur s rovnakym
evidenénym Cislom (napr. evidencné €. 88 ma Fa za Schwarts Ladislav, ale aj fa za MABONEX
Slovakia, ev.C. fa 87 je za Karol Tangimayer ale aj fa za Arpad Bognar a podobne ...).Tyka sa
to faktur aj za Skolsku jedalen.

Odporucéanie: Kontrolna skupina odporuca evidovanie doslych FA samostatnym
giselnym radom, alebo abecednym rozlidenim faktir pre SJ. Dalej kontrolna skupina
odporuéa, aby MS zverejfiovala faktury aj na vlastnom webovom sidle.

Zmluvy

Podla § 5a ods. 2 zdkona o slobode informacii sa zverejnuje akakolvek pisomna
zmluva (bez ohladu na predmet &i hodnotu), s vynimkou pracovnych zmluv a dohdd
a sluzobnych zmlav a pod. uvedenych v § 5a ods. 5 zakona o slobode informacii. Zverejnenie
je podmienkou ucinnosti (§ 5 ods.1). Na zakon o slobode informacii v tejto oblasti nadvazuje
§ 47a ods. 4 Obc&ianskeho zakonnika cit.: ,Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo
od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva
nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedo$lo”. V zmluvach sa nezverejfiuju udaje
chranené podla osobitnych zakonov. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejniuje nepretrzite
polas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejhiovanej zmluvy, najmenej vdak pocas
piatich rokov od nadobudnutia U&innosti podla zakona. MS Velehradska zverejfiuje zmluvy na
svojom webovom sidle.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba nezverejiuje
zmluvy v zmysle zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam. V priebehu
kontroly, kontrolna skupina upozornila kontrolna skupina, Ze zverejneny zoznam
s uzatvorenymi zmluvami nie je v zmysle zakona, riaditelka MS obratom zverejnila zmluvy
v celku. Napriek uvedenému zverejnené zmluvy neobsahuju datum zverejnenia na zaklade
¢oho nie je mozné skontrolovat, ¢i boli zmluvy zverejnené do troch mesiacov od uzavretia
zmluvy podla § 47a ods. 4 Obc&ianskeho zakonnika.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporuca dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona
€. 211/2000 Z. Z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Dalej kontrolna skupina dava povinnej osobe na vedomie, e zo zmeny zékona
¢.211/2000 Z. z. ku diiu 31.3.2022 povinna osoba je povinna zverejiovat zmluvy v centralnom
reqgistri zmldv. Kontrolna skupina v uvedenom registri nenasla ziadnu zverejnenud zmluvu.

Osobné spisy

Kontrolna skupina sa zamerala na kontrolu osobnych spisov zamestnancov, hlavne na
uplnost spisového obalu a zaradenie zamestnancov do platovych tried. Povinna osoba sa pri
uzatvarani pracovnych zmluv riadi Zakonnikom prace a Zakonom o praci vo verejnom zaujme.

MS Velehradskd ma& momentalne 33 zamestnancov ztoho 16 pedagogickych a 17
nepedagogickych zamestnancov.
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Osobné spisy za zamestnancov by mali obsahovat’

- Ziadost o prijatie do zamestnania,

- osobny dotaznik,

- profesijny Zivotopis,

- doklad o preukazani bezuhonnosti - odpis z registra trestov nie starsi ako
mesiace,

- doklad o najvy$8om dosiahnutom vzdelani (preukazuje sa splnenie kvalifikaéného
predpokladu,

- pracovna zmluva,

- opis pracovnej ¢innosti — pracovna napln,

- oznamenie o vySke a zlozeni funk&ného platu,

- hmotna zodpovednost podfa § 177 ZP a § 182 ZP,

- potvrdenie o absolvovani vstupnej lekarskej prehliadke a iné.

Kontrolna skupina nahodnym vyberom skontrolovala 24 osobnych spisov (z toho 3
spisy boli Dohody o pracovnej €innosti).

Podla § 8 zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov, cit.: ,Spractivané
osobné udaje musia byt primerané, relevantné a obmedzené na nevyhnutny rozsah dany
ucelom, na ktory sa spracuvaju”.

Takisto podla ¢l. 11 zakonnika prace, mbéze zamestnavatel, cit.: ,0 zamestnancovi
zhromazdovat’ len osobné udaje suvisiace s kvalifikaciou a profesionalnymi skisenostami
zamestnanca a udaje, ktoré mézu byt vyznamné z hladiska prace, ktori zamestnanec méa
vykonavat, vykonava alebo vykonaval".

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze povinna osoba v osobnych
spisoch archivuje fotokopie obcianskych preukazoch, fotoképie karty poistenca, €o nie je
v sulade so zakonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov, ako aj udelenych suhlasov
SO spracovanim osobnych udajov od zamestnancov (napr. zamestnanec os.¢. 760, 552, 781
)

Odporucanie: Kontrolna skupina odporu€a, aby sa vSetky kopie obcianskych
preukazov , karty poistenca skartovali a v buducnosti sa do osobnych spisov nezakladali.

Dochadzka

Podla § 85 ods. 1 Zakonnika prace, cit.: ,Pracovny c¢as je Casovy usek, v ktorom je
zamestnanec k dispozicii zamestnavatelovi, vykonava pracu a plni povinnosti v sulade s
pracovnou zmluvou®. Pracovny €as je ur€eny od do.

Kontrolné zistenie: MS Velehradska vedie evidenciu dochadzky zamestnancov ru¢ne,
v dochadzkovej knihe. Kontrolna skupina konstatuje, Zze vedenie dochadzky je neprehladné
z dévodu, ze kazdy zamestnanec pri prichode do prace vykona zaznam do dochadzkovej
knihy. Zamestnanci vSak neuvadzaju meno a priezvisko, ale sa podpisuju na zaklade coho,
kontrolna skupina nevedela identifikovat jednotlivych zamestnancov MS. Dalej sa pri
niektorych zaznamoch neuvadza €as odchodu. , napr. piatok 2.10.2020 p. F. prichod 0 6.30
hod., odchod nezaznamenany. Obdobne tak utorok 6.10.2020 p. F. prichod o0 6.30 hod.,
odchod nezaznamenany. Dna 7.10.2020 necitatelné meno zamestnanca prichod na
pracovisko o0 6.20 hod., odchod z pracoviska hezaznamenany.

Odporaéanie: Kontrolna skupina odportéania v pripade, 7e MS Velehradska
neplanuje zaviest elektronicky dochadzkovy systém, aby dochadzkova kniha bola vedena
prehladnejSie, bolo uvedené Citatelné meno zamestnanca a dbalo sa na evidovanie ¢asu
dochadzky do zamestnania a hlavne odchodu z pracoviska.

18



Bezpecénost’ a ochrana zdravia pri praci (d’alej len ,,BOZP*)
Dokumentacia vykonu odbornych prac v oblasti BOZP je rozsiahla. Jej su€astou su
smernice, pokyny, predpisy a pravidla ako napr.:
- Smernica BOZP,
- Traumatologicky plan,
- Smernica na ur¢enie postupov pri vzniku Urazu a nebezpecnej udalosti,
- Smernica na urCenie podmienok organizacie vychovy a vzdelavania zamestnancov
v oblasti BOZP,
- Analyza nebezpelenstiev, ohrozeni a rizik za jednotlivé pracovné pozicie,
- Zoznam pridefovanych OOPP na zaklade posudenia rizik pre jednotlivé profesie
ainé.

MS Velehradska dria 28.9.2012 uzatvorila so spoloénostou Horansky, s.r.o. ,Zmluvu
0 poskytovani sluzieb“ v oblasti poskytovania bezpe¢nostno-technickej sluzby a ochrany pred
poziarmi na neurc€ito. Cena za poskytovanie uvedenych sluzZieb je stanovena na zaklade
zmluvy vo vyske 49,79 EUR mesacne bez DPH.

Kontrolna skupina sa zamerala na kontrolu vstupnych a opakovanych Skoleni BOZP.
Kontrolna skupina konstatuje, Ze neboli zistené ziadne kontrolné zistenia. Napriek uvedenému,
kontrolna skupina odporuéa povinnej osobe, aby datumy Skoleni BOZP na dokumentoch
neboli zmenené/opravované opravnym lakom (napr. 0s.¢€. 275- Skolenie zo dfa 1.4.2022, os.¢.
272-8kolenie zo dna 13.9.2021 a iné).

Kontrolna skupina konstatuje, Ze neboli zistené Ziadne kontrolné zistenia.

Stanovisko k podanym namietkam ku kontrolnym zisteniam

Riaditelka MS Velehradska 24 emailom dfia 21.09.2022 v lehote na podanie namietok
poslala miestnemu kontrolérovi list ,Prijaté opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov®.

Kontrolna skupina akceptovanu namietku vymazala z textu spravy.

Namietka riaditefky MS Velehradska: V priebehu pandémie bolo zamestnancovi
uhradzané 5,- € za vykonanie testu AG podla Manualu Ministerstva hospodarstva SR pre
zamestnavatelov na vykonanie testovania v prevadzkach podnikov na ochorenie COVID 19,
kde Ministerstvo zdravotnictva na zaklade ustanovenia § 20 ods. 3 Zakona NR SR ¢&. 18/1996
o cenach, stanovilo regulovanu koncovu cenu vo vyske najviac 5,- € za jeden AG test.

Namietku prijimame.

Zhrnutie zistenych skutoénosti

- Niektoré smernice neobsahuju legislativnhe zmeny.

- Kolektivna zmluva a dodatok ku kolektivnej zmluvy nie je zverejneny.

- Nedodrziavanie jednotlivych ustanoveni zédkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite.

- Nedodrziavanie § 8 zakona o uctovnictve.

- Nedodrziavanie jednotlivych ustanoveni zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam.

- Rdzne nastavenie vygenerovanych bankovych vypisov.

- Evidencia dochadzky.

Odporucania
- Dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakonnika prace.

- Uprava smernic.
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Dodrziavat' jednotlivé ustanovenia zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam.

Dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona &. 357/2015 Z. z. o finannej kontrole
a audite.

Dodrziavat § 8 zakona o uctovnictve.

Evidovanie do$lych FA samostatnym &iselnym radom pre MS, SJ Velehradska, SJ
Tekovska.

Evidencia majetku v operativno technickej evidencii v nadobudajucej hodnote nad
16,60 EUR,

V internetbankingu alebo v spolupraci s VUB nastavit rovnaké generovanie dennych
vypisov na vSetkych uc¢toch po zau&tovani transakcii na bankovy vypis. Zrusit bankové
vypisy s nulovym obratom.

Upravit’ evidenciu dochadzky

Zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky

Interné smernice
Zmluvy

Faktary

Objednavky
Pokladni¢né doklady
Socialny fond
Inventarizaéné doklady
Osobné spisy
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