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Navrh uznesenia:

Miestne zastupitel'stvo
po prerokovani materialu

berie na vedomie
spravu o vysledku kontroly dodrziavania vdeobecne zavaznych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynakladania finan¢nych prostriedkov
v Materskej Skole Exnarova 6, Bratislava

2z14



Dévodova sprava

Na zaklade schvaleného ramcového planu kontrolnej &innosti Utvaru miestneho kontroléra
mestskej Gasti Bratislava — Ruzinov (dalej ,UMK‘) na 1. polrok 2021 (uzn. MZ MC
€. 317/XVII/2020 zo dha 15.12.2020) a nasledne podla zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni a zakona €. 357/2015 Z .z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov, zamestnanci UMK vykonali kontrolu zakonnosti,
ucinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi
pravami Mestskej Casti Bratislava - Ruzinov v Materskej Skole Exnarova 6, Bratislava.
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Sprava
o vysledku dodrziavania vS§eobecne zavaznych pravnych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynakladania finanénych
prostriedkov v Materskej Skole Exnarova 6, Bratislava

¢. 2/21

Na zaklade schvaleného ramcového planu kontrolnej &innosti Utvaru miestneho
kontroléra mestskej &asti Bratislava — Ruzinov (dalej ,UMK*) na 1. polrok 2021 (uzn. MZ MC
€. 317/XVIl/2020 zo dria 15.12.2020), poverenia &. 2/21 z 1.2.2021 a nasledne podla § 18d
ods. 1 zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni a zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,
zamestnanci UMK vykonali kontrolu zakonnosti, uc¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti
pri hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami Mestskej Casti Bratislava-
Ruzinov v Materskej Skole Exnarova 6, Bratislava.

Opravnena osoba na vykonanie kontroly: Ing. Gunther Furin veduci kontrol. skupiny
Ing. Juraj Cupka ¢len kontrol. skupiny
Mgr. Martina Elekova ¢len kontrol. skupiny

Povinna osoba - kontrolovany subjekt: Materska skola Exnarova 6, Bratislava
ICO: 42448557 DIC: 2120118847
Ciel kontroly:

Overit  objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti aich sulad so vSeobecne
zavaznymi predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie efektivnosti,
ucinnosti pri hospodareni s finanénymi prostriedkami v Materskej $kole Exnarova 6 (dalej ,MS*).

Kontrolované obdobie: 2019 — 2020
Miesto a €as kontroly: MU Ruzinov, Mierova 21, Bratislava od 1.2.2021 do 26.2.2021

Zakladna informacia o kontrolovanom subjekte

V zmysle zékona €.416/2001 Z. z. o prechode niektorych pésobnosti z organov Statnej
spravy na obce a na vy$Sie uzemné celky, v roku 2002 presla zriadovatelska funkcia materskych
8kol a zakladnych 8kél na mestsku Cast’ Bratislava-Ruzinov. Materské Skoly a zakladné Skoly su
rozpoCtové organizacie s pravnou subjektivitou, ktoré hospodaria vzmysle zakona
o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy. MS Exnarova bola zriadena dfia 1.9.2015
Zriadovacou listinou na zaklade schvaleného uznesenia Miestneho zastupitel'stva ¢. 91/VI1/2015
zo dfia 23.6.2015. Stucastou MS je Skolské jedaleri a Skolska kuchyfa v objekte.

Hospodarenie MS je pravidelne kontrolované zriadovatelom. Riaditelka ako $tatutarny
organ MS riadi, organizuje a kontroluje pracu zamestnancov, zodpoveda za dodrziavanie VZN,
uCebnych planov aosnov za odbornu a pedagogicku uroveri vychovno-vzdelavacej prace,
zodpoveda za pravidelné preskolovanie zamestnancov o BOZP, vyplyvaju jej povinnosti z oblasti
ekonomickej a materialno - technického zabezpeenia a dalSie povinnosti vyplyvajuce zo ZP
a Skolského zakona.

Ekonomické ¢&innosti st vykonavané zamestnancami MU MC (K. H. a J. J. — mzdovy
usek) na zaklade uzatvorenej zmluvy medzi MC Bratislava Ruzinov a MS. Predmetom zmluvy je
poskytovanie administrativno-technickych prac na pracovnopravnom useku ana mzdovom
useku, vedenie agendy rozpoCtu a ucCtovnictva a vedenie majetku. Miesto plnenia predmetu
zmluvy je MU MC Bratislava - Ruzinov Mierova 21. Sluzby st poskytované bezplatne.
Ekonomické &innosti vykonavané zamestnancami MU:
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- Zauctovanie do programu Trimel (faktury, tla€ likvidaéného listu, banka, vydavkovy
ucet).

- Zauctovanie ucétovnych operacii suvisiacich so mzdami a odvodmi.

- Zauctovanie vSetkych operacii na prijmovom ucte vratane odvodov prijmov.

- Vyhotovenie platobnych poukazov na zaklade predlozenych dokladov (riaditelka ich
opeciatkuje a vyznaci zakladnu finanénu kontrolu). Po predlozeni bankovych vypisov
nasleduje zauc¢tovanie v8etkych uétovnych operacii podla platobnych poukazov.

- Vypracovanie konceptu navrhu rozpoctu, rozpisu rozpoctu, uUpravy, ,nahodenie”
rozpoctu, Upravy rozpoctu do programu Trimel.

- Zaevidovanie nakupenych predmetov do programu Trimel — modul majetok.

- V spolupraci s riaditelkou vykonanie inventarizacie.

- Zauctovanie vSetkych uctov. Operacii pri platbach v hotovosti podla dokladov
predlozenych riaditelkou v programe Trimel — modul pokladha.

- Zverejiiovanie uhradenych faktur prostrednictvom programu Trimel.

Pravne predpisy stvisiace s predmetom kontroly

VZN ¢€.21/2012 z 26.6.2012 doplnené VZN ¢€.24/2012 z 11.12.2012, ktorym sa urCuje
vySka prispevku zakonného zastupcu dietata a ziaka na Ciastoénu uhradu nakladov v zakladnych
Skolach a materskych Skolach, zakon €.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon
€.122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov — do 24.5.2018 (dalej
.Zakon o ochrane osobnych udajov®), zdkon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov - ucinny od 25.5.2018 (dalej ,zakona o ochrane
osobnych udajov®), zakon ¢.245/2008 Z. z. o vychove avzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,Skolsky zakon®), zakon ¢€.431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej ,zakon o uctovnictve®), zakonnik prace €.
311/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov (dalej ,ZP“), zakon ¢&.553/2003 Z. z. Zakon o
odmenfiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov (dalej ,zakon o odmenovani®), zakon €.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon o rozpoc&tovych pravidlach®), vyhladka
MPSVR SR ¢€. 124/2006 Z. z. ktorou sa ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpecnosti a
ochrany zdravia pri praci a bezpecnosti technickych zariadeni v zneni neskorSich predpisov
(dalej ,BOZP*), zakon €.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon o VO*), zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej
.Zakon o finan¢nej kontrole®), zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon o slobode informacii®).

Rozpocet rozpoctovej organizacie bol schvaleny miestnym zastupitel'stvom drna 19.2.2019
uznesenim &. 15/11/2019. V priebehu roka 2019 boli dve upravy rozpoctu ato dha 18.7.2019
a dna 20.11.2019.

Skutoéné cerpanie rozpocétovych prostriedkov k 31.12.2019

Ukazovatel Schvaleny rozpocet |Rozpocet po zmenach| 2019
200 NEDANOVE PRIJMY 26 565,66
600 BEZNE VYDAVKY 457 558,00 522 455,00 506 496,92
Z toho:

610 Mzdy, platy, sluZ. Prijmy 279 956,00 287 899,00 287 899 30
620 Poistné a prispevok do pist'ovni 95 834,00 99 029,00 99 141,94
630 Tovary a sluZby 81 428,00 133 450,00 117 377,92
640 Bezné transfery 340,00 2 077,00 2 077,76
700 KAPITALOVE VYDAVKY 12 615,89
710 Obstaravanie kapitalovych aktivit 0,00 0,00 12 615,89
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Udaje za rok 2020 v &ase kontroly neboli k dispozicii.

Zakladna finanéna kontrola

Povinnost' vykonavat zakladnu finanénu kontrolu podla § 7 zakona o finan¢nej kontrole
maju vSetky organizacie, ktoré su organmi verejnej spravy a musia dodrziavat a uplatfiovat’ vo
svojej Cinnosti zakon o finanénej kontrole. Zakladnu finanénu kontrolu (dalej len ,ZFK*) musia
vykonavat vzdy pri vSetkych financnych operaciach, alebo ich €astiach na prislusnych stuprioch
riadenia. Bez vykonania zakladnej financnej kontroly nemozno vo finan€nej operacii alebo jej
Casti pokraCovat. Pri vykone zakladnej finanénej kontroly plati zasada tzv. “Styroch oci“, ¢o
znamena, Ze ju musia vykonat aspof dvaja zamestnanci, z ktorych jeden musi byt veduci
zamestnanec.

V zmysle § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole na dokladoch suvisiacich s finan¢nou
operaciou sa uvedie:

* meno a priezvisko zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanénu kontrolu,

* podpisy tychto zamestnancov, datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a
vyjadrenie Ci:

* je alebo nie je mozné finanCnu operaciu alebo jej Cast’ vykonat,

* je alebo nie je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat, alebo

* je alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie.

Podla charakteru finanénej operacie sa pri kazdej finanénej operacii uvedie jedno
tvrdenie. Na krycom liste je mozné uviest aj vSetky tvrdenia a vyskrtnu sa tie, ktoré nesuvisia s
danou finan&nou operaciou. Ci finanéna operacia je v sulade s § 6 ods. 4 pism. a) — g) zakona o
finanénej kontrole vyplyva z uvedenia mena, priezviska, podpisu a vyjadrenia zodpovedného
zamestnanca.

Ak je zakladna finanéna kontrola vykonana formalne a dojde k nehospodarnemu a
neefektivnemu a neucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov, osoba zodpovedna za vykon
zakladnej finannej kontroly je tiez zodpovedna za poruSenie financnej discipliny podla
§ 31 ods. 1 pism. j) zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

Kontrolné zistenie: Povinnad osoba nevykonava ZFK na pracovnych zmluvach
a dodatkoch k zmluvam v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite (napr. A.
C.,Z.B, M. A, . K)).

Kontrolné zistenie: Povinna osoba nevyznacila ZFK na pokladni¢nych dokladoch za rok
20109.

Kontrolné zistenie: Povinna osoba od 6/2020 nevyznacuje, Ci je alebo nie je mozné
pokragovat/vykonat finanénu operaciu, ako uklada § 7 bod 3 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan&ne;j
kontrole a audite.

Osobné spisy zamestnancov

Kontrolovany subjekt ma 28 zamestnancov. Z toho je 17 pedagogickych zamestnancov
a 11 nepedagogickych zamestnancov.

Kontrolna skupina sa zamerala aj na kontrolu osobnych spisov zamestnancov, hlavne na
uplnost spisového obalu, zaradenie zamestnancov do platovych tried a zdravotné preukazy
u zamestnancov kuchyne.

Osobné spisy za zamestnancov mali by obsahovat:
- Ziadost o prijatie do zamestnania,
- osobny dotaznik,
- profesijny Zivotopis,
- doklad o preukazani bezuhonnosti - vypis z registra trestov nie starSi ako 3 mesiace,
- doklad o najvy§8om dosiahnutom vzdelani (preukazuje sa splnenie kvalifikaéného
predpokladu),
- osvedcenie (odborna spbsobilost, potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti),
- menovaci dekrét starostu (v pripade riaditelky MS),
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- pracovna zmluva,

- opis pracovnej ¢innosti — pracovna napln,

- oznamenie o vySke a zlozeni funk&ného platu,

- zaznam o vykonani Skolenia o bezpeénosti prace a poziarnej ochrany,

- hmotna zodpovednost za hodnoty zverené na vyuctovanie podla § 177 ZP, § 182 ZP,
- potvrdenie o absolvovani vstupnej lekarskej prehliadke,

- iné.

V zmysle zakona ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia su
zamestnanci zaradeni do kategoérie Il (kucharky) povinni mat doklad o zdravotnej spésobilosti na
pracu. Lekar vykonavajuci zdravotnu prehliadku u zamestnanca vystavi zdravotny preukaz
pracovnika v potravinarstve alebo lekarsky posudok o zdravotnej spdsobilosti na pracu.

Kontrolné zistenie: Veduca jedalne Z. S. ma zdravotny preukaz platny do 11/2019, novy
zdravotny preukaz je platny az od 8.2.2021. Obdobne tak aj zamestnankyna jedalne M. U..

Odporucéanie: Dodrziavat ustanovenia zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a
rozvoji verejného zdravia

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci (d’alej len ,,BOZP*)

Dokumentacia vykonu odbornych prac v oblasti BOZP je rozsiahla. Jej suCastou su
smernice, pokyny, predpisy a pravidla ako napr.:

- Smernica o minimalnych bezpeénostnych a zdravotnych poziadavkach pri praci so
zobrazovacimi jednotkami,

- Traumatologicky plan,

- Prevadzkové predpisy bezpelnosti prace,

- Posudzovanie rizik,

- Politika bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci v MS Exnarova a Program realizacie
politiky BOZP.

MS uzatvorila s p. Fusekom zmluvu o dielo na vykon bezpeénostného technika dna
30.9.2015 — vySka odmeny bola stanovena na 60 €/3tvrtro¢ne.

Dria 15.1.2019 bola za zastupcu zamestnancov BOZP vymenovana Z. R. - § 19 zékona
€. 124/2006 Z. z. o BOZP.

Kontrolné zistenie: Zamestnavatel je v zmysle § 7 zakona ¢. 124/2006 Z. z. o BOZP
povinny zamestnanca preukazatelne oboznamit pri prijati do zamestnania s predpismi BOZP. Ku
kontrole nebol predloZzeny zaznam za zamestnanca P.K.. Zaznamy o vykonani $kolenia BOZP pri
nastupe do zamestnania su zaloZzené v zakladadi s nazvom REVIZIA.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporu¢a dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona ¢.
124/2006 Z. z. o BOZP, zaroven odporuca, aby zdznamy o vykonani vstupného Skolenia boli
sucastou osobnych spisov.

Zamestnavatel je vzmysle § 7 bod 5 zakona &. 124/2006 o BOZP povinny zabezpedit
opakované vzdelavanie najmenej raz dva roky. Periodické Skolenie za BOZP sa konalo
25.3.2019.

Kontrolné zistenie: Medzi periodickymi Skoleniami sa nenachadzali zaznamy zo
Skolenia zamestnankyne A. M. a riaditefky MS J. M..

Osobné a ochranné pracovné pomocky (d’alej len ,, OOPP)

OOPP su ur€ené k ochrane zamestnancov pred moznymi rizikami, ktoré by mohli ohrozit
ich zdravie, alebo Zivot. Ako osobny ochranny pracovny prostriedok sa zamestnancom poskytuje
aj pracovny odev aobuv, ak pracuju v prostredi, v ktorom ich odev alebo obuv podliehaju
mimoriadnemu opotrebeniu alebo znecisteniu tak, Ze sa stanu nepouziteflné za ¢as kratsi, ako
Sest mesiacov.
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Poskytovanie OOPP vyplyva zo ,Zoznamu pracovisk, pracovnych c¢innosti a povolani pre
poskytovanie OOPP pre zamestnancov MS“ zo diia 1.10.2015. Zamestnanci MS na nakup
OOPP vyuzivaju poukazky v hodnote 45 EUR.

Nakup OOPP je evidovany v Skladovych kartach za kazdého zamestnanca.

Kontrolna skupina konstatuje, Ze neboli zistené zZiadne nedostatky.
Pokladna

Predmetom kontroly boli prijmy a vydavky realizované prostrednictvom pokladni¢nych
operacii s dérazom na spravnost a uplnost pokladni¢nych dokladov z hladiska prislusnych
ustanoveni zakona o uctovnictve a suvisiacich predpisov. Ku kontrole boli predlozené
pokladni¢né doklady a pokladni¢na kniha za rok 2019-2020.

Kontrolovany subjekt vedie pokladni¢né operacie formou elektronickej pokladnic¢nej knihy,
kde su pokladni¢né operacie radené chronologicky v poradi. Pokladniéné operacie sa vykonavaju
v programe od spol. TRIMEL, s.r.o.. Kontrolovany subjekt ma vypracovanu ,Smernicu obehu
uctovnych dokladov® uéinnu od 6.9.2015 a ,Smernicu o zasadach vedenia pokladne®.

Pokladniéné operacie vykonava zastupkyna riaditelky MS (J. V.). So zamestnankyrfiou je
uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti podfa § 182 ZP.

Kontrolna skupina sa zamerala aj na kontrolu limitu pokladni¢nej hotovosti. Povinna osoba
si stanovila limit pokladniénej hotovosti vo vySke 1000,- EUR. Kontrolna skupina v tomto bode
konstatuje, ze neboli zistené Ziadne nedostatky.

Kontrolovany subjekt vyuziva pokladiu prevazne na nakup drobného spotrebného
materialu pre udrzbu a malé opravy, vyrobu klu¢ov, pohonné hmoty do kosacky, kancelarske
potreby, 8kolenia, postovné a pod. Prijmové operacie boli realizované iba v pripade dotacie
pokladne.

Ugtovna jednotka je povinna v zmysle § 8 zakona o Udtovnictve viest G&tovnictvo
spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spbésobom zarulujucim trvalost uctovnych
zaznamov.

Kontrolné zistenie: V pokladnicnych dokladoch za rok 2019 a 2020 nebola
zabezpecena trvalost’ u¢tovnych zaznamov (napriklad 3/2019, 4/2019, 7/2019 ...).

Odporucanie: Kontrolna skupina odporu¢a dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona
0 uctovnictve.

Inventarizacia za rok 2019

Kontrolou bolo preverené dodrziavanie a uplathovanie prisluSnych ustanoveni zakona
€. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov v procese inventarizacie majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov ku driu riadnej uctovnej zavierky k 31.12.2019.

Vykonanie inventarizacie preukazal kontrolovany subjekt predlozenim dokumentacie,
vyplyvajucej z prislusnych ustanoveni zakona o uctovnictve a jednalo sa o inventarizacné
zapisy a inventarizatné supisy, zostavené podla § 30 ods.2 a 3 zakona &. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve.

Riaditelka spoloCnosti vydala dna 19.11.2019 prikaz na vykonanie riadnej inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetkov a zavazkov mestskej Casti Bratislava-Ruzinov. Zaroven
menovacim dekrétom vymenovala inventarizacnu komisiu.

Inventdrne supisy a inventarizacné zapisy obsahovali vSetky potrebné udaje (obchodné
meno, den zacatia, stav majetku, zodpovednej osoby, podpis predsedu inventarizacnej komisie
a jej Clenov zoznam majetku a ich ocenenie podfa § 25, zoznam skuto¢ného stavu.

Inventarizacna komisia za kontrolované obdobie nezistila Ziadny inventarizacny rozdiel.
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Socialny program

V MS pésobi odborova organizacia zastipenda Z. R. — splnomocnena na kolektivne
vyjednavanie a uzatvorenie kolektivnej zmluvy (dalej ,KZ%). Platnost KZ je do 31.12.2023.
Tvorba SF za kontrolované obdobie bola vo vySke 1 % zo suhrnu hrubych miezd zauctovanych
zamestnancom na vyplatu za prislusny kalendarny mesiac.

Prispevok na stravu vo vy8ke 0,25 €/1 obed bol poskytnuty podla § 5 ods. 7 pism. b)
zakona o dani z prijmu od dane oslobodeny a poistné sa ztoho plnenia neplati. Prevod
finanénych prostriedkov na uéet SF za mesiac december bol prevedeny do 31.12. v zmysle § 6
¢l. 2 zakona o SF. Zauctovanie prostriedkov SF za kalendarny rok bol v sulade s ust. § 6 ¢l. 3
zakona o SF.

Kontrolna skupina konstatuje, Ze neboli zistené ziadne nedostatky.

Zverejnenie podpisu na povinne zverejiiovanej zmluve

Podla § 5a ods. 4 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam cit.:
,Ustanovenie povinne zverejriovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla tohto
zakona nespristupriuje, sa nezvergjriuje... .

Podla § 5a ods. 13 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam cit.:
.Povinna osoba alebo ucastnik zmluvy podavajuci navrh na zverejnenie zmluvy su povinni
okrem iného zabezpedit’ nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujtcich informaciu, ktora sa
podfa zakona nespristupriuje; to neplati o osobnych udajoch GcCastnika zmluvy odlisného od
povinnej osoby v rozsahu, titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a ak ide o0 zmluvu,
ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZaduje vklad do katastra nehnutelnosti, je potrebné
zverejnit’ aj oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu”.

Obmedzenia pristupu k informaciam su uvedené v § 8 az 11 zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.

Podla § 3 zakona &. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov cit.: ,Osobnymi udajmi su udaje tykajuce sa uréenej alebo urcitelnej fyzickej osoby,
priCom takou osobou je osoba, ktoru mozno urCit priamo alebo nepriamo, najmé na zaklade
vSeobecne pouZzitelného identifikatora alebo na zaklade jednej ¢i viacerych charakteristik alebo
znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku, psychicka, mentalnu, ekonomickd,
kultarnu alebo socialnu identitu.”

Z uvedeného vyplyva, Zze povinna osoba mdze spristupnit osobné udaje fyzickej osoby
len vtedy, ak to ustanovuje zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby a preto je potrebné pri zverejneni zmluvy anonymizovat rodné c¢islo, datum
narodenia, Ccislo obcfianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujuceho totoZnost osoby, podpisy fyzickych osdb a peciatku.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze v pripade zverejnenia uzatvorene;j
zmluvy medzi MS Exndarova a Zakladna umelecka $kola, Exnarova 6A, Bratislava boli uverejnené
podpisy a peciatky obidvoch zmluvnych stran. Zverejiiovanie podpisu na povinne zverejnovane;j
zmluve nie je v sulade so zakonom €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.
Zverejnovanie v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii (zmluvy
a objednavky)

V zmysle zakona o slobode informacii ma MS Exnarova ako povinna osoba podla
ustanovenia § 2 ods. 3 zakona o slobode informacii povinnost zverejhiovat zmluvy, faktary
a objednavky.

Zmluvy

Podla § 5a ods. 2 zakona o slobode informacii sa zverejiiuje akakolvek pisomna zmluva
(bez ohlfadu na predmet i hodnotu), s vynimkou pracovnych zmlav a dohéd a sluzobnych zmluav
a pod. uvedenych v § 5a ods. 5 zdkona o slobode informacii. Zverejnenie je podmienkou
uCinnosti (§ 5 ods.1). Na zakon o slobode informacii v tejto oblasti nadvazuje § 47a ods. 4
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Obéianskeho zakonnika cit.: ,Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze
k uzavretiu zmluvy nedoslo®. V zmluvach sa nezverejiiuju udaje chranené podfa osobitnych
zakonov. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavazku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak po€as piatich rokov od
nadobudnutia Uginnosti podla zakona. MS Exnarova zverejtiuje zmluvy s dodavatelmi na svojej
stranke MS.

Kontrolné zistenie: Zmluvy MS Exnarova s dodavatelmi ktoré su zverejiované na
stranke MS nahodne a nie su usporiadané podla datumov, zarover na zmluvach chyba datum
ich zverejnenia. Nie je mozné skontrolovat, ¢i boli zmluvy zverejnené do troch mesiacov
od uzavretia zmluvy podla § 47a ods. 4 Obcianskeho zakonnika.

Kontrolné zistenie: Zmluva uzatvorena medzi spoloénostou Komplet, s.r.o., a MS zo
dfia 19.9.2019 nie je zverejnena podla § 47a ods. 4 Obgianskeho zakonnika na stranke MS ani
na stranke MU Bratislava — RuZinov.

Objednavky

Vyhotovené objednavky sa zverejhiuju podla § 5b zakona o slobode informacii.
Objednavka sa zverejiiuje do 10 pracovnych dni od vystavenia. Objednavky su povinne
zverejiiované pocgas piatich rokov odo dia ich zverejnenia. MS Exnarova zverejfiuje objednavky
na webovej stranke MS.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konStatuje, Ze povinna osoba zverejiuje
objednavky na svojej webovej stranke spolu v dvoch suboroch vo formate pdf., priCcom nie je
uvedeny datum ich zverejnenia. Kontrolna skupina upozorfiuje na mozné porusenie § 5b zakona
o0 slobode informacii.

Kontrolné zistenie. Kontrolna skupina konstatuje, Zze faktury povinna osoba zverejfiuje
na webovej stranke Miestneho uradu Bratislava — RuZzinov a zmluvy a objednavky na svojej
webovej stranke.

Odporucanie: Kontrolna skupina odporu¢a povinnej osobe zjednotit zverejhiovanie
zmluyv, faktur a objednavok na webovej stranke Miestneho uradu Bratislava — Ruzinov, v Casti
»Zverejnené zmluvy, faktury a objednavky*.

Verejné obstaravanie
Smernica verejného obstaravania

Verejny obstaravatel predlozil na kontrolu material ,Smernica o postupe pri zadavani
zakaziek malého rozsahu, zakaziek s nizkou hodnotou a bezne dostupnych podlimitnych
zakaziek, s platnostou od 1.1.2019 a od 1.1.2020 a ,Smernicu na obstaravanie potravin pre
kolsku jedaler v MS Exnarova“ s platnostou od 31.12.2019.

Kontrolna skupina nema Ziadne pripomienky.

Zverejnovanie suhrnnych prav v profile verejného obstaravatela

Podfa § 10 ods. 10 2ZVO cit.: Ak to nevyluéuju osobitné predpisy,32b) verejny
obstaravatel a obstaravatel st povinni do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka uverejnit
v profile suhrnnt spréavu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli
za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje tento zakon.
Verejny obstaravatel a obstaravatel v suhrnnej sprave za kazZdu takuto zakazku uvedu najmé
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 aZ 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta®.

Podla § 117 ods. 6 ZVO cit.: ,Veregjny obstaravatel je povinny uverejnit v profile sthrnnu
spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho stvrtroka
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do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmé
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela“.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, ze verejny obstaravatel zverejnil
suhrnné spravy za kontrolované obdobie Cize za roky 2019 a 2020 v drioch 6.12.2020 a
28.12. 2020, €im porusil § 10 ods. 10a § 117 ods. 6 ZVO.

Roény plan obstaravania zakaziek

Je planom pre zabezpeCenie nakupu tovarov, poskytovania sluZieb a realizacie
stavebnych prac v prislusnom roku. Plan by mal byt vypracovany a schvaleny Statutarnym
zastupcom organizacie v sulade so schvalenym rozpoc¢tom na bezny rok.

Plan verejného obstaravania by mal verejny obstaravatel zverejfiuje na svojom webovom
sidle v sekcii verejné obstaravanie najneskér do 15. marca bezného roka. Plan verejného
obstaravania zverejni verejny obstaravatel s predpokladanym finanénym plnenim (predpokladana
hodnota zakazky), z ktorého vyplyva postup zadavania zdkaziek a s terminom uskuto€nenia
obstaravania, ¢im by sa zabranilo netransparentnému verejnému obstaravaniu.

Podla Smernice RUZ—-09 Verejné obstaravanie Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava
RuZinov, kde v kapitole 2.15 ,V8eobecné ustanovenia pre rozpocétové a prispevkove organizacie
mestskej Casti (dalej len ,RPO) v bode 7. sa uvadza cit.: ,Riaditel RPO je povinny najneskér do
konca januara prislusného kalendarneho roka predkladat starostovi mestskej casti ,Plan
verejného obstaravania RPO* a podla bodu 11 cit.: ,Riaditel RPO je povinny najneskdr do konca
Januara spracovat suhrnné informécie (spravu) za RPO, ktoré sa skladaju zo Statistickych udajov
0 pouZitych postupoch verejného obstaravania za uplynuly kalendarny rok a spravu predloZi
starostovi mestskej casti“.

Kontrolné zistenie: Verejny obstaravatel nepredlozil na kontrolu Roc¢ny plan
obstaravania zékaziek za roky 2019 az 2020 a ani ho nezverejnil na svojom webovom sidle.

Verejny obstaravatel nepredlozil na kontrolu suhrnné informacie (spravu) za RPO
o0 pouzitych postupoch verejného obstaravania za uplynuly kalendarny rok.

Zverejnovanie vyziev na predkladanie ponuk

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze pri kontrole zverejfiovania vyziev na
predkladanie ponuk sa vyzva na predkladanie ponuk na predmet zakazky ,Rekonstrukcia
pivnicnych priestorov® zo dha 5.8.2019 nachadza na webovej stranke verejného obstaravatela
v Casti ,Zmluvy*.

Odporucéanie: Kontrolna skupina odporuc¢a povinnej osobe vytvorit samostatnu Cast’ na
webovej stranke MS, ktora by sa tykala vyluéne verejnych obstaravani, &im by sa zabezpedila ich
vacsia transparentnost.

Kontrolna skupina nahodnym vyberom skontrolovala nasledovné verejné obstaravania:

Predpokladana hodnota ramcovej dohody

Verejny obstaravatel na zaklade postupu podla zakona o verejnom obstaravani uzatvoril
S uspesnym uchadzatom ramcovu dohodu. Podla § 2 ods. 5 pism. g) ZVO cit.: ,Na ucely tohto
zakona sa rozumie ramcovou dohodou pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej;, r@mcova dohoda urcuje podmienky zadavania
zakaziek pocas jej platnosti, najmé ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zakazky"“.

Podla Usmernenia Uradu pre verejné obstaravanie UVO & 4-2017, cit.: ,sa
predpokladana hodnota ramcovej dohody ur¢i podla § 6 ods. 10 zakona o verejnom obstaravani
ako maximalna predpokladana hodnota vSetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju pocas
platnosti ramcovej dohody. Z procesu stanovenia predpokladanej hodnoty ramcovej dohody je
verejny obstaravatel povinny v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovavat aj informacie a
podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanu hodnotu (§ 6 ods. 18 zakona o verejnom
obstaravani*). Podla § 117 ods. 1 ZVO cit.. ,Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou
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hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene”.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konStatuje, ze 2z procesu stanovenia
predpokladanej hodnoty ramcovej dohody nebola predlozena dokumentacia a podklady,
na zaklade ktorych verejny obstaravatel urcil predpokladani hodnotu ramcovej dohody. Napr.
verejné obstaravanie na predmet zakazky ,Dodavka suchého a ostatného tovaru®.

Verejné obstaravanie na predmet zakazky ,,Predaj a dodavanie pekarenskych vyrobkov*

Verejny obstaravatel v zmluve na predmet zakazky na dodanie tovaru ,Predaj
a dodavanie pekarenskych vyrobkov“ v €l. | bod cena predmetu kupy uvadza cit. : ,Cena sa urci
podfa § 448 Obchodného zakonnika.”

Podla materialu ,Smernica na obstaravanie potravin pre $kolsku jedaleri v MS Exnarova“
sa kupna cena je cit.: ,Maximalna celkova kupna cena pocas trvania zmluvy je stanovena ako
celkovy sucet sucinu jednotkovych cien vSetkych poloZiek prilohy ¢&. 1, vynasobenych
orientaénymi po¢tami jednotlivych poloZiek...".

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, ze v predmetnej zmluve s UspeSnym
uchadzacom fyzickou osobou Anna Kalmarova, nie je uvedena maximalna kupna cena tak, ako
je uvedené vo smernici.

Kontrolné zistenie: Obdobne pri verejnom obstaravani na dodanie tovaru na predmet
zmluvy ,Dodavka masa a masovych vyrobkov“ nie je uvedend v zmluve s uspeSnym
uchadzadom spolo&nostou Arpad Bognar - Maso udeniny, maximalna kupna cena tak, ako
poZaduje smernica.

Taktiez pri verejnom obstaravani na dodanie tovaru na predmet zmluvy ,Dodavka
suchého tovaru a ostatného tovaru“ nie je uvedena v zmluve s uspeSnym uchadzatom
spolo¢nostou Mabonex Slovakia, spol. s r. 0..

Podla smernice o VO je kupna zmluva uzatvorena na dobu urcitd do konca kalendarneho
roka. Doba urgitda méZze byt dodatkom predizena v pripade, ak v priebehu platnosti zmluvy
nepride k vy€erpaniu celkovej maximalnej zmluvnej ceny...

Kontrolné zistenie: V pripade zakazky na dodanie tovaru ,Predaj a dodavanie
pekarenskych vyrobkov“ nie je v zmluve uvedena lehota platnosti zmluvy.

Verejné obstaravanie na predmet zakazky ,,Rekonstrukcia socialneho zariadenia v budove
materskej Skoly*

Verejny obstaravatel vyhlasil v novembri 2020 verejné obstaravanie s nizkou hodnotou
uskutoCnenie stavebnych prac na predmet zakazky ,RekonStrukcia socidlneho zariadenia
v budove materskej Skoly“. Zo zdznamu z vyhodnotenie ponuk vyplyva, Ze verejny obstaravatefl
pomocou prieskumu trhu oslovil troch uchadzaCov a vsetci traja osloveni uchadzaéi podali
ponuku. Uspesnym uchadzadom sa na zaklade vyhodnotenia ponuk stala spolognost ELINSS, s.
r. 0., pricom uspesny uchadzac predlozil ponuku s najnizSou hodnotou 5.365,91 € bez DPH.

Podla § 117 ods. 1 ZVO cit.. ,Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene”.

Podla § 117 ods. 4 ZVO cit.: ,Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty a
uchovava ich pat rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis46a) neustanovuje inak”.

Kontrolné zistenie: Verejny obstaravatel k predmetnému verejnému obstaravaniu
predlozil len ,Zdznam z vyhodnotenia ponuk®. Ostatné dokumenty, ktoré sa tykaju predmetného
verejného obstaravania ako vyzva na predlozenie ponuky (Cize napr. lehota na predkladanie
ponuk, predpokladana hodnota zakazky, kritéria na vyhodnotenie ponuk, opis predmetu zakazky
apod.), mailova komunikacia medzi verejnym obstaravateflom a uchadzacmi, ponuky
uchadzacov (v zadzname o vyhodnotenie ponuka sa uvadza, Ze sucCastou dokladov k verejnému
obstaravaniu je aj priloha s ponukami oslovenych uchadzacov), informacia vitaznému resp.
neuspeSnych uchadzaCov, Ze vo verejnom obstaravani uspel, resp. neuspel, vcitane
odbévodnenia.
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Kontrolna skupina na zaklade predloZzenych dokumentov konstatuje, Ze nebolo mozné
vykonat’ kontrolu predmetného verejného obstaravania a upozorfuje verejného obstaravatela na
mozné porusenie § 6, §24 a § 117 ZVO.

Kontrolné zistenia vSeobecne

Vo viacerych verejnych obstaravaniach v ,Zapisnici o vyhodnoteni ponuk®, verejny
obstaravatel uvadza, zZe uchadzaci boli osloveni telefonicky.

Odporuéanie: Kontrolna skupina odporuéa, ze v pripade, ak verejny obstaravatel oslovil
uchadzadov telefonicky, je potrebné, aby nasledne bol vypracovany zaznam z rokovania, ktory
priloZi k predmetnému verejnému obstaravaniu a to aj z dévodu, Ze v predloZzenych materidloch
na kontrolu nie je uvedené aka bola stanovena lehota na predkladanie ponuk, stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky, kritéria na vyhodnotenie ponuk a pod..

Kontrolné zistenie: Vo viacerych pripadoch v ,Zapisnici z vyhodnotenia ponuk® nie je
uvedeny datum kedy boli ponuky vyhodnotené.

Odporuéanie: Pristup MS k procesu vykonavania VO nie je uspokojivy a nedostatky,
na ktoré kontrolna skupina v navrhu spravy upozorfiuje, mohli byt spbsobené bud
nepozornostou, alebo nevedomostou. Na zaklade vy3Sie uvedenych opakujucich sa
nedostatkov, kontrolnd skupina  odporiéa riaditetlke MS, aby zabezpeégila preskolenie
zamestnancov, ktori maju v naplni prace vykonavanie VO, &im by sa zvySila odbornost a
zamedzilo by sa opakovanym chybam v procese VO.

Zhrnutie zistenych skuto¢nosti

- Nedodrziavania zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

- Dve zamestnankyne kuchyne nemaju zdravotny preukaz na celé obdobie vykonu
povolania.

- Nedodrziavanie zakona ¢. 124/2006 Z. z. o BOZP.

-V pokladniénych dokladoch nebola zaru¢ena trvalost pokladniénych dokladov.

- Nebol vypracovany ro¢ny plan verejného obstaravania a suhrnné informéacie (spravy)
za RPO.

Odporucania

- Dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona €. 357/2015 Z. z.

- Dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia.

- Dodrziavat jednotlivé ustanovenia zakona €. 124/2006 Z. z. o BOZP.

- Dodrziavat § 8 zakona o uctovnictve.

- Vypracovat ro¢ny plan verejného obstaravania a suhrnné informacie (spravy) za RPO.

- Postupovat podla platného zakona o verejnom obstaravani, smernice MS o VO a podla
metodickych usmerneni Uradu pre verejné obstaravanie.

Stanovisko k podanym pripomienkam (namietkam) ku kontrolnym zisteniam

Materska Skola Exnarova v stanovenej lehote listom do 12.3.2021 (elektronicky mailom
10.3.2021) predlozila miestnemu kontrolérovi pripomienky ku kontrolnym zisteniam
konstatovanym v navrhu spravy zo dna 26.2.2021. Riaditeflka materskej Skoly (p. Jana Matejova)
v pripomienkach oddvodnila vzniknuté kontrolné zistenia a odporucania.

Vyjadrenie riaditelky: PocCas trvania pandemickych opatreni lekari nepredizovali

zdravotné preukazy nakolko sa nejedna o zivot ohrozujuci stav, z toho dévodu zamestnankyniam
nemohol byt preukaz okamzite po ukonéeni platnosti predizeny.
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Veduca jedalne Zuzana Slamova ma zdravotny preukaz platny do 11/2019, novy
zdravotny preukaz je platny az od 8.2.2021. V roku 2019 eSte na Slovensku nebola pandémia
Covid 19.

Namietku neprijimame

Vyjadrenie riaditel’ky: Kontrolovany si svoju povinnost spracovat’ sthrnné informacie
0 pouzitych postupoch splnil spracovanim suhrnnych sprav zverejnenych v profile VO
WWW.UVO.goVv.sk.

Kontrolna skupina konstatuje, ze sice verejny obstaravatel zverejnil suhrnné spravy za
kontrolované obdobie €ize za roky 2019 a 2020 ale az v dfoch 6.12.2020 a 28.12. 2020,
vzhladom k tomu, Ze verejny obstaravatel nedodrzal lehoty zverejnenia suhrnnych informacii,
porusil § 10 ods. 10 a § 117 ods. 6 ZVO.

Namietku neprijimame

Vyjadrenie riaditel’ky: rozpoCet je podpisany starostom aj za rok 2019 aj za rok 2020
a uz aj 2021 zverejneny na stranke MIU — Ruzinov a vklada sa aj do rysu, schvaleny rozpocet na
rok 2021 bol 15.12.2020 ¢&islo uznesenia 298/XVIII.

Kontrolna skupina konStatuje, Ze poZadovany material na kontrolu - Plan verejného
obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania, ktory obsahuje
suhrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom rozpo¢tovom roku alebo
poCas platnosti zmluvy. Obsahuje najmd nazov zakazky, postup verejného obstaravania,
predpokladanu hodnotu zakazky, termin zaCatia a ukoncenia verejného obstaravania, typy zmluv,
ich platnost a lehoty plnenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania. Takyto plan
verejného obstaravania pre MS Exnarova schvaleny rozpodet na rok 2021 neobsahuje.
Namietku neprijimame

Na zaklade dodato¢ného poskytnutia podkladov ku kontrole, boli nedostatky odstranené a
kontrolna skupina text spravy upravila.

Zaver

Dna 12.3.2021 bolo pisomnou formou doru€ené stanovisko ku kontrolnym zisteniam
kon&tatovanym v navrhu spravy zo dna 26.2.2021. Na zaklade pripomienok uznanych kontrolnou
skupinou bola upravena zaverec¢na sprava z vykonanej kontroly diia 19.3.2021.

Na zaklade zistenych skutoCnosti bolo navrhnuté povinnej osobe prijat opatrenia
na odstranenie zistenych a zabranenie vzniku novych nedostatkov. K terminu prijatia konkrétnych
opatreni ak odstraneniu ich prigin zo strany MS Exnarova 6, Bratislava neboli dané namietky.

Zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky

— Dodavatelské a odberatelské faktury,

— objednavky,

— zmluvy,

— pokladniéné doklady,

— o0sobné spisy,

— BOZP dokumentacia,

— zmluvy a dodatky k zmluvam,

— dokumentacia ohfadom verejného obstaravania,

— likvidacné listy k doSlym fakturam

— Smernica o postupe pri zadavani zakaziek malého rozsahu, zakaziek s nizkou hodnotou
a bezne dostupnych podlimitnych zakaziek,

— Smernica na obstaravanie potravin pre $kolsku jedaleri v MS Exnarova.
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