
Identifikačné a kontaktné údaje*
Obchodné meno/meno a 

priezvisko

IČO 

(ak bolo pridelné)
Adresa trvalého bydliska/sídlo PSČ Obec Štát

prevádzkovateľ Mestská časť Bratislava - Ružinov 603155 Mierová 21 82705 Bratislava SR

spoločný prevádzkovateľ

zástupca prevádzkovateľa

zodpovedná osoba

ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A1.1

Správa majetku, spracúvanie 

administratívy, zmlúv a protokolov 

súvisiacich s nehnuteľným majetkom 

MČ a nehnuteľným majetkom hl. mesta 

SR Bratislavy zvereným do správy MČ

Správa majetku, spracúvanie 

administratívy, zmlúv a protokolov 

súvisiacich s nehnuteľným majetkom 

MČ a nehnuteľným majetkom hl. 

mesta SR Bratislavy zvereným do 

správy MČ

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Príslušné zmluvy o nakladaní s 

majetkom mesta

zákon č. 116/1990 Z.z. o nájme a 

podnájme nebytových priestorov, 

zákon č. 138/1991 o majetku obcí, 

zákon č. 162/1995 Z.z. o katastri 

nehnuteľností a o zápise 

vlastníckych a iných práv k 

nehnuteľnostiam (katastrálny 

zákon), zákon č. 40/1964 Zb. 

Občiansky zákonník

Fyzické osoby - účastníci 

právnych vzťahov

meno a priezvisko, titul, rodné číslo, 

adresa TP, dátum narodenia, rodné 

priezvisko, stav, číslo účtu-IBAN

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Kataster, Hl. 

mesto SR 

Bratislava

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A1.2

Predaj nehnuteľného majetku vo 

vlastníctve MČ a nehnuteľného majetku 

hl. mesta SR Bratislavy zvereného do 

správy MČ. Kúpa nehnuteľného 

majetku do vlastníctva MČ

Predaj nehnuteľného majetku vo 

vlastníctve MČ a nehnuteľného 

majetku hl. mesta SR Bratislavy 

zvereného do správy MČ. Kúpa 

nehnuteľného majetku do vlastníctva 

MČ

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

Kúpna zmluva

Fyzické osoby - účastníci 

právnych vzťahov

meno a priezvisko, titul, rodné číslo, 

adresa TP, dátum narodenia, rodné 

priezvisko, stav, číslo účtu-IBAN

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Kataster, Hl. 

mesto SR 

Bratislava

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A1.3

Spracovanie účtovných závierok, 

sledovanie a mesačné odsúhlasovanie 

stavov v agende pozemkov

Spracovanie účtovných závierok, 

sledovanie a mesačné 

odsúhlasovanie stavov v agende 

pozemkov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov

Fyzické osoby - nájomcovia 

pozemkov
meno a priezvisko, adresa TP, rodné číslo 10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.4
Vedenie komplexnej agendy nájomných 

bytov MČ

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o nájom bytu, nájom bytov, 

evidencia poradia uchádzačov o byt, 

prechod nájmu, výmenu bytu, 

podnájom bytu, zlučovanie a 

rozdelenie bytov, prevod vlastníctva 

bytov, prideľovanie bytovej náhrady, 

výmaz ťarchy na LV

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

40/1964 Zb. Občiansky zákonník, 

zákon č. 182/1992 Zb. o úprave 

niektorých pomerov súvisiacich s 

nájmom bytov a s bytovými 

náhradami, zákon č. 182/1993 Zb. 

o vlastníctve bytov a nebytových 

priestorov, zákon č. 138/1991 Zb. 

o majetku obcí, VZN MČ a hl. 

mesta o nájme bytov

žiadatelia o nájom bytu, 

prechod nájmu, výmenu 

bytu, podnájom bytu, 

zlučovanie a rozdelenie 

bytov, predaj bytu, pridelenie 

bytovej náhrady, výmaz 

ťarchy na LV

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

dátum narodenia, rodné číslo, rodinný stav, 

trvalé a prechodné bydlisko, telefónne 

číslo, email, sociálne postavenie, bytové 

pomery, majetkové pomery, sociálne a 

rodinné pomery, príjem, lekárske 

potvrdenie o zdravotnom stave

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Poslanci, orgány 

činné v trestnom 

konaní, exekútori, 

súdy, ÚPSVaR, 

finančné inštitúcie

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

Záznam o spracovateľských činnostiach prevádzkovateľa/zástupcu prevádzkovateľa

e-mail/tel. kontakt

*prevádzkovateľ vypíše políčka, ktoré sú relevantné, napr. ak nemá určenú 

zodpovednú osobu záznam nebude takéto informácie obsahovať
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A1.5

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o zmenu trvalého a 

prechodného pobytu v mestských 

nájomných bytoch

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o zmenu trvalého a 

prechodného pobytu v mestských 

nájomných bytoch

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 253/1998 Z.z. o hlásení 

pobytu občanov Slovenskej 

republiky a registi obyvateľov 

Slovenskej republiky v znení 

neskorších predpisov

Obyvatelia MČ, obyvatelia 

iných miest a obcí 

meno a priezisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, titul, rodné priezvisko, miesto 

narodenia, okres narodenia, štát 

narodenia, národnosť, adresa nového 

trvalého pobytu, adresa predchádzajúceho 

trvalého pobyt, kontaktné údaje - email a 

telefónne číslo

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Poslanci nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.6
Vedenie evidencie o stave úhrad za 

byty v majetku MČ (Vietnamská 41)

Vedenie evidencie o stave úhrad za 

byty v majetku MČ (Vietnamská 41)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 182/1993 Zb. o 

vlastníctve bytov a nebytových 

priestorov

Fyzické osoby - nájomcovia 

bytov

meno a priezvisko, adresa TP, dátum 

narodenia, kontaktné údaje - email a 

telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Poslanci, orgány 

činné v trestnom 

konaní, exekútori, 

súdy, ÚPSVaR, 

finančné inštitúcie, 

správcovská 

spoločnosť 

Bytokomplet 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kancelária, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo), prístup cez 

VPN

A1.7
Vedenie komplexnej agendy 

nebytových priestorov

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o nájom NP, nájom NP, 

prechod nájmu, výmenu NP, 

podnájom NP, zlučovanie a 

rozdelenie NP, prevod vlastníctva 

NP, verejná obch. súťaž (VOS) na 

prenájom/prevod NP

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

40/1964 Zb. Občiansky zákonník, 

Zákon č. 513/1991 Obchodný 

zákonník, zákon č. 182/1993 Zb. o 

vlastníctve bytov a nebytových 

priestorov, zákon č. 138/1991 Zb. 

o majetku obcí, Zákon č. 116/1990 

o nájme a podnájme nebytových 

priestorov

Žiadatelia o nájom NP, 

prechod nájmu, výmenu NP, 

podnájom NP, zlučovanie a 

rozdelenie NP, predaj NP, 

účastníci VOS

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

dátum narodenia, rodné číslo, trvalé a 

prechodné bydlisko, telefónne číslo, email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Poslanci, orgány 

činné v trestnom 

konaní, exekútori, 

súdy 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.8
Protokolárne prevzatie a odovzdanie 

bytov, nebytových priestorov a objektov

Protokolárne prevzatie a odovzdanie 

bytov, nebytových priestorov a 

objektov

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)
Nájomca, vlastník 

nehnuteľnosti

Meno, priezvisko,  adresa TP, dátum 

narodenia, kontaktné údaje - email, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Správcovské 

spoločnosti, 

dodávatelia vody a 

energií

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kancelária, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.9 Správa agendy služobných vozidiel Správa agendy služobných vozidiel

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť) Zamestnanec
Meno, priezvisko,  adresa TP, číslo 

vodičského oprávnenia

Po dobu trvania 

pracovného pomeru 

zamestnanca

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Polička v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A1.10

Evidencia hnuteľného majetku, 

vyraďovanie a likvidácia hnuteľného 

majetku

Evidencia hnuteľného majetku, 

vyraďovanie a likvidácia hnuteľného 

majetku

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 301/2001 Z. z. Zákoník 

práce

Zamestnanec Meno, priezvisko, osobné číslo

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kancelária, 

A1.11
Správa dodávateľsko-odberateľských 

vzťahov

Správa dodávateľsko-odberateľských 

vzťahov

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)
Fyzické osoby a zástupcovia 

právnických osôb

Meno, priezvisko,  adresa TP, číslo účtu, 

kontaktné údaje - email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Verejnost v 

rozsahu 

zverejnenia na 

webstránke

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kancelária, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.12

Príprava podkladov pre verejné 

obstarávania - dodávka služieb, prác, 

materiálov a tovarov

Príprava podkladov pre verejné 

obstarávania - dodávka služieb, prác, 

materiálov a tovarov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 343/2015 o verejnom 

obstarávaní

Fyzické osoby a zástupcovia 

právnických osôb - účastníci 

verejného obstarávania

Meno, priezvisko,  adresa TP, číslo účtu, 

kontaktné údaje - email, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Verejnost v 

rozsahu 

zverejnenia údajov 

o verejnom 

obstarávaní na 

portáloch

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kancelária, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A1.13

Prevádzka a správa el. 

zabezpečovacieho systému a 

kamerového systému

Ochrana majetku a osôb na MU, 

ochrana bezpečnosti na MU

čl. 6 ods. 1 písm. f) GDPR 

(oprávnený záujem)
Zamestnanec, fyzická osoba 

- návštevník MU 
Kamerový zaznam priestorov 7 dní

Orgány činné v 

trestnom konaní
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, N/A, Pristup na 

vrátnici

A2.1

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o posúdenie odkázanosti na 

sociálne služby. Vydávanie sociálnych 

posudkov, posudkov a rozhodnutí o 

odkázanosti fyzickej osoby na sociálnu 

službu - OS, ZPS, ZOS, DS

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o posúdenie odkázanosti na 

sociálne služby. Vydávanie 

sociálnych posudkov, posudkov a 

rozhodnutí o odkázanosti fyzickej 

osoby na sociálnu službu - OS, ZPS, 

ZOS, DS

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 448/2008 o sociálnych 

službách a o zmene a doplnení 

zákona č. 455/1991 Zb. o 

živnostenskom podnikaní 

(živnostenský zákon)

Žiadatelia o posúdenie 

odkázanosti na sociálnu 

službu

podľa par 94 a) ods. 3: meno a priezvisko, 

rodné priezvisko, štátne občianstvo, dátum 

narodenia, rodinný stav, trvalé a 

prechodné bydlisko, telefónne číslo, 

sociálne postavenie, lekárske správa a 

lekársky nález, stupeň odkázanosti na SS, 

bytové pomery

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Posudkový lekár, 

Zariadenie 

sociálnych služieb

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A2.2

Evidencia prijímateľov a 

zabezpečovanie opatrovateľskej služby 

u neverejných poskytovateľov

Evidencia prijímateľov a 

zabezpečovanie opatrovateľskej 

služby u neverejných poskytovateľov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 448/2008 o sociálnych 

službách a o zmene a doplnení 

zákona č. 455/1991 Zb. o 

živnostenskom podnikaní 

(živnostenský zákon

Príjemcovia opatrovateľskej 

služby u poskytovateľov

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

štátne občianstvo, dátum narodenia, 

adresa, stupeň odkázanosti na sociálnu 

službu

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Neverejný 

poskytovateľ 

opatrovateľskej 

služby

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.3

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o príspevky sociálnoprávnej 

ochrany detí

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o príspevky sociálnoprávnej 

ochrany detí

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 305/2005 o sociálnoprávnej 

ochrane detí a sociálnej kuratele a 

o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, príslušné VZN

Žiadatelia o príspevky, deti

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

štátne občianstvo, dátum narodenia, 

adresa, údaje o sociálnych pomeroch

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Orgány štátnej 

správy, ÚPSVaR, 

súdy a 

prokuratúra, notár, 

PZ SR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.4

Evidencia detí v rámci sociálnoprávnej 

ochrany detí

(sociálno-právna ochrana detí a 

sociálna kuratela)

Evidencia detí v rámci 

sociálnoprávnej ochrany detí

(sociálno-právna ochrana detí a 

sociálna kuratela)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 305/2005 o sociálnoprávnej 

ochrane detí a sociálnej kuratele a 

o zmene a doplnení niektorých 

zákonov

Deti a rodičia, starí rodičia, 

pestúni, poručníci, osvojitelia

meno a priezvisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, rodinný stav, adresa bydliska, 

kontaktné údaje - email, telefon, informácie 

o zdravotnom stave

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Orgány štátnej 

správy, ÚPSVaR, 

súdy a 

prokuratúra, PZ 

SR, školské 

zariadenie

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.5
Vypracovanie charakteristiky a správy o 

povesti obyvateľov

Vypracovanie charakteristiky a 

správy o povesti obyvateľov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 301/2005 Z. z. Trestný 

poriadok, Zákon č. 171/1993, 

Zákon č. 305/2005 Z. z., zákon č. 

221/2006 Z.z. o výkone väzby

Občania mestskej časti

meno a priezvisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, rodinný stav, adresa bydliska, 

majetkové pomery, udaje o 

zamestnávateľovi

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Orgány štátnej 

správy, ÚPSVaR
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.6

Vypracovanie podnetu, návrhu: podanie 

informácie OS o návrhu obmedzenia 

svojprávnosti spôsobilosti na právne 

úkony

Vypracovanie podnetu, návrhu: 

podanie informácie OS o návrhu 

obmedzenia svojprávnosti 

spôsobilosti na právne úkony

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 160/2015 Z. z. Civilný 

sporový poriadok, zákon č. 

161/2015 Z. z. Civilný 

mimosporový poriadok

Občania mestskej časti

meno a priezvisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, rodinný stav, adresa bydliska, 

kontaktné údaje, lekárska správa, 

informácie o sociálnych pomeroch, 

informácie o príbuzenstve/širšom 

príbuzenstve 

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Súdy nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.7

Príjímanie, vybavovanie a evidencia 

žiadostí o zabezbečenie sociálnej 

služby, príjímanie, vybavovanie a 

evidencia žiadostí o poskytnutie 

odľahčovacej služby, poskytnutie 

pomoci pri zabezpečovaní 

opatrovníckych práv a povinností, 

poskytovanie sociálnej služby v 

dennom centre a jedálni (od 1.1.2021), 

zabezpečovanie domácej 

opatrovateľskej služby

Príjímanie, vybavovanie a evidencia 

žiadostí o zabezbečenie sociálnej 

služby, príjímanie, vybavovanie a 

evidencia žiadostí o poskytnutie 

odľahčovacej služby, poskytnutie 

pomoci pri zabezpečovaní 

opatrovníckych práv a povinností, 

poskytovanie sociálnej služby v 

dennom centre a jedálni (od 

1.1.2021), zabezpečovanie domácej 

opatrovateľskej služby

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 448/2008 o sociálnych 

službách a o zmene a doplnení 

zákona č. 455/1991 Zb. o 

živnostenskom podnikaní 

(živnostenský zákon), príslušné 

VZN 

Fyzická osoba - prijímateľ 

sociálnej služby

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

štátne občianstvo, dátum narodenia, 

rodinný stav, trvalé a prechodné bydlisko, 

telefónne číslo, sociálne postavenie, 

lekárske správa a lekársky nález, stupeň 

odkázanosti na sociálnu službu

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Sociálne 

zariadenie
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.8 Zabezpečenie sociálneho pohrebu Zabezpečenie sociálneho pohrebu

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 131/2010 Z. z. o 

pohrebníctve

Občania, ktorí umreli na 

území MČ, širšie 

príbuzenstvo

meno a priezvisko, dátum narodenia, 

adresa bydliska, dátum úmrtia, miesto 

úmrtia, príčina úmrtia, informácie o 

sociálnej situácie, osobné údaje širšieho 

príbuzenstva

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Pohrebná služba nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.9
Prejednávanie priestupkov mladistvých 

a maloletých osôb

Prejednávanie priestupkov 

mladistvých a maloletých osôb

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 219/1996 Z. z. o ochrane 

pred zneužívaním alkoholických 

nápojov a o zriaďovaní a 

prevádzke protialkoholických 

záchytných izieb v znení 

neskorších predpisov, Zákon č. 

71/1967 Zb. o správnom konaní 

(správny poriadok)

Maloleté a mladistvé osoby a 

ich rodičia

meno a priezvisko, dátum narodenia, 

adresa bydliska, kontaktné údaje - telefon, 

email, informácia o zdravotnom stave

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

ÚPSVaR nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A2.10

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o jednorázovú dávku v hmotnej 

núdzi

Prijímanie, vybavenie a evidencia 

žiadostí o jednorázovú dávku v 

hmotnej núdzi

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 417/2013 Z. z. o pomoci 

v hmotnej núdzi a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

Žiadatelia o jednorazovú 

dávku v hmotnej núdzi

paragraf 31, zákona č. 417/2013 Z.z.: 

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

štátne občianstvo, dátum narodenia, 

rodinný stav, trvalé a prechodné bydlisko, 

telefónne číslo, sociálne postavenie, 

bytové pomery, majetkové pomery, príjem, 

lekárska správa

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.11
Zabezpečenie výkonu osobitného 

príjemcu (prídavok na dieťa)

Zabezpečenie výkonu osobitného 

príjemcu (prídavok na dieťa)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 600/2003  Z.z. o prídavku 

na dieťa

Zákonný zástupca dieťaťa - 

príjemca, dieťa

meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

dátum narodenia, trvalé bydlisko, 

kontaktné údaje - email, telefon

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

ÚPSVaR nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.12

Evidencia žiadosti pre účely vyplácania 

finančného príspevku na školské 

pomôcky pre žiakov povinnej školskej 

dochádzky

Evidencia žiadosti pre účely 

vyplácania finančného príspevku na 

školské pomôcky pre žiakov povinnej 

školskej dochádzky

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

VZN

zákon č. 600/2003 Z.z. o prídavku 

na dieťa

Dieťa vo veku plnenia 

školskej dochádzky a jeho 

zákonný zástupca

meno a priezisko, adresa TP, dátum 

narodenia, identifikačné údaje školského 

zariadenia, spôsob vyplácania vrátane 

čísla účtu

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.13
Vedenie agendy - Opatrovník a 

procesný opatrovník

Vedenie agendy - Opatrovník a 

procesný opatrovník

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 40/1964 Zb. 

Občiansky zákonníka, zákon č. 

160/2015 Z. z. Civilný sporový 

poriadok, č. 161/2015 Z. z. Civilný 

mimosporový poriadok

Fyzická osoba, ktorej súd 

ustanovil za opatrovníka 

orgán miestnej správy /

osoby, o ktorých sa 

rozhoduje v konaní pred 

súdom (napr. pri obmedzení 

spôsobilosti na právne 

úkony)

meno a priezisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, adresa TP, kontaktné údaje - 

email, telefón, údaje o sociálnych a 

rodinných pomeroch, o zdravotnom stave

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

PZ SR, súdy, 

prokuratúra
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.14

Poskytovanie finančného príspevku: v 

čase náhlej núdze, pri narodení dieťaťa, 

pri prvom vstupe dieťaťa do školy, na 

stravovanie seniorom, vianočný 

prispevok, na integračné tábory 

(handicapové deti), detské tábory, 

výlety pre seniorov, príspevok na 

dopravu

Poskytovanie finančného príspevku: 

v čase náhlej núdze, pri narodení 

dieťaťa, pri prvom vstupe dieťaťa do 

školy, na stravovanie seniorom, 

vianočný prispevok, na integračné 

tábory (handicapové deti), detské 

tábory, výlety pre seniorov, príspevok 

na dopravu

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

VZN

zákon č. 600/2003 Z.z. o prídavku 

na dieťa

Žiadateľ o poskytnutie 

finančného príspevku

meno a priezvisko, adresa TP, dátum 

narodenia, kontaktné údaje - email, telefón, 

informácia o zdravotnom stave dieťaťa, 

informácie o sociálnych pomeroch, výmer 

dôchodkov

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Organizátori 

táborov, výletov, 

poisťovne, 

stravovacie 

zariadenia

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A2.15
Prevádzka zariadení starostlivosti o deti 

do 3 rokov veku dieťaťa

Prevádzka zariadení starostlivosti o 

deti do 3 rokov veku dieťaťa

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon 448/2008 o sociálnych 

službách a o zmene a doplnení 

zákona č. 455/1991 Zb. o 

živnostenskom podnikaní 

(živnostenský zákon)

Dieťa vo veku do 3 rokov a 

jeho zákonný zástupca

meno a priezisko, adresa TP, dátum 

narodenia, údaje o zamestnávateľovi, 

kontaktné údaje - email, telefón, informácia 

o zdravotnom stave dieťaťa

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

ÚPSVaR nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

kovová skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A3.1
Vykonávanie agendy vydávania a 

evidencie rybárskych lístkov

Vydávanie a evidencia rybárskych 

lístkov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 216/2018 Z. z. 

o rybárstve a o doplnení zákona č. 

455/1991 Zb. o živnostenskom 

podnikaní v znení neskorších 

predpisov

Žiadatelia o rybársky lístok
meno a priezisko, adresa TP, titul, dátum 

narodenia, č. OP

Podľa 

registratúrneho 

poriadku, pre 

databázu agendy 

(XLS) nedefinovane

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo) (AD)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A3.2

Vydávanie rozhodnutí na výrub stromov 

a stanovísk a rozhodnutí vo veciach 

životného prostredia

Vydávanie rozhodnutí na výrub 

stromov a stanovísk, rozhodnutí vo 

veciach životného prostredia

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, 372/1990 Z.z. o 

priestupkoch,  zákon č. 543/2002 

Z.z. o ochrane prírody a krajiny,  

Fyzické osoby - žiadatelia o 

výrub stromov, žiadatelia o 

vydanie rozhodnutí alebo 

stanovísk vo veciach ŽP, 

účastníci konania

meno a priezisko, adresa trvalého pobytu, 

titul, kontaktné údaje - telefon, mail

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

MŽP SR, Miestny 

úrad inej mestskej 

časti, Okresný 

úrad, Magistrát hl. 

mesta Bratislavy, 

iný orgán štátu, 

iné právnické 

osoby, verejnosť 

(výruby)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A3.3

Konanie, vydávanie stanovísk a 

rozhodovanie v oblasti preneseného 

výkonu štátnej vodnej správy

Konanie, vydávanie stanovísk a 

rozhodovanie v oblasti preneseného 

výkonu štátnej vodnej správy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 364/2004 Z.z. 

o vodách ( vodný zákon), 

372/1990 Z.z. o priestupkoch, 

zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavenom poriadku 

(stavebný zákon)

Fyzické osoby - žiadatelia o 

vydanie rozhodnutí alebo 

stanovísk v oblasti 

preneseného výkonu štátnej 

vodnej správy, účastníci 

konania

meno a priezisko, adresa trvalého pobytu, 

titul, kontaktné údaje - telefon, mail

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Dotknuté orgány 

štátnej správy a 

samospráv

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A3.4

Výkon kontrolnej činnosti a riešenie 

podnetov a sťažností v oblasti 

životného prostredia (napr. nelegálne 

skládky, vraky, výruby)

Výkon kontrolnej činnosti a riešenie 

podnetov a sťažností v oblasti 

životného prostredia (napr. nelegálne 

skládky, vraky, výruby)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, 372/1990 Z.z. o 

priestupkoch, Zákon č. 79/2015 

Z.z. o odpadoch, zákon č. 

543/2002 Z.z. o ochrane prírody a 

krajiny

Fyzické osoby nahlasujúce 

podnet, kontrolované fyzické 

osoby

meno a priezisko, adresa trvalého pobytu, 

titul, kontaktné údaje - telefon, mail, EČV 

vozidla

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Okresný úrad nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A3.5

Riešenie žiadostí o zaujatie verejného 

priestranstva alebo rozkopávku vo 

verejnej zeleni

Riešenie žiadostí o zaujatie 

verejného priestranstva alebo 

rozkopávku vo verejnej zeleni

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, štatút hlavného mesta

Fyzické osoby - žiadatelia o 

rozkopávku alebo zaujatie 

verejného priestranstva

meno a priezisko, adresa trvalého pobytu, 

titul, kontaktné údaje - telefon, mail

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Mestská polícia nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A3.6
Organizácie zberu elektroodpadu z 

domácnosti

Organizácie zberu elektroodpadu z 

domácnosti

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 79/2015 o odpadoch

Fyzické osoby žiadajúce o 

odvoz elektroodpadu

meno a priezisko, adresa bydliska, 

kontaktné údaje - telefon, mail
Neuchováva sa neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo) (AD)

A4.1

Vydávanie povolení - osobitné užívanie 

verejného priestranstva (vyhradené 

parkovanie)

Povolovanie verejného priestranstva 

na osobitné užívanie - zriaďovanie 

vyhradených parkovacích miest

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

582/2004 Z. z. o miestnych 

daniach

Žiadatelia, osoby ZŤP

meno a priezisko, adresa TP, preukaz 

ZŤP, typ vozidla + EČV, technický preukaz, 

parkovací preukaz, posudok ÚPSVaR - 

postihnutie v oblasti mobility, čestné 

prehlásenie (trvalý, prechodný pobyt), 

telefonický a mailový kontakt

5 rokov Mestská polícia nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

uzamykateľnej skrini, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A4.2
Vydávanie povolení - rezidentské 

parkovanie

Povolovanie rezidentského 

parkovania

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov

Žiadatelia

meno a priezisko, adresa TP, typ vozidla + 

EČV, technický preukaz, telefonický a 

mailový kontakt

5 rokov Mestská polícia nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

uzamykateľnej skrini, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A4.3

Vydávanie povolení - zvláštne užívanie 

komunikácie, uzávierka miestnej 

komunikácie

Povolovanie zláštneneho 

užívania/uzávierky komunikácie

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 145/1995 Z. z. 

o správnych poplatkoch v znení 

neskorších predpisov

Žiadatelia
meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt
5 rokov Mestská polícia nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.4

Vydávanie povolení - pripojenie na 

miestnu komunikáciu, zriadenie vjazdu 

z miestnej komunikácie 

Vydávanie povolení na pripojenie na 

miestnu komunikáciu a na zriadenie 

zjazdu z miestnej komunikácie 

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 71/1976 Zb. o 

správnom konaní (správny 

poriadok) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 145/1995 Z. z. 

o správnych poplatkoch v znení 

neskorších predpisov

Žiadatelia
meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt
5 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.5
Vydávanie stanovísk na úseku správy 

miestnych komunikácií III. a IV. triedy

Vydávanie stanovísk na úseku 

správy miestnych komunikácií III. a 

IV. triedy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, Zákon č. 50/1976 - 

stavebný zákon

Žiadatelia
meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.6
Vykonávanie štátneho odborného 

dozoru nad miestnymi komunikáciami

Riešenie nepovolenej činnosti na 

miestnych komunikáciách, ukladanie 

pokút

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 71/1976 Zb. o 

správnom konaní (správny 

poriadok) v znení neskorších 

predpisov

Fyzická osoba zodpovedná 

za závadu

meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Mestská polícia, 

hl. mesto 

Bratislava, PZ SR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.7 Správa miestnych komunikácií
Riešenie dopravných situácií (napr. 

na podnet občanov)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciách (cestný 

zákon) v znení neskorších 

predpisov

Fyzické osoby - žiadatelia, 

občania

meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.9

Obstarávanie územnoplánovacích 

podkladov a územnoplánovacej 

dokumentácie

Vypracovanie územnoplánovacích 

podkladov a územnoplánovacej

dokumentácie

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku 

(stavebný zákon), zákon č. 

608/2003 Z. z. o štátnej správe pre 

územné plánovanie

Fyzická osoba zasielajúca 

pripomienky k podkladom a 

dokumentácii

meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku (20 rokov)

Okresný úrad nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A4.10

Vykonávanie činnosti orgánu územného 

plánovania v rozsahu 

územnoplánovacej

dokumentácie zón, obstarávanie, 

schvaľovanie a aktualizácia 

územnoplánovaciej

dokumentácie zón vrátane 

vyhlasovania záväzných častí 

nariadením

Správa  a aktulizácia 

územnoplánovacej dokumentácie 

zón

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku 

(stavebný zákon), zákon č. 

608/2003 Z. z. o štátnej správe pre 

územné plánovanie

Fyzická osoba zasielajúca 

pripomienky k dokumentácii

meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku (20 rokov)

Okresný úrad, Hl. 

mesto Bratislava, 

Ministerstvo 

dopravy a 

výstavby SR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A4.11

Vypracovávanie stanovísk v procese 

územného a stavebného konania, 

odňatia poľnohospodárskej pôdy, 

investičných zámerov, poskytovanie 

územnoplánovacej informácie

Vypracovávanie a vydávanie 

stanovísk, poskytovanie informácií

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku 

(stavebný zákon), VZN - územny 

plán mesta

Žiadateľ
meno a priezisko, adresa TP, telefonický a 

mailový kontakt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.1

Vedenie registra detí a žiakov, ktorí 

majú trvalý pobyt v MČ Ružinov 

(spracovanie RIS)

Evidencia detí a žiakov vo veku 

plnenia povinnej školskej dochádzky, 

ktorí majú v MČ trvalé bydlisko, a 

evidencia, v ktorých školách ju plnia

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 6 ods. 19

zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove 

a vzdelávaní (školský zákon) v 

znení neskorších predpisov

zákon č. 369/1990 Zb. o  obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov

Deti a žiaci vo veku plnenia 

povinnej školskej dochádzky 

s trvalým pobytom v MČ 

Ružinov

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, škola a trieda, meno zákonného 

zástupcu

10 rokov

Samosprávny kraj, 

Štátna školská 

inšpekcia, PZ SR, 

ÚPSVaR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A5.2

Vedenie registra detí a žiakov 

(spracovanie RIS), ktorí nemajú trvalý 

pobyt v MČ Ružinov

Evidencia žiakov z iných 

obcí/mestkých častí, ktorí plnia 

povinnú školskú dochádzku v 

školách v zriaďovateľskej pôsobnosti 

MČ

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 6 ods. 19

zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove 

a vzdelávaní (školský zákon) v 

znení neskorších predpisov

zákon č. 369/1990 Zb. o  obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov

Deti a žiaci vo veku plnenia 

povinnej školskej dochádzky 

s trvalým pobytom v inej 

mestskej časti/obci, ktorí 

plnia povinnú školskú 

dochádzku v školách v MČ 

Ružinov

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, škola a trieda, meno zákonného 

zástupcu

10 rokov
obec, v ktorej má 

žiak trvalý pobyt
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A5.3
Vedenie registra detí a žiakov 

(spracovanie RIS) pre materské školy

Vedenie a kontrola zoznamu detí MŠ 

žiadateľov o dotáciu podľa § 6 ods. 

12 písm. b) školského zákona

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 6 ods. 12, písm. b), 

písm. i), príslušné VZN

Deti navštevujúce MŠ v 

zriaďovateľskej pôsobnosti 

MČ Ružinov

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, škola a trieda, meno zákonného 

zástupcu

10 rokov po 

vyúčtovaní dotácie
neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A5.4

Vedenie evidencie  a vypracovávanie 

návrhov na udeľovanie odmien 

zamestnancom škôl a školských 

zariadení

Vedenie zoznamu oceňovaných 

zamestnancov škôl a školských 

zariadení

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)
Ocenení zamestnanci MŠ a 

ZŠ

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, škola, školské zariadenie

10 rokov po 

vyúčtovaní 

finančných 

prostriedkov na 

ocenenie

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.5

Organizácia výberových konaní a 

príprava podkladov na vymenovanie a 

odvolanie riaditeľov škôl 

Výberové konanie na riaditeľov škôl 

a školských zariadení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 4 ods. 1 a 2, zákon 

č. 552/2003 Z. z. o výkone práce 

vo verejnom záujme, § 5

Uchádzači

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, ďalšie osobné údaje v rozsahu 

životopisu v rozsahu zákona č. 552/2003, 

vyjadrenia odb. lekára a psychiatra k 

spôsobilosti, výpis z registra trestov

10 rokov 

členovia rady 

školy/školského 

zariadenia, 

zástupca 

okresného úradu v 

sídle kraja, 

zástupca štátnej 

školskej inšpekcie

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A5.6

Spracovanie personálnej a mzdovej 

agendy riaditeľov škôl a školských 

zariadení v zriaďovateľskej pôsobnosti 

MČ

Evidencia riaditeľov škôl v 

pôsobnosti odboru školstva,

Vedenie personálnych spisov 

riaditeľov materských a základných 

škôl

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 3, § 6 ods. 8 písm. 

g)

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník 

práce

riaditelia škôl a školských 

zariadení v zriaďovateľskej 

pôsobnosti MČ

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, ukončené vzdelanie, platové 

náležitosti, odmeny, zmluvy

70 rokov 

škola, školské 

zariadenie, 

exekútor, súdy, 

ÚPSVaR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.7

Príprava podkladov k riešeniu 

podnetov, sťažností a petícií v zmysle 

platnej legislatívy (s výnimkou par. 13 

zákona č. 596/2003)

Riešenie podnetov, sťažností a 

petícií

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 6 ods. 17

Fyzická osoba - žiak, 

zákonný zástupca 

(sťažovateľ)

meno a priezvisko, škola, meno a 

priezvisko sťažovateľa
10 rokov 

škola, školské 

zariadenia
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.8

Výkon štátnej správy v druhom stupni 

vo veciach, v ktorých v prvom stupni 

rozhodol riaditeľ základnej školy

Realizáca správneho konania 2. 

stupňa

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 6 ods. 5

Fyzická osoba - žiak, 

zákonný zástupca

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, ročník, škola, meno a priezvisko 

zákonného zástupcu

10 rokov 

škola, školské 

zariadenia, 

zákonní 

zástupcovia, 

mestská časť

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.9

Príprava a správa agendy pri 

konštituovaní rád škôl a školských 

zariadení

Rady škôl a školských zariadení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 25

Členovia rady škôl a 

školských zariadení

meno, priezvisko, škola, kontatkné údaje 

predsedu (email, telefon)

5 rokov po 

ukončení členstva

škola, školské 

zariadenie
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.10
Zabezpečovanie/spolupráca pri 

príprave športových podujatí

Organizovanie športových podujatí - 

športový deň starostu (pre 

zamestnancov)

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť) Zamestnanci MU Ružinov meno, priezvisko N/A neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Agenda k 

podujatiu v skrini, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo) (AD)

A5.11
Vedenie evidencie kultúrnych a 

športových podujatí na území MČ  

Oznámenie o konaní verejných 

kultúrnych a športových podujatia na 

území MČ

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon č. 96/1991 Zb.o verejných 

kultúrnych podujatiach , Zákon č. 

1/2014 o organizovani verejných 

športových podujatí

Fyzické osoby - 

oznamovatelia o konaní 

podujatia 

meno a priezvisko, titul, adresa TP, e-mail, 

tel. číslo 

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.12
Príprava podkladov pre oceňovanie 

významných osobností Ružinova

Verejné uznanie za zásluhy - 

oceňovanie osôb za významnú 

činnosť

čl. 6 ods. 1 písm. f) GDPR 

(oprávnený záujem)
Nominovaná osoba

meno a priezvisko, titul, adresa TP, e-mail, 

tel. číslo, dátum narodenia, informácie v 

rozsahu stručného životopisu

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova 

agenda/evidencia v skrini, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A5.13 Vedenie kroniky Vedenie kroniky - historické účely

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon č. 369/1990 o obecnom 

zriadení

0 bežné kategórie osobných údajov 0 Verejnosť nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, Kronika, 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A5.14 Vedenie agendy grantov
Vedenie agendy grantového 

programu MČ

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon č. 369/1990 o obecnom 

zriadení, zákon č. 583/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách územnej 

samosprávy

Žiadateľ o grant

meno a priezvisko, titul, adresa TP, e-mail, 

tel. číslo, ostatné osobné údaje v rozsahu 

žiadosti

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Grantová komisia 

miestneho 

zastupiteľstva

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.15

Vedenie personálnej a mzdovej agendy 

zamestnancov MŠ s právnou 

subjektivitou

Evidencia zamestnancov škôl a 

školských zariadení v zriaď. 

pôsobnosti MČ

Vedenie personálnych spisov 

zamestnancov materských škôl

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej 

samospráve, § 3, § 6 ods. 8 písm. 

g)

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník 

práce

Zamestnanci materských 

škôl a školských zariadení v 

zriaďovateľskej pôsobnosti 

MČ

meno, priezvisko, dátum narodenia, trvalý 

pobyt, ukončené vzdelanie, platové 

náležitosti, odmeny, zmluvy

70 rokov 

materská škola, 

školské 

zariadenie, 

exekútor, súdy, 

ÚPSVaR, 

poisťovne

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A5.16
Spracovanie a administrácia podkladov 

k asistentom učiteľa

Spracovanie a administrácia 

podkladov k asistentom učiteľa

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 597/2003 Z. z. o 

financovaní základných škôl, 

stredných škôl a školských 

zariadení, § 4a

Žiaci so zdravotným 

znevýhodnením alebo 

nadaním, zákonný zástupca 

žiaka

meno, priezvisko, dátum narodenia, ročník, 

škola, stupeň postihnutia

10 rokov po 

vyúčtovaní dotácie

Okresný úrad, 

odbor školstva
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Spisova agenda v 

skrini, 

A6.1

Vedenie správneho konania, vydanie 

rozhodnutia v správnom konaní, 

vedenie súdneho konania, vedenie 

exekučného konania, vedenie 

konkurzného konania

Vedenie správneho konania, vydanie 

rozhodnutia v správnom konaní, 

vedenie súdneho konania, vedenie 

exekučného konania, vedenie 

konkurzného konania

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 71/1967 Zb. o správnom 

konaní ( správny poriadok) v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

162/2015 Z. z. Správny súdny 

poriadok, zákon č. 161/2015 Z. z. 

Civilný nesporový poriadok, zákon 

č. 160/2015 Z. z. Civilný sporový 

poriadok, zákon č. 300/2005 

trestný zákon, zákon č. 301/2005 

trestný poriadok, zákon č. 7/2005 o 

konkurze a reštrukturalizácii, 

zákon č. 233/1995 exekučný 

poriadok 

Fyzické osoby - účastníci 

konania, svedkovia, 

zúčastnené osoby, 

intervenient

meno a priezisko, rodné číslo, adresa 

prechodného a trvalého pobytu, dátum 

narodenia, stav, občianstvo, kontaktné 

údaje - email, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Externý 

poskytovateľ 

právnej služby, 

orgány verejnej 

moci/správy

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A6.2 Vedenie evidencie zmlúv Vedenie evidencie zmlúv

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 211/2000 Z.z. o 

slobodnom prístupe k informáciám

Fyzické osoby, zástupcovia 

právnických osôb - osoby 

uzatvárajúce zmluvné a 

predzmluvné vzťahy s 

prevádzkovateľom

meno a priezisko, rodné číslo, adresa 

prechodného a trvalého pobytu, dátum 

narodenia, stav, občianstvo, kontaktné 

údaje - email, telefón, údaje o finančnom 

plnení

Nedefinové

Verejnosť v 

rozsahu 

zverejnenia na 

webstránke

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A6.3
Evidencia a prejednávanie priestupkov 

a správnych deliktov

Evidencia a prejednávanie 

priestupkov a správnych deliktov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 372/1990 Zb. 

o priestupkoch, zákon č. 71/1967 

Zb. o správnom konaní ( správny 

poriadok) v znení neskorších 

predpisov

Fyzické osoby - účastníci 

konania, svedkovia, 

zúčastnené osoby

meno a priezisko, rodné číslo, adresa 

prechodného a trvalého pobytu, dátum 

narodenia, stav, občianstvo, kontaktné 

údaje - email, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Orgány verejnej 

moci/správy (len 

priestupky)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo), 

certifikat
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A7.1

Zabezpečovanie agendy pokladničnej 

služby  MU, poslancov a občanov 

vrátane spracovania príslušných 

dokladov, vrátane agendy cenín

Zabezpečovanie agendy 

pokladničnej služby  MU, poslancov 

a občanov vrátane spracovania 

príslušných dokladov, vrátane 

agendy cenín

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

(Náležitosti príjmového 

pokladničného dokladu.) Smernica 

o obehu účtovných dokladov.

Fyzické osoby, ktoré sú 

príjemcami/plátcami v 

pokladni MÚ (hotovosť, 

ceniny) 

meno a priezvisko, adresa TP 10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Archív, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo), prístup cez 

VPN

A7.2

Zabezpečovanie agendy pokladničnej 

služby pre občanov poberajúcich dávky 

v hmotnej núdzi vrátane spracovania 

príslušných dokladov

Zabezpečovanie agendy 

pokladničnej služby pre občanov 

poberajúcich dávky v hmotnej núdzi 

vrátane spracovania príslušných 

dokladov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

(Náležitosti pokladničného 

dokladu.) Smernica o obehu 

účtovných dokladov. Na základe 

žiadosti poskytuje obec dávky v 

hmotnej núdzi a poradenskú 

činnosť v oblasti hmotnej núdze - 

zákon č. 417/2013 Z. z. o pomoci v 

hmotnej núdzi.

Fyzické osoby, ktoré sú 

príjemcami dávok v hmotnej 

núdzi (osobitný príjemca)

meno a priezvisko, adresa TP, č. OP 10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Archív, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo), prístup cez 

VPN

A7.3

Finančné zabezpečovanie prenosu 

výkonu štátnej správy pre školský úrad 

a úsek školstva

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - školský úrad a úsek 

školstva

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 

A7.4

Finančné zabezpečovanie prenosu 

výkonu štátnej správy pre stavebný 

úrad

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - stavebný úrad

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A7.5
Finančné zabezpečovanie prenous 

výkonu štátnej správy pre matričný úrad

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - matričný úrad

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 

A7.6

Finančné zabezpečovanie prenosu 

výkonu štátnej správy pre štátny fond 

rozvoja bývania (ŠFRB)

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - ŠFRB

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 

A7.7

Finančné zabezpečovanie prenosu 

výkonu štátnej správy pre oblasť 

ochrany životného prostredia a dopravy

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - ochrana životného 

prostredia a doprava

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 

A7.8

Finančné zabezpečovanie prenosu 

výkonu štátnej správy pre oblasť 

registrov (register adries, register 

obyvateľstva) a ohlasovne

Zúčtovanie výdavkov na prenesené 

kompetencie - registre (register 

adries, register obyvateľstva) a 

ohlasovňa

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

Zákon o účtovníctve č. 431/2002 

Z. z. v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 523/2004 Z. z. o 

rozpočtových pravidlách verejnej 

správy v znení neskorších 

predpisov. Pokladom pre 

zúčtovanie výdavkov hradených z 

transferov na prenesený výkon ŠS 

sú mzdové listy.

Zamestnanci 

meno a priezvisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, miesto narodenia, 

číslo účtu

10 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A7.10

Zabezpečovanie správy miestnych daní 

a poplatkov (za užívanie verejného 

priestranstva, za psa, za predajné 

automaty a nevýherné hracie prístroje, 

miestneho poplatku za rozvoj)

Správa dane za užívanie verejného 

priestranstva, za psa, za predajné 

automaty a nevýherné hracie 

prístroje, miestneho poplatku za 

rozvoj

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 563/2009 Z.z. o správe 

daní (daňový poriadok) a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

zákon č. 582/2004 Z.z. o 

miestnych daniach a miestnom 

poplatku za komunálne odpady a 

drobné stavebné odpady, zákon č. 

447/2015 o miestnom poplatku za 

rozvoj, zákon č. 233/1995 Z.z. o 

súdnych exekútoroch a exekučnej 

činnosti (Exekučný poriadok) a o 

zmene a doplnení ďalších 

zákonov, zákon č. 282/2002 Z.z., 

ktorým sa upravujú niektoré 

podmienky držania psov, zákon č. 

369/1990 Zb. o obecnom zriadení,  

zákon č. 7/2005 Z.z. o konkurze a 

reštrukturalizácii a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov, 

zákon č. 161/2015 Z.z. Civilný 

mimosporový poriadok, 

Fyzické osoby - podliehajúci 

povinnosti platiť miestne 

dane a poplatky, napr. 

držitelia psov, užívatelia 

verejného priestranstva, 

prevádzkovatelia predajného 

automatu/nevýherného 

hracieho prístroja

Osobné údaje v rozsahu daňového 

priznania (meno, priezvisko, rodné číslo, 

miesto trvalého pobytu, kontaktné údaje - 

emailová adresa, telefon)

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

osoby oprávnené 

oboznamovať sa s 

daňovým 

tajomstvom podľa 

(par. 11 zákona č. 

563/2009 daňový 

poriadok)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo), 

prístup cez VPN

A7.11
Vydávanie správnych aktov v správnom 

konaní podľa osobitných predpisov

Vydávanie správnych aktov v 

správnom konaní podľa osobitných 

predpisov - usmerňovanie 

ekonomickej činnosť v MČ, a ak tak 

ustanovuje osobitný predpis, 5b) 

vydávanie súhlasu, záväzného 

stanoviska, stanoviska alebo 

vyjadrenia k podnikateľskej a inej 

činnosti právnických osôb a 

fyzických osôb a k umiestneniu 

prevádzky na území MČ, vydávanie 

záväzného stanoviska k investičnej 

činnosti v MČ

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení, najmä par. 4 ods. 3 písm. 

d)

Fyzická osoba - účastník 

správneho konania

Osobné údaje v rozsahu žiadosti účastníka 

správneho konania (meno, priezvisko, 

rodné číslo, miesto trvalého pobytu, 

kontaktné údaje - emailová adresa, 

telefon)

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A8.1

Poskytovanie informácií a služieb 

prostredníctvom jednotlivých oddelení

miestneho úradu a stavebného úradu, 

ktoré zodpovedajú za odbornú

a personálnu stránku podľa 

prislúchajúcej agendy

Poskytovanie informácií a služieb 

prostredníctvom jednotlivých 

oddelení

miestneho úradu a stavebného 

úradu, ktoré zodpovedajú za odbornú

a personálnu stránku podľa 

prislúchajúcej agendy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení, zákon č. 40/1964 Zb. 

Občiansky zákonník, zákon č. 

9/2010 Z. z. o sťažnostiach

Fyzické osoby - žiadatelia o 

poskytnutie informácií a 

služieb

meno a priezisko, rodné číslo, adresa TP

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A8.2

Vedenie evidencie o pobyte občanov a 

zaznamenávanie údajov o hlásení 

pobytu do centrálneho registra 

obyvateľov v elektronickej forme

Evidencia trvalého a prechodného 

pobytu

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 253/1998 Z.z. o hlásení 

pobytu občanov Slovenskej 

republiky a registi obyvateľov 

Slovenskej republiky v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

540/2001 Z. z. o štátnej štatistike v 

znení neskorších predpisov, zákon 

č. 162/1995 Z.z. o katastri 

nehnuteľnosti a o zápise 

vlastníckych a iných práv k 

nehnuteľnostiam (katastrálny 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 145/1995 Z. z. 

o správnych poplatkoch v znení 

neskorších predpisov

Obyvatelia mesta, obyvatelia 

iných miest a obcí

meno a priezisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, dátum úmrtia, titul, rodné 

priezvisko, miesto narodenia, okres 

narodenia, štát narodenia, národnosť, 

adresa nového trvalého (prechodného) 

pobytu, adresa predchádzajúceho trvalého 

(prechodného) pobytu, č. občianskeho 

preukazu (č. cestovného pasu), v 

poznámke - právna spôsobilosť fyzickej 

osoby na právne úkony (citlivý údaj), údaj 

o rozvode manželstva, údaj o vyhlásení 

manželstva za neplatné, údaj o zákaze 

pobytu, údaj o vyhlásení občana za 

mŕtveho, údaje súvisiace s osvojením 

dieťaťa, adresa a dátum začiatku pobytu v 

zahraničí, osobné údaje a podpis vlastníka 

nehnuteľnosti (súhlas/návrh)príznak - 

osoba v policajnom pátraní

Trvalý pobyt - 100 

rokov Prechodný 

pobyt - 5 rokov od 

ich zaradenia do 

odkladacej 

evidencie

Centrálna 

ohlasovňa, 

Štatistický úrad, 

Mestské a Obecné 

úrady iných miest 

a obcí, súdy a 

exekútori, 

inštitúcie štátnej 

správy, 

PO/FO/občania 

prostredníctvom 

vývesnej tabule, 

notári, Policajný 

zbor SR, 

zastupiteľské 

úrady SR v 

zahraničí, 

Prokuratúra SR, 

Úrad pre ochranu 

ústavných 

činiteľov

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľné 

oceľové registračné skrine, 

uzamykateľné skrine 

(matričné záznamy), archív, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A8.3

Vydávanie potvrdenia o evidovanom 

pobyte občanom SR, oznámenie o 

mieste pobytu občana SR a MU 

Ružinov a výpis pobytov

Vydávanie potvrdení a oznámení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 253/1998 Z.z. o hlásení 

pobytu občanov Slovenskej 

republiky a registi obyvateľov 

Slovenskej republiky v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

540/2001 Z. z. o štátnej štatistike v 

znení neskorších predpisov, zákon 

č. 162/1995 Z.z. o katastri 

nehnuteľnosti a o zápise 

vlastníckych a iných práv k 

nehnuteľnostiam (katastrálny 

zákon) v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 145/1995 Z. z. 

o správnych poplatkoch v znení 

neskorších predpisov

Obyvatelia mesta, obyvatelia 

iných miest a obcí

meno a priezisko, rodné číslo, dátum 

narodenia, dátum úmrtia, titul, rodné 

priezvisko, miesto narodenia, okres 

narodenia, štát narodenia, národnosť, 

adresa nového trvalého (prechodného) 

pobytu, adresa predchádzajúceho trvalého 

(prechodného) pobytu, č. občianskeho 

preukazu (č. cestovného pasu), v 

poznámke - právna spôsobilosť fyzickej 

osoby na právne úkony (citlivý údaj), údaje 

súvisiace s osvojením dieťaťa, príznak - 

osoba v policajnom pátraní, adresa pobytu 

v zahraničí 

podľa 

registratúrneho 

poriadku

Štatistický úrad, 

Mestské a Obecné 

úrady iných miest 

a obcí, súdy a 

exekútori, PO 

(napr. súdne 

spory), 

FO/občania, 

notári, Policajný 

zbor SR, 

Ministerstvo 

zahraničných vecí 

SR, Prokuratúra 

SR

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A8.4
Vykonávanie overovania podpisov a 

listín
Osvedčenie podpisov a listín

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 599/2001 Z.z. o 

osvedčovaní listín a podpisov na 

listinách okresnými úradmi a 

obcami

Žiadateľ alebo 

splnomocnená osoba o 

osvedčenie

meno a priezisko, rodné číslo, adresa TP, 

titul, č. OP, /č. pasu, povolenie na pobyt 

cudzinca, platnosť dokladu totožnosti a 

označenie inštitúcie, ktorá ho vydala, 

podpis

10 rokov
Súdy SR, 

Prokuratúra, 
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, 

A8.5

Zabezpečenie spracovania a rozdelenia 

došlej pošty, el. pošty, zásielok a 

osobných podaní

Správa registratúry

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 395/2002 Z. z. - Zákon o 

archívoch a registratúrach

FO - odosielatelia úradnej 

korešpondencie (vrátane 

splnomocnených osôb)

meno a priezvisko, adresa TP, titul, 

prípadne nevyžiadané osobné údaje, 

emailová adresa

podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Príslušné 

oddelenia / odbory MU 

Ružinov, Overenie prístupu 

do inf. systému (meno + 

heslo)

A8.6
Zabezpečenie odosielania pošty, el. 

pošty, zásielok
Správa registratúry

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 395/2002 Z. z. - Zákon o 

archívoch a registratúrach

FO - adresáti úradnej 

korešpondencie 

meno a priezvisko, adresa TP, titul, 

prípadne nevyžiadané osobné údaje, 

emailová adresa, rodné číslo

podľa 

registratúrneho 

poriadku

FO, ktorá si 

neprevzala 

zaslanú zásielku

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A8.7

Správa agendy zasadnutí miestnej 

rady, miestneho zastupiteľstva a 

komisií

Zabezpečenie činnosti/fungovania 

orgánov MU Ružinov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení

Poslanci miestneho 

zastupiteľstva, zástupcovia 

organizácií zriadenych MČ 

Ružinov, členovia komisií z 

radov občanov, externé FO, 

ktorý sa dotýka 

prejednávaná agenda, 

členovia štatutárnych 

orgánov

meno a priezvisko, adresa TP, titul, 

emailová adresa, telefónne číslo, podpis, 

osobné údaje fyzických osôb o ktorých sa 

vedie konanie alebo ktoré sa nachádzajú v 

uzneseniach a materiáloch miestneho 

zastupiteľstva, fotografia poslanca, online 

prenos zasadnutia miestneho 

zastupiteľstva

10 rokov v 

registratúrnom 

stredisku, následne 

hl. archív mesta 

Bratislavy (natrvalo)

Verejnost (info 

zverejnené na 

webe MČ 

Ružinov), poslanci 

miestneho 

zastupiteľstva, 

zástupcovia 

organizácií 

zriadených MČ 

Ružinov, členovia 

komisií z radov 

občanov, externé 

FO, ktorý sa 

dotýka 

prejednávaná 

agenda, členovia 

štatutárnych 

orgánov

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Príručná 

registratúra, po 1 roku 

registr. stredisko, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A8.8
Organizačné zabezpečovanie a 

príprava volieb a referenda
Výkon volebného práva

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

z. 180/2014 o podmienkach 

výkonu volebného práva

Zoznam osôb definovaných 

zákonov pre účely volieb 

(volič)

(1) Meno, priezvisko, rodné číslo, trvalý 

pobyt, podpis voliča

(2)/(3) Titul, meno, priezvisko, dátum 

narodenia, adresa - 

korešpondenčná/mailová

Zoznamy voličov - 2 

roky, zoznamy 

členov volebných 

komisií - 5 rokov

Volebná komisia nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Registatúrne 

Stredisko, Overenie prístupu 

do inf. systému (meno + 

heslo)

A8.9

Organizačne zabezpečenie sčítania 

obyvateľov,

domov a bytov

Štatistický účel

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

z. č. 540/2001 o štátnej štatistike

Fyzické osoby, ktorých sa 

týka štatistické zisťovanie

Identifikačné údaje (meno, priezvisko, 

rodné číslo, adresa TP) potrebné pre 

identifikáciu osoby, ktorá poskytuje údaje 

do štatistického zisťovania

N/A ŠÚ SR nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A8.10

Zabezpečovanie vykonávania agendy 

podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o 

slobodnom prístupe

k informáciám

Splnenie požiadaviek podľa 

infozákona

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

z. č. 211/2000 o slobodnom 

prístupe k informáciám

Fyzická osoba - žiadateľ / 

Fyzická osoba, ktorej sa 

sprístupnené údaje týkajú

bežné osobné údaje fyzickej osoby (meno, 

priezvisko, adresa TP, emailová adresa)

Priručná 

registratúra (1 rok), 

Registratúrne 

stredisko (5 rokov)

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Priručná 

registratúra (1 rok), 

Registratúrne stredisko (5 

rokov), Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A8.11

Spracovanie registratúrneho poriadku, 

preberanie registratúrnych záznamov 

org. jednotiek, zabezpečenie 

oprávneným osobám nazerania do 

spisov a vypožičiavanie spisov, 

vedenie evidencie vypožičaných a 

vrátených písomnosti, vyraďovanie 

záznamov/skartácia

Správa registratúry

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 395/2002 Z. z. - Zákon o 

archívoch a registratúrach

Fyzické osoby, ktorý sa 

týkajú registratúrne záznamy

bežné osobné údaje, špecifické osobné 

údaje

podľa 

registratúrneho 

poriadku

Podľa 

registratúrneho 

poriadku - časť 

dokumentov sa 

presúva do 

archívu hl. mesta 

BA, 

oddelenia/odbory 

MU - výpožičky

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Regály, spisové 

dosky v miestnosti s 

kontrolovaným prístupom - 

podľa požiadaviek zákona, 

A9.1 Zabezpečovanie výkonu rodnej matriky Vedenie matričných kníh narodení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, adresy trvalého pobytu, 

dátumy a miesta narodenia, štátne 

občianstva rodičov, príp. osvojiteľov, index 

mien narodených detí

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Štátny archív 

podľa zákona č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení 

niektorých 

zákonov

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.2 Vystavenie rodného listu Vydávanie rodných listov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

pohlavie dieťaťa, štátne občianstva 

rodičov, príp. osvojiteľov

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov

Fyzické a 

právnické osoby 

podľa § 18 Zákona 

č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov 

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.3 Preberanie hlásenia o narodení Evidencia narodení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku, Zákon č. 382/2004 Z. z. 

o znalcoch, tlmočníkoch a 

prekladateľoch a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné čísla, 

adresy trvalého pobytu, dátumy a miesta 

narodenia, štátne občianstva 

novonarodených detí a ich rodičov, príp. 

osvojiteľov, dátumy uzavretia manželstva 

rodičov, vzdelanie rodičov, čas narodenia 

dieťaťa, pôrodná hmotnosť a dĺžka 

novonarodeného dieťaťa, týždeň 

tehotenstva, počet detí matky spolu a v 

terajšom manželstve, stav matky, dátum 

narodenia predchádzajúceho dieťaťa, čísla 

a dátumy vydania dokladov totožnosti 

rodičov, dátum predpokladaného pôrodu, 

údaje z rozsudku o rozvode matky, údaje z 

rozsudku o zapretí otcovstva, údaje z 

úmrtného listu manžela matky dieťaťa

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Okresný úrad, 

Štatistický úrad, 

Register 

obyvateľov, 

Ministerstvo 

vnútra SR (zákon 

č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A9.4

Zber dokladov pre vykonanie zápisu do 

matričných kníh - agenda rodnej 

matriky

Zbierka listín - Hlásenia o narodení, 

Hlásenie o narodení - utajený pôrod, 

Hlásenie o narodení - pôrod doma, 

Hlásenia na dodatočný zápis alebo 

zmenu v odpise matriky, Zápisnica o 

určení otcovstva k dieťaťu 

nenarodenému, ale už počatému 

súhlasným vyhlásením rodičov, 

Zápisnica o určení otcovstva 

súhlasným vyhlásením rodičov, 

Prehlásenie (súhlas otca s menom 

dieťaťa), Súhlasné vyhlásenie 

rodičov o priezvisku dieťaťa, Žiadosť 

o zápis priezviska dieťaťa bez 

prípony slovenského prechyľovania 

do knihy narodení, Žiadosť o zmenu 

mena v zmysle § 7, ods. 1, písm. a), 

zák. č. 300/1994 Z.z., Súhlas so 

zmenou mena, Žiadosť o zmenu 

mena v zmysle § 7, ods. 1, písm. a), 

zák. č. 300/1994 Z.z. pre maloleté 

dieťa, Žiadosť o zmenu poradia mien 

v knihe narodení podľa § 2c zákona 

NR SR č. 300/1993 Z. z. o mene a 

priezvisku v znení neskorších 

predpisov, Žiadosť o zmenu poradia 

mien v knihe narodení podľa § 2c 

zákona NR SR č. 300/1993 Z. z. o 

mene a priezvisku v znení 

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku, Zákon č. 382/2004 Z. z. 

o znalcoch, tlmočníkoch a 

prekladateľoch a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné čísla, 

adresy trvalého pobytu, dátumy a miesta 

narodenia, štátne občianstva 

novonarodených detí a ich rodičov, príp. 

osvojiteľov, dátumy uzavretia manželstva 

rodičov, vzdelanie rodičov, čas narodenia 

dieťaťa, pôrodná hmotnosť a dĺžka 

novonarodeného dieťaťa, týždeň 

tehotenstva, počet detí matky spolu a v 

terajšom manželstve, stav matky, dátum 

narodenia predchádzajúceho dieťaťa, čísla 

a dátum vydanie dokladov totožnosti 

rodičov, dátum predpokladaného pôrodu, 

údaje z rozsudku o rozvode matky, údaje z 

rozsudku o zapretí otcovstva, údaje z 

úmrtného listu manžela matky dieťaťa

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Okresný úrad, 

Štatistický úrad, 

Register 

obyvateľov, 

Ministerstvo 

vnútra SR (zákon 

č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.5 Vyhotovovanie oznámení o narodení
Oznámenia o narodení, splnenie 

oznamovacej povinnosti

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

pohlavie dieťaťa, štátne občianstva 

rodičov, príp. osvojiteľov

10 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Evidencia 

obyvateľov 

mestskej časti, 

Úrad pre dohľad 

nad zdravotnou 

starostlivosťou 

(Zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov), 

Generálna 

prokuratúra SR, 

Ministerstvo 

vnútra SR 

(osvojenie), 

Štatistický úrad, 

Súdy SR, 

Veľvyslanectvá 

cudzích krajín v 

SR, Cudzinecká 

polícia SR

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, N/A, 

A9.6
Vykonanie zápisu do matričných kníh - 

agenda rodnej matriky
Zápis o narodení

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku

novonarodené deti, ich 

rodičia, príp. osvojitelia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

pohlavie, štátne občianstva, trvalé pobyty, 

rodinný stav rodičov a mená a priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

pohlavie, štátne občianstva detí, číslo OP 

alebo CP, miesto vydania a dátum 

platnosti dokladov žiadateľov

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Osobitná Matrika 

MV SR (Zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, Vyhláška 

č. 302/1994 Z.z, 

ktorou sa 

vykonávajú 

niektoré 

ustanovenia 

zákona NR SR o 

matrikách)

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A9.7
Vyhotovenie žiadosti o príspevok pri 

narodení dieťaťa

Žiadosť o príspevok pri narodení 

dieťaťa

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 383/2013 Z. z. o 

príspevku pri narodení dieťaťa a o 

príspevku na viac súčasne 

narodených detí a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov

novonarodené deti, ich 

rodičia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

mená a priezviská, rodné čísla, adresy 

trvalého a prechodného pobytu, dátumy 

narodenia, štátne občianstva a rodinný 

stav žiadateľov, mená a priezviská, rodné 

čísla novonarodených detí 

údaje z CISMA, 

nevymazávajú sa)

ÚPSVaR, Lekar - 

pediater, 

gynekológ

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.8
Zabezpečovanie výkonu sobášnej 

matriky

Spracovanie agendy sobášnej 

matriky

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku, Zákon č. 382/2004 Z. z. 

o znalcoch, tlmočníkoch a 

prekladateľoch a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov, § 76 

zák. č. 171/1993 Z. z. o Policajnom 

zbore v znení neskorších 

predpisov

ženích, nevesta, rodičia 

ženícha a nevesty, spoločné 

deti ženícha a nevesty, deti 

nevesty, svedkovia, 

tlmočníci a zástupcovia 

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, adresy trvalého pobytu, 

dátumy a miesta narodenia, stavy, poradie 

manželstva, najvyššie ukončené 

vzdelanie, národnosť, štátne občianstvo 

ženícha a nevesty, tituly, mená a 

priezviská, rodné priezviská a dátumy a 

miesta narodenia rodičov ženícha a 

nevesty, dohoda o priezvisku, mená a 

priezviská, dátumy a miesta narodenia 

spoločných detí ženícha a nevesty a detí 

nevesty u ktorých otech nie je známy, čísla 

OP alebo pasov s uvedením dátumu a 

miesta vyhotovenia, údaje o rodnom liste, 

údaje o úmrtnom liste, údaje z rozsudkov o 

rozvode ženícha a nevesty, údaje z 

rozsudku o povolení súdu uzavrieť 

manželstvo maloletému, údaje o iných 

dokladoch potrebných k uzavretiu 

manželstva hlavne u cudzincov, podpisy 

ženícha a nevesty, mená a priezviská 

sobášiacich, zapisovateľov a tlmočníkov, 

mená, priezviská a rodné čísla svedkov, 

podpisy manželov, svedkov, sobášiaceho, 

zapisovateľa a tlmočníka, údaje z rozsudku 

o rozvode, tituly, meno a priezvisko, rodné 

priezvisko, rodné číslo, adresa trvalého 

pobytu, dátum narodenia zástupcu

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Okresný úrad, 

Štatistický úrad, 

iný Matričný úrad 

pri delegovanom 

sobáši podľa 

zákona č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, 

Cudzinecká polícia 

pri sobáši s 

cudzincom podľa § 

76 zák. č. 

171/1993 Z. z. o 

Policajnom zbore 

v znení neskorších 

predpisov 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A9.9

Vykonávanie zápisov do matričných 

kníh, ako aj dodatočných zápisov v 

knihe manželstiev a vedenie kníhy 

manželstiev

Vedenie matričnej knihy manželstiev

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku 

ženích, nevesta, rodičia 

ženícha a nevesty, 

svedkovia, zástupcovia

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, adresy trvalého pobytu, 

dátumy a miesta narodenia, stavy, poradie 

manželstva, najvyššie ukončené 

vzdelanie, národnosť, štátne občianstvo 

ženícha a nevesty, tituly, mená a 

priezviská, rodné priezviská a dátumy a 

miesta narodenia rodičov ženícha a 

nevesty, dohoda o priezvisku, mená a 

priezviská, dátumy a miesta narodenia 

spoločných detí ženícha a nevesty a detí 

nevesty u ktorých otech nie je známy, čísla 

OP alebo pasov s uvedením dátumu a 

miesta vyhotovenia, údaje o rodnom liste, 

údaje o úmrtnom liste, údaje z rozsudkov o 

rozvode ženícha a nevesty, údaje z 

rozsudku o povolení súdu uzavrieť 

manželstvo maloletému, údaje o iných 

dokladoch potrebných k uzavretiu 

manželstva hlavne u cudzincov, podpisy 

ženícha a nevesty, mená a priezviská 

sobášiacich, zapisovateľov a tlmočníkov, 

mená, priezviská a rodné čísla svedkov, 

podpisy tituly, mená a priezviská, rodné 

priezviská, rodné čísla, dátumy a miesta 

narodenia, stavy, štátne občianstvo 

ženícha a nevesty, tituly, mená a 

priezviská, rodné priezviská a dátumy a 

miesta narodenia rodičov ženícha a 

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Štátny archív 

(Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení 

niektorých 

zákonov) 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 0
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.10 Vystavovanie sobášnych listov Sobášne listy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku 

ženích, nevesta, rodičia 

ženícha a nevesty

dátum a miesto uzavretia manželstva, 

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

stavy ženícha a nevesty, tituly, mená a 

priezviská, rodné priezviská, dátumy a 

miesta narodenia rodičov ženícha a 

nevesty, dohoda o priezvisku,

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

FO, PO - podľa § 

18 Zákona č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, 

Veľvyslanectvo 

cudzej krajiny v 

SR 

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.11
Zasielanie oznámení o uzavretí 

manželstva
Oznámenia o uzavretí manželstva

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku 

ženích, nevesta, rodičia 

ženícha a nevesty

dátum a miesto uzavretia manželstva, 

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

stavy a adresy pobytu ženícha a nevesty, 

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská 

rodičov ženícha a nevesty, dohoda o 

priezvisku

10 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Evidencia 

obyvateľov miest a 

obcí, Generálna 

prokuratúra SR - 

Register trestov 

podľa zákona č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, 

Štatistický úrad 

SR, Cudzinecká 

polícia SR, 

Veľvyslanectvá 

cudzích krajín v 

SR, Okresný úrad 

SR 

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.12
Vykonanie sobášneho aktu - uzavretie 

manželstva
Zápis o uzavretí manželstva

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách, Zákon 

č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov, 

Zákon č. 300/1993 Z.z. o mene a 

priezvisku 

ženích, nevesta, rodičia 

ženícha a nevesty, 

svedkovia, zástupcovia, 

žiadatelia

ituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, dátumy a miesta narodenia, 

stavy, pohlavie, adresa trvalého pobytu, 

štátne občianstvo ženícha a nevesty, tituly, 

mená a priezviská, rodné priezviská a 

dátumy a miesta narodenia rodičov 

ženícha a nevesty, mená, priezviská a 

rodné čísla svedkov, dohoda o priezvisku, 

mená a priezviská, adresa trvalého pobytu, 

číslo OP alebo CP, miesto vydania a 

dátum platnosti dokladov žiadateľov

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Osobitná Matrika 

MV SR (Zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, Vyhláška 

č. 302/1994 Z.z, 

ktorou sa 

vykonávajú 

niektoré 

ustanovenia 

zákona NR SR o 

matrikách)   

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A9.13 Zabezpečenie výkonu úmrtnej matriky Vedenie matričných kníh úmrtí

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách  

zomretá osoba

tituly, meno a priezvisko, rodné priezvisko 

zomretého, rodné číslo, dátum a miesto 

úmrtia, adresa trvalého pobytu, dátum a 

miesto narodenia, pohlavie, štátne 

občianstvo zomretého, index mien 

zomretých 

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Okresný úrad, 

Štatistický úrad 

(zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov) 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.14 Vystavovanie úmrtných listov Úmrtné listy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách  

zomretá osoba

tituly, meno a priezvisko, rodné priezvisko 

zomretého, rodné číslo, dátum a miesto 

úmrtia, adresa trvalého pobytu, dátum a 

miesto narodenia, pohlavie, štátne 

občianstvo zomretého, index mien 

zomretých 

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

FO, PO - podľa § 

18 Zákona č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov   

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.15
Vyhotovovanie žiadosti o príspevok na 

pohreb
Žiadosť o príspevok na pohreb

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 238/1998 Z.z. o 

príspevku na pohreb v znení 

neskorších predpisov 

žiadateľ - plnoletá fyzická 

osoba 

mená a priezviská, rodné čísla, adresy 

trvalého a prechodného pobytu, dátumy 

narodenia, štátne občianstva žiadateľov, 

mená a priezviská, rodné čísla, adresy 

trvalého a prechodného pobytu, štátne 

občianstva, dátumy narodenia, dátumy a 

miesta úmrtia zomretých 

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Pohrebný ústav, 

ÚPSVaR 
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.16 Zasielanie oznámení o úmrtí Oznámenia o úmrtí

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách  

zomretá osoba, žiadateľ o 

pohrebné 

dátum a miesto úmrtia, tituly, meno a 

priezvisko, rodné priezvisko zomretého, 

pohlavie, adresa trvalého pobytu, dátum a 

miesto narodenia, rodné číslo, titul, meno a 

priezvisko, adresa trvalého pobytu 

žiadateľa o pohrebné 

10 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Generálna 

prokuratúra SR - 

register trestov, 

príslušný Okresný 

úrad - odbor 

krízového 

riadenia, Sociálna 

poisťovňa - 

ústredie, príslušný 

Okresný súd, 

príslušný Daňový 

úrad, príslušný 

Úrad pre dohľad 

nad zdravotnou 

starostlivosťou, 

príslušný 

zastupiteľský úrad 

na území SR - 

cudzinci, príslušný 

mestský alebo 

obecný úrad podľa 

zákona č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, 

Štatistický úrad 

SR, Cudzinecká 

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.17 Vyhotovenie zápisu o úmrtí Zápis o úmrtí

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách  

zomretá osoba, žiadateľ 

tituly, meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 

pohlavie, štátne občianstvo, adresa 

trvalého pobytu, rodinný stav, dátum a 

miesto úmrtia, číslo, miesto a dátum 

vydania OP, tituly, meno a priezvisko, 

adresa trvalého pobytu, vzťah k 

zomrelému, číslo, miesto a dátum vydania 

OP, 

5 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Osobitná Matrika 

MV SR (Zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, Vyhláška 

č. 302/1994 Z.z, 

ktorou sa 

vykonávajú 

niektoré 

ustanovenia 

zákona NR SR o 

matrikách)  

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, N/A, 0
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A9.18

Zber dokladov pre vykonanie zápisu do 

matričných kníh - agenda umrtnej 

matriky

Zbierka listín - List o prehliadke 

mŕtveho a štatistické hlásenie o 

úmrtí, opravy údajov o 

zápise,rozsudky a rozhodnutia súdov 

a iných úradov, dodatočné záznamy - 

vyhlásenie za mŕtveho / neznáma 

osoba / opoznaná osoba

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách

zomretá osoba

tituly, mená a priezviská, rodné tituly, meno 

a priezvisko, rodné priezvisko zomretého, 

rodné číslo, dátum a hodina úmrtia, miesto 

úmrtia, adresa trvalého pobytu, dátum a 

miesto narodenia, pohlavie, národnosť, 

štátne občianstvo zomretého, dosiahnuté 

vzdelanie, zamestnanie, stav, rodné číslo 

pozostalého manžela/ky, u detí zomrelých 

do 1 roka - dĺžka života pri úmrtí do 24 

hodín, miesto úmrtia, pôrodná hmotnosť, či 

bol otec dieťaťa manželom matky, príčina 

smrti, záverečná diagnóza podľa 

vykonanej pitvy 

100 rokov (Zákon č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov)

Okresný úrad, 

Štatistický úrad 

(zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov) 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v rámci 

MU, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A9.19
Preberanie OP zomretej osoby + 

odovzdanie na Okresné riaditeľstvo PZ

Prebratie identifikačných dokladov 

(OP) zomretej osoby

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 224/2006 Z. z. o 

občianskych preukazoch a o 

zmene a doplnení niektorých 

zákonov 

zomretá osoba

tituly, meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 

štátne občianstvo, adresa trvalého pobytu, 

číslo OP, miesto vydania a dátum platnosti 

a podpis FO 

po doručení sú 

ihneď skartované 

Okresným 

riaditeľstvom 

Polície SR 

Okresné 

riaditeľstvo 

Policajného zboru 

Slovenskej 

republiky   

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.20 Vedenie agendy osobitnej matriky

Spracovanie dokladov pri narodení, 

sobášov a úmrtí občanov SR v 

zahraničí

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, Vyhláška č. 

302/1994 Z.z, ktorou sa 

vykonávajú niektoré ustanovenia 

zákona NR SR o matrikách

Fyzická osoba - žiadatel

tituly, meno a priezvisko, rodné priezvisko, 

rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 

pohlavie, štátne občianstvo, adresa 

trvalého pobytu, rodinný stav, dátum a 

miesto úmrtia, dátum a miesto uzavretia 

manželstva, číslo, miesto a dátum vydania 

OP, tituly, meno a priezvisko, adresa 

trvalého pobytu, vzťah k zomrelému, číslo, 

miesto a dátum vydania OP

Podľa zákona č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov

Osobitná Matrika 

MV SR (Zákon č. 

154/1994 Z. z. o 

matrikách a o 

zmene a doplnení 

niektorých 

zákonov, Vyhláška 

č. 302/1994 Z.z, 

ktorou sa 

vykonávajú 

niektoré 

ustanovenia 

zákona NR SR o 

matrikách)  

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A9.21

Vedenie agendy vyhotovovania 

úradných výpisov alebo nazretia do 

matriky

Zabezpečovanie vyhotovenia 

úradného výpisu alebo umožnenie v 

prítomnosti matrikára nazrieť do 

matriky

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

fyzická osoba, ktorej sa 

zápis týka, členom rodiny 

fyzickej osoby, 

splnomocnená fyzická 

osoba, poručník 

tituly, mená a priezviská, rodné priezviská, 

rodné čísla, trvalý pobyt fyzickej osoby a 

ďalšie osobné údaje podľa agendy matriky

Podľa zákona č. 

395/2002 Z. z. o 

archívoch a 

registratúrach a o 

doplnení niektorých 

zákonov

Štátne orgány, 

obce a iné 

ustanovizne 

(úradné potreby)

nesposkytuje sa
Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A10.1

Evidencia zamestnancov MČ v 

informačnom systéme hospodárskej 

mobilizácie EPSIS

Evidencia zamestnancov MČ v 

informačnom systéme hospodárskej 

mobilizácie EPSIS

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 179/2011 Z. z. o 

hospodárskej mobilizácii a o 

zmene a doplnení zákona č. 

387/2002 Z. z. o riadení štátu v 

krízových situáciách mimo času 

vojny a vojnového stavu v znení 

neskorších predpisov

zamestnanci MČ

Meno a priezvisko, titul, dátum narodenia, 

rodné číslo, adresa TP, rodné priezvisko, 

rodinný stav, vzdelanie

do skončenia 

pracovného pomeru 

zo zamestnancom

MH SR nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A10.2

Evidencia fyzických osôb, ktorým môže 

byť v čase vojny alebo vojnového stavu 

uložená pracovná povinnosť 

Evidencia fyzických osôb, ktorým 

môže byť v čase vojny alebo 

vojnového stavu uložená pracovná 

povinnosť 

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 319/2002 Z. z. o obrane 

Slovenskej republiky v znení 

neskorších predpisov

občania, zamestnanci
Meno a priezvisko, rodné číslo, miesto 

pobytu, dosiahnuté vzdelanie

keď evidovaná 

osoba v 

kalendárnom roku 

dosiahne fyzický 

vek 55 rokov 

Okresný úrad, 

odbor krízového 

riadenia

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A10.3

Evidencia občanov - mužov, ktorí majú 

trvalý pobyt v mieste stáleho bydliska a 

v kalendárnom roku dovŕšia 18 rokov 

veku

Evidencia občanov - mužov, ktorí 

majú trvalý pobyt v mieste stáleho 

bydliska a v kalendárnom roku 

dovŕšia 18 rokov veku

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 570/2005 Z. z. o brannej 

povinnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov

občania - muži s trvalým 

pobytom v mestskej časti

Meno a priezvisko, rodné číslo, miesto 

narodenia, adresa TP, adresa 

prechodného pobytu

muž vo veku od 19 

do 55 rokov 

Okresný úrad, 

odbor krízového 

riadenia

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A10.4

Evidencia zamestnancov mesta 

oslobodených od výkonu mimoriadnej 

služby alebo alternatívnej služby 

Evidencia zamestnancov mesta 

oslobodených od výkonu 

mimoriadnej služby alebo 

alternatívnej služby 

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 570/2005 Z. z. o brannej 

povinnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov

zamestnanci MČ
Meno a priezvisko, akademický titul, rodné 

číslo, adresa TP 

keď evidovaný 

zamestnanec v 

kalendárnom roku 

dosiahne fyzický 

vek 55 rokov 

Okresný úrad, 

odbor krízového 

riadenia

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v 

kancelárii, 

A10.5
Poskytnutie informácií o bezpečnostnej 

spoľahlivosti navrhovanej osoby  

Poskytnutie informácií o 

bezpečnostnej spoľahlivosti 

navrhovanej osoby  

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 215/2004 Z. z. o ochrane 

utajovaných skutočností a o 

zmene a doplnení niektorých 

zákonov

Žiadatelia o pracovnú 

pozíciu, ktorej posúdenie 

vyžaduje osobitný zákon

meno, priezvisko,titul, trvalý pobyt, 

prechodný pobyt, dátum narodenia, rodné 

číslo, miesto narodenia

5 rokov 

Orgány štátnej 

správy, SIS, MO 

SR, MV SR, PZ 

SR, ZVJS, 

Dopravný úrad, 

NBU

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Trezor v 

kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A10.6
Evidencia členov Dobrovoľného 

hasičského zboru MČ

Evidencia členov Dobrovoľného 

hasičského zboru MČ

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 314/2001 Z. z. o ochrane 

pred požiarmi, vyhláška č. 

611/2006 MV SR o hasičských 

jednotkách

členovia Dobrovoľného 

hasičského zboru MČ

Meno a priezvisko, titul, dátum narodenia, 

rodné číslo, adresa TP

5 rokov, resp. do 

doby keď 

evidovaný člen v 

kalendárnom roku 

dosiahne fyzický 

vek 55 rokov 

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A10.7

Evidencia členov kontrolných skupín 

mestskej časti pre výkon preventívnych 

protipožiarnych kontrol

Evidencia členov kontrolných skupín 

mestskej časti pre výkon 

preventívnych protipožiarnych kontrol

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 314/2001 Z. z. o ochrane 

pred požiarmi

členovia kontrolných skupín Meno a priezvisko, číslo OP 5 rokov neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo) 

(AD)

A10.8

Evidencia zamestnancov MČ pre 

kategorizáciu prác z hľadiska 

zdravotných rizík

Evidencia zamestnancov MČ pre 

kategorizáciu prác z hľadiska 

zdravotných rizík

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, 

podpore a rozvoji verejného 

zdravia a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov.

zamestnanci MČ meno, priezvisko, titul, dátum narodenia

5 rokov, resp. do 

ukončenia 

pracovnoprávneho 

vzťahu 

zamestnanca

pracovná 

zdravotná služba s 

ktorou má mesto 

ako 

zamestnávateľ 

uzatvorenú zmluvu 

o zabezpečení 

výkonov PZS - 

MUDr. Janyiová

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A10.9
Evidencia a vedenie záznamov z 

pracovných úrazov

Evidencia a vedenie záznamov z 

pracovných úrazov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 124/2006 Z. z. o 

bezpečnosti a ochrane zdravia pri 

práci a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

zamestnanci, fyzické osoby, 

ktoré sú s vedomím 

zamestnávateľa na 

pracovisku (MU)

Meno a priezvisko, dátum narodenia, rodné 

číslo, informácia o pracovnom úraze
5 rokov

Sociálna 

poisťovňa, 

Inšpektorát práce

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A10.1

0

Riešenie mimoriadnych udalostí, úloh 

civilnej ochrany a hospodárskej 

mobilizácie, vykonávanie opatrení na 

riešenie krízových situácií. 

Plnenie úloh dobrovoľného hasičského 

zboru mesta. 

Prenesený výkon štátnej správy 

(vykonávanie preventívnych 

protipožiarnych kontrol)

Riešenie mimoriadnych udalostí, úloh 

civilnej ochrany a hospodárskej 

mobilizácie, vykonávanie opatrení na 

riešenie krízových situácií. 

Plnenie úloh dobrovoľného 

hasičského zboru mesta. 

Prenesený výkon štátnej správy 

(vykonávanie preventívnych 

protipožiarnych kontrol)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 314/2001 Z.z. o ochrane 

pred požiarmi v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 42/1994 Z.z. o 

civilnej ochrane obyvateľstva v 

znení neskorších predpisov, zákon 

č. 570/2005 Z.z. o brannej 

povinnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

319/2002 Z. z. o obrane 

Slovenskej republiky, zákon č. 

387/2002 Z. z. o riadení štátu v 

krízových situáciách mimo času 

vojny a vojnového stavu, zákon č. 

179/2011 Z. z. o hospodárskej 

mobilizácii a o zmene a doplnení 

zákona č. 387/2002 Z. z. o riadení 

štátu v krízových situáciách mimo 

času vojny a vojnového stavu v 

znení neskorších predpisov, zákon 

č.227/2002 o bezpečnosti štátu v 

čase vojny, vojnového stavu, 

výnimočného stavu a núdzového 

stavu 

občania mesta a 

zamestnanci mestského 

úradu

meno a priezisko, rodné číslo, adresa TP, 

dátum narodenia, titul, rodné priezvisko, 

rodinný stav

zamestnanci do 

skončenia 

pracovného 

pomeru, ostatné 

evidovaní osoby do 

doby, keď v 

kalendárnom roku 

dosiahnu fyzický 

vek 55 rokov 

Orgány štátnej 

správy, orgány 

krízového 

riadenia, subjekty 

integrovaného 

záchranného 

systému

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A10.1

1

Príprava podkladov a vyjadrenia pre 

vydanie občianstva SR cudzím štátnym 

príslušníkom

Príprava podkladov a vyjadrenia pre 

vydanie občianstva SR cudzím 

štátnym príslušníkom

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

 Zákon č. 40/1993 Z. z. o štátnom 

občianstve

Žiadatelia o štátne 

občianstvo SR

meno, priezvisko,titul, trvalý pobyt, 

prechodný pobyt, dátum narodenia, rodné 

číslo, miesto narodenia

5 rokov Okresný úrad nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A11.1

Príprava, realizácia a ukončenie 

rekonštrukcie a výstavby inžinierskych 

stavieb, opráv komunikácií, chodníkov, 

priechodov a obdobných stavieb

Príprava, realizácia a ukončenie 

rekonštrukcie a výstavby 

inžinierskych stavieb, opráv 

komunikácií, chodníkov, priechodov 

a obdobných stavieb

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 50/1976 o územnom 

plánovaní a stavebnom konaní, 

zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciach,  zákon 

č. 138/1991 o majetku obcí, zákon 

č. 369/1990 o obecnom zriadení

Fyzicka osoba - žiadateľ
meno, priezvisko,titul, trvalý pobyt, 

kontaktné údaje - tel. číslo, email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A11.2

Výkon stavebného a technického 

dozoru na stavbách v rámci 

investičného plánu MČ

Výkon stavebného a technického 

dozoru na stavbách v rámci 

investičného plánu MČ

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 50/1976 o územnom 

plánovaní a stavebnom konaní, 

zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciach,  zákon 

č. 138/1991 o majetku obcí, zákon 

č. 369/1990 o obecnom zriadení

Fyzicka osoba - účastník na 

kontrolnom dni na stavbe
meno, priezvisko, titul, podpis

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

A11.3

Príprava podkladov a dokumentácie pre 

realizáciu výberových konaní pre výber 

spracovateľa projektových 

dokumentácií a dodávateľa stavby

Príprava podkladov a dokumentácie 

pre realizáciu výberových konaní pre 

výber spracovateľa projektových 

dokumentácií a dodávateľa stavby

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení

Fyzicka osoba - zodpovedný 

zamestnanec MČ za 

príslušné oddelenie MU

meno, priezvisko, titul, kontaktné údaje - 

telefón, email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A12.1

Vedenie agendy verejného 

obstarávania v podmienkach MČ 

Ružinov

Zabezpečovanie činností v rámci 

životného cyklu verejného 

obstarávania od prípravy podkladov 

a vyhlasovania až po vyhodnotenie a 

uzatváranie zmlúv

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 343/2015 Z. z. o 

verejnom obstarávaní a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

Fyzické osoby -  

oprávnení/štatutárni 

zástupcovia uchádzača a 

verejného obstarávateľa

meno, priezvisko, adresa TP, kontaktné 

údaje - telefon, email
10 rokov

UVO, NKU, 

Kontrolné orgány, 

Orgány činné v 

trestnom konaní, 

PMU

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A13.1 Vyhľadávanie a výber zamestnancov
Výber pracovníka na otvorenú 

pozíciu

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvá povinnosť, predzmluvné 

vzťahy)

čl. 6 ods. 1 písm. f) GDPR 

(oprávnený záujem)

kandidát na pracovnú 

pozíciu

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, 

základné kontakné údaje a ďalšie údaje v 

rozsahu životopisu a motivačného listu v 

súlade s zákonom č. 552/2003 

Do ukončenia 

výberového 

konania

poslanci 

miestneho 

zastupiteľstva

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii vedúceho 

Oddelenia personalistiky a 

miezd, 

A13.2

Evidencia zamestnancov (poskytovanie 

udajov) v zdravotnú poisťovňu, sociálnu 

poisťovňu, daňový úrad, iné inštitúcie, 

vstupné lekárske prehliadky, vystavenie 

identifikačnej karty a preukazu 

zamestnanca

Splnenie zákonných povinností voči 

tretím stranám pri nástupe 

pracovníka

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník 

práce

zamestnanec

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, 

rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 

podpis, rodinný stav, štátna príslušnosť, 

štátne občianstvo, trvalé bydlisko, 

prechodné bydlisko, pohlavie, údaje o 

vzdelaní, spôsobilosť na právne úkony, 

poberanie prídavkov na deti, mzda, plat 

alebo platové pomery a ďalšie finančné 

náležitosti priznané za výkon funkcie alebo 

za výkon, pracovnej činnosti, údaje o 

odpracovanom čase, údaje o bankovom 

účte fyzickej osoby, sumy postihnuté 

výkonom rozhodnutia nariadeným súdom 

alebo správnym orgánom, peňažné tresty a 

pokuty, ako aj náhrady uložené 

zamestnancovi vykonateľným rozhodnutím 

príslušných orgánov, neprávom prijaté 

sumy dávok sociálneho poistenia a 

dôchodkov starobného dôchodkového 

sporenia alebo ich preddavky, štátnych 

sociálnych dávok, dávok v hmotnej núdzi a 

príspevkov k dávke v hmotnej núdzi, 

peňažných príspevkov na kompenzáciu 

sociálnych dôsledkov ťažkého zdravotného 

postihnutia, ktoré je zamestnanec povinný 

vrátiť na základe vykonateľného 

rozhodnutia podľa osobitného predpisu, 

ročný úhrn vyplateného dôchodku, údaje o 

pracovnej neschopnosti, údaje o dôležitých 

Podľa zákona

zdravotné 

poisťovňe, 

sociálna 

poisťovňa, daňový 

úrad, ÚPSVaR a 

iné inštitúcie

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii referenta 

mzdovej agendy a 

vedúceho Oddelenia 

personalistiky a miezd, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A13.3

Vedenie personálnej a mzdovej agendy 

zamestnancov MČ - riadenie 

pracovníkov a zamestnaneckých 

vzťahov

Správa pracovno-právneho vzťahu 

so zamestnancom

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Pracovná zmluva/Dohoda o práci 

vykonávanej mimo pracovného 

pomeru

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník 

práce. Zákon o odmeňovaní 

niektorých zamestnancov pri 

výkone práce vo verejnom záujme 

č. 553/2003 Z. z. a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov. 

Zákon o sociálnom poistení č. 

461/2003 Z. z. v znení neskorších 

predpisov. Zákon č. 580/2004 Z. z. 

o zdravotnom poistení. Zákon o 

dani z príjmov č. 595/2003 Z. z. v 

znení neskorších zmien. Zákon č. 

552/2003 Z. z. o výkone práce vo 

verejnom záujme. Zákon č. 

369/1990 Zb. o obecnom zriadení. 

Zákon č. 43/2004 Z. z. o 

starobnom dôchodkovom sporení 

v znení neskorších predpisov. 

Zákon č. 650/2004 Z. z. o 

doplnkovom dôchodkovom 

sporení a o zmene a doplnení 

zamestnanci, poslanci, 

členovia komisií

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, 

rodné číslo, dátum, miesto a štát 

narodenia, podpis, rodinný stav, štátna 

príslušnosť, trvalé bydlisko, prechodné 

bydlisko, číslo OP,  údaje o vzdelaní, 

priznanie daňového bonusu na dieťa, 

mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie 

finančné náležitosti, údaje o bankovom 

účte fyzickej osoby,  údaje o 

zamestnávateľoch, pracovné zaradenie a 

deň začiatku a ukončenia pracovnej 

činnosti, údaje o rodinných príslušníkoch 

(manžel/ka, deti) v rozsahu meno, 

priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo 

detí, bydlisko, údaje o druhu poberaného 

dôchodku, osobné údaje spracúvané na 

potvrdeniach, osvedčenia o 

absolvovaných skúškach a vzdelávacích 

aktivitách, rozúčtovanie nákladov na 

strediská, hromadný platobný príkaz pre 

mzdy a odvody, výsledok lekárskej 

prehliadky, informácie o zdravotnom stave 

(napr. ZŤP, ID, spôsobilosť na vedenia 

vozidla)

Podľa zákona

zdravotné 

poisťovňe, 

sociálna 

poisťovňa, daňový 

úrad a iné 

inštitúcie

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo), 

diferencované prístupové 

práva, webové rozhranie
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A13.4 Rozvoj a hodnotenie zamestnancov

Rozvoj a hodnotenie zamestnancov 

(na základe posúdenia výkonnosti 

nadriadeným pracovníka)

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR 

(zmluvná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. f) GDPR 

(oprávnený záujem)

zamestnanec
meno, priezvisko, výsledok 

školenia/hodnotenia (dokumentácia)
Podľa zákona neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa, Overenie prístupu do 

inf. systému (meno + heslo)

A13.5
Kolektívne vyjednávanie so zástupcami 

zamestnancov

Dojednanie podmienok kolektívnej 

zmluvy

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník 

práce

ákon o kolektívnom vyjednávaní

zamestnanec meno, priezvisko Podľa zákona neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A14.1
Správa agendy súpisný a orientačných 

čísel

Určenie, zmena alebo zrušenie 

súpisných a orientačných čísel

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších 

predpisov, Vyhláška Min. vnútra 

SR č. 31/2003 Z. z., ktorou sa 

ustanovujú podrobnosti o 

označovaní ulíc a iných verejmých 

priestranstiev a o číslovaní stavieb 

v znení neskorších predpisov.

Žiadateľ o určenie, zmenu 

alebo zrušenie súpisného a 

orientačného čísla

Meno, priezvisko, trvalý pobyt

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A14.2

Vydávanie oznámení, rozhodnutí a 

záväzných stanovísk v zmysle 

stavebného zákona

Vydávanie oznámení, rozhodnutí a 

záväzných stanovísk v zmysle 

stavebného zákona

(i) oznámenia a evidencia k 

uskutočňovabiu drobnej stavby, 

stavebnej úpravy alebo udržiavacím 

prácam

(ii) rozhodovanie v rámci územného 

konania

(iii) stavebné konanie vrátane zmien 

stavby pred dokončením a predĺženia 

platnosti stavebného povolenia

(iv) rozhodovanie v rámci 

kolaudačného konania

(v) konanie o odstránení stavby

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku, 

zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciach, zákon 

č. 372/1990 Zb. o priestupkoch, 

zákon č. 71/1967 Zb, o správnom 

konaní

Navrhovateľ resp. stavebník, 

vlastník stavby, účastníci 

príslušného konania (fyzické 

osoby) 

Meno a priezvisko, titul, adresa TP, 

telefonický kontakt, email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

účastníci konania, 

dotknuté orgány 

(napr. stavebný 

úrad 2.stupňa, 

prokuratúra, súdy 

všetkých stupňov), 

verejnosť 

(informácie na 

úradnej fyzickej a 

elektronickej 

tabuli) 

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A14.3
Vykonávanie štátneho stavebného 

dohľadu

Výkon štátneho stavebného dohľadu 

(obhliadky a miestne zisťovanie, 

vstup na pozemky a do stavieb, 

výzvy na nariadenie nápravy, 

zastavenie prác...)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku, 

zákon č. 135/1961 Zb. o 

pozemných komunikáciach, zákon 

č. 372/1990 Zb. o priestupkoch, 

zákon č. 71/1967 Zb, o správnom 

konaní

Navrhovateľ resp. stavebník, 

vlastník stavby

Meno a priezvisko, titul, adresa TP, 

telefonický kontakt, email

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Poverení 

zamestnanci 

orgánu štátneho 

stavebného 

dohľadu

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A14.4
Rozhodovanie o priestupkoch a 

správnych deliktoch

Rozhodnutie s priestupkoch a 

správnych deliktoch

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 50/1976 Zb. o územnom 

plánovaní a stavebnom poriadku, 

zákon č. 372/1990 Zb. o 

priestupkoch, zákon č. 71/1967 Zb, 

o správnom konaní

Fyzická osoba obvinená z 

priestupku/správneho 

deliktu, účastníci konania v 

zmysle zákona o 

priestupkoch a správneho 

poriadku

Meno a priezvisko, titul, adresa TP, 

telefonický kontakt, email, č. OP, dátum 

narodenia

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Odvolací orgán, 

súdy, prokuratúra
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A14.5
Vedenie agendy žiadostí o dotáciu zo 

štátneho rozvoja bývania (ŠFRB)

Vybavenie žiadostí o dotáciu zo 

štátneho fondu rozvoja bývania 

(ŠFRB)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 150/2013 Z.z. o štátnom 

fonde rozvoja bývania

Žiadateľ o dotáciu

meno a priezisko, rodné priezvisko, rodné 

číslo, adresa TP, dátum narodenia, rodinný 

stav, číslo OP, výpis z účtu, potvrdenie o 

príjme, lekárska správa (ZŤP)

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Štátny fond 

rozvoja bývania
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A15.1

Vedenie agendy korešpondencie 

starostu, prednostu a zástupcov 

starostu

Vybavovanie korešpondencie

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákona č. 369/1990 Zb. o 

obecnom zriadení v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

395/2002 Z. z. o archívoch a 

registratúrach a o doplnení 

niektorých zákonov, v znení 

neskorších predpisov, zákon č, 

305/2013 Z. z. o elektronickej 

podobe výkonu pôsobnosti 

orgánov verejnej moci a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov 

(zákon o e-Governmente)

Fyzické osoby a ich rodinní 

príslušníci, dotknuté osoby - 

tretie strany, odosielatelia a 

prijímatelia úradnej 

korešpondencie

meno, priezvisko, adresa TP, kontaktné 

údaje - email, telefón, č. OP, dátum 

narodenia

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A15.2

Organizovanie stretnutí/porád a 

vyhotovovanie zápisníc zo 

stretnutí/porád v rámci sekretariátov a 

kancelárie starostu

Organizovanie stretnutí/porád a 

vyhotovovanie zápisníc zo 

stretnutí/porád v rámci sekretariátov 

a kancelárie starostu

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákona č. 369/1990 Zb. o 

obecnom zriadení v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

395/2002 Z. z. o archívoch a 

registratúrach a o doplnení 

niektorých zákonov

Fyzické osoby - účastníci 

porád a stretnutí
meno, priezvisko

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Externá fyzická 

osoba
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A15.3 Vybavovanie a vedenie agendy petícií
Vybavovanie a vedenie agendy 

petícií

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 85/1990 Zb. o petičnom 

práve

Fyzické osoby - účastníci 

petície
meno, priezvisko, adresa TP, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Dotknutá strana v 

rámci petície - len 

výslovne na 

žiadost signatárov 

petície, príslušné 

štátne orgány

nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A15.4
Vybavovanie a vedenie agendy 

podnetov

Vybavovanie podnetov a podaní 

občanov doručených mestskej časti

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR (výkon 

verejnej moci)

zákona č. 369/1990 Zb. o 

obecnom zriadení v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 

395/2002 Z. z. o archívoch a 

registratúrach a o doplnení 

niektorých zákonov

Fyzické osoby podávajúce 

podnet

meno, priezvisko, adresa TP, telefón, 

emailová adresa

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)

A16.2
Vykonávanie správy obsahu webovej 

stránky MČ (mimo úradnej tabule)
Správa obsahu webovej stránky MČ

čl. 6 ods. 1 písm. a) GDPR 

(súhlas)

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 211/2000 Z.z. o 

slobodnom prístupe k informáciám 

Fyzické osoby (v rámci 

kontaktného formulára), 

zamestnanci, poslanci

V rozsahu kontaktného formulára - meno, 

priezviesko, emailová adresa, kontaktné 

údaje poslancov a zamestnancov, 

fotografie poslancov

N/A Verejnosť nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A16.3
Vedenie agendy nahlasovania a 

riešenia nekalej činnosti

Odhaľovanie a riešenie nekalej 

činnosti org. zložiek MČ a volených 

orgánov  

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 54/2019 o ochrane 

oznamovateľov protispoločenskej 

činnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

Fyzická osoba - 

nahlasovateľ nekalej činnosti

meno, priezvisko, adresa TP, telefón, 

emailová adresa
N/A neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A16.4 Zabezpečovanie činnosti dobrovoľníkmi Riadenie vzťahov s dobrovoľníkmi

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 406/2011 Z. z. o 

dobrovoľmíctve

Dobrovoľník
Meno, priezvisko, kontaktné údaje (adresa, 

tel. číslo, email), RČ, číslo OP
Podľa zákona neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Skriňa v 

uzamykateľnej kancelárii, 

Overenie prístupu do inf. 

systému (meno + heslo)
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ID Popis spracovateľskej činnosti Účel spracúvania

Právny základ spracovateľskej 

činnosti

(nepovinné)

Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov
Lehota na výmaz 

OÚ

Katogória 

príjemcov

Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 

organizácie*

Bezpečnostné opatrenia - 

organizačné a technické

A17.1
Vedenie agendy evidencie sťažností 

občanov

Prijímanie, centrálna evidencia a 

kontrola vybavovania sťažností, 

prešetrovanie sťažností a návrh 

opatrení, spracovanie rozborov o 

prijímaní a vybavovaní sťažností 

občanov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

zákon č. 9/2010 Z. z. o 

sťažnostiach v znení zákona č. 

289/2012 Z.z.

Fyzická osoba - sťažovateľ, 

fyzická osoba - zástupca 

sťažovateľa, iné fyzické 

osoby, ktorých osobné údaje 

sú nevyhnutné na 

vybavovanie agendy 

sťažnosti

meno, priezvisko, adresa sťažovateľa ak 

podáva fyzická osoba, názov, sídlo, meno 

a priezvisko osoby oprávnenej za ňu 

konať, ak podáva právnická osoba 

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

neposkytuje sa nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, Uzamykateľná 

skriňa v kancelárii, Overenie 

prístupu do inf. systému 

(meno + heslo)

A17.2

Prešetrovanie podnetov súvisiacich s 

protispoločenskou činnosťou 

(whistleblowing)

Prešetrovanie podnetov podľa 

zákona č. 307/2014 Z. z. o niektorých 

opatreniach súvisiacich s 

oznamovaním protispoločenskej 

činnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 307/2014 Z. z. o 

niektorých opatreniach súvisiacich 

s oznamovaním protispoločenskej 

činnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

Fyzické osoby, ktoré podali 

podnet a ktoré sú 

prešetrované podľa zákona 

č. 307/2014 Z. z. o 

niektorých opatreniach 

súvisiacich s oznamovaním 

protispoločenskej činnosti a 

o zmene a doplnení 

niektorých zákonov

meno, priezvisko, adresa TP, pracovná 

pozícia

Skončením alebo 

zánikom 

pracovnoprávneho 

vzťahu chráneného 

oznamovateľa

Orgány činné v 

trestnom konaní
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A18.1

Vedenie evidencie oprávnených osôb 

pre plnenie povinností pri ochrane 

osobných údajov

Evidencia oprávnených osôb pre 

plnenie povinností pri ochrane 

osobných údajov

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 18/2018 o ochrane 

osobných údajov a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

Fyzické osoby oprávnené 

pre plnenie povinností pri 

ochrane osobných údajov

meno a priezisko, titul

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Úrad na ochranu 

osobných údajov
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , 

A18.2
Vybavovanie žiadostí o výkon práv 

dotknutých osôb

Vybavovanie žiadostí o výkon práv 

dotknutých osôb

čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR 

(zákonná povinnosť)

Zákon č. 18/2018 o ochrane 

osobných údajov a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

Fyzická osoba uplatňujúca 

svoje práva ako dotknutá 

osoba

meno a priezisko, rodné číslo, adresa 

prechodného a trvalého pobytu, dátum 

narodenia, stav, občianstvo, kontaktné 

údaje - email, telefón

Podľa 

registratúrneho 

poriadku

Úrad na ochranu 

osobných údajov
nesposkytuje sa

Bezpečnostná politika a 

smernica, , 
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