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Navrh uznesenia:

Miestne zastupitel'stvo
po prerokovani materialu

berie na vedomie

spravu o vysledku kontroly dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych a internych
predpisov, dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a tcelnosti pri hospodareni
s finanénymi prostriedkami v Materskej Skole Bancikovej 2, Bratislava



Dévodova sprava

Na zaklade ramcového planu prace utvaru miestneho kontrolora Mestskej Casti
Bratislava RuZinov na II. polrok 2018 (uzn. MZ MC &. 641/XXXVI111/2018 z 26.6. 2018)
bola vykonand kontrola dodrziavania vSeobecne zavdznych  pravnych a internych
predpisov, dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, a¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s finanénymi prostriedkami v Materskej Skole Bancikovej 2, Bratislava



Sprava
0 vysledku kontroly dodrziavania vSeobecne zaviaznych pravnych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s finanénymi
prostriedkami v Materskej Skole Bancikovej 2, Bratislava
¢.3/18

Na zaklade schvaleného ramcového planu kontrolnej cinnosti utvaru miestneho
kontroléra (dalej len ,,UMK*) na I polrok 2018 (uznesenic MZ MC &. 641/XXXVIII/2018
zo diia 26.6.2018) a poverenia &. 3/18 zo diia 28.2.2018 zamestnanci UMK vykonali v ¢ase
od 3.7.2018 do 2.8.2018 kontrolu v Materskej $kole Bancikovej 2, Bratislava (d’alej ,,MS%),
ktora bola zamerana na dodrziavanie v§eobecne zaviaznych pravnych a internych predpisov,
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s finanénymi
prostriedkami, vedenie personalnej a mzdovej agendy  za obdobie rokov 2016 — 2017
V nadviznosti na dodrZiavanie zakonov: ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave v zneni neskorSich predpisov, ¢. 54/2018 Z.z ucinny od 15.3.2018 (d’alej len
»zakon o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave), ¢. 390/2011 Z.z., ktorym sa meni
a doplia zakon ¢&. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a ostatnych zamestnancoch
a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov, ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o obecnom zriadeni®), ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci
Vv zneni neskorsich predpisov, ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobodnom pristupe k informaciam®), ¢. 215/2004
Z.z. o ochrane utajovanych skutocnosti v zneni neskorSich predpisov, ¢. 428/2002 Z.z. o
ochrane osobnych udajov v zneni neskor$ich predpisov, ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy®), ¢. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve v zneni neskorsSich predpisov
(dalej len ,,zdkon o GCtovnictve), ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach v zneni
neskorsich predpisov, ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
(d’alej len ,,zadkon o finan¢nej kontrole®), Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,ZP*), €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni
neskorsich predpisov, €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme*), ¢. 152/1994 Z.z. o
socialnom fonde a o zmene a doplneni zdkona €. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon socidlnom fonde), €. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,obchodny zakonnik®), ¢. 343/2015 Z.z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon o VO*)
a d’alsie suvisiace predpisy ako aj Vieobecné zavizné nariadenia MC ¢&. 13/2012 z 15.5.2012
0 hospodareni s majetkom MC (dalej len ,,VZN*), &. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych
udajov, VyhlaSka MPSVR SR ¢. 508/2009 Z.z. ktorou sa ustanovuju podrobnosti na zaistenie
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci s technickymi zariadeniami tlakovymi, zdvihacimi,
elektrickymi a plynovymi a ktorou sa ustanovuju technické zariadenia, ktoré sa povazuju za
vyhradené technické zariadenia (d’alej len ,,BOZP*) a d’alSie stivisiace predpisy.

MS je rozpoétova organizacia s pravnou subjektivitou, svojimi prijmami a vydavkami
je napojena na rozpoéet zriadovatela MC Bratislava RuZinov. Svoju &innost’ zabezpeéuje
v rozsahu, ktory je nevyhnutny pre zabezpeéenie jej uloh. Hospodarenie MS je pravidelne
kontrolované zriad’ovatel'om.

Sucastou MS je $kolska jedalefi v objekte MS Bancikovej 2. Od 1.9.2015 boli ET
v objekte Exnéarova 6, odélenené od MS Bancikovej 2.



S Giginnostou od 1.1.2013 ekonomické &innosti su vykonavané zamestnancami MU
MC (K. Heisterova, D. Kralovi¢ovd) na zéklade uzatvorenej zmluvy medzi MC Bratislava
Ruzinov a MS. Predmetom zmluvy je poskytovanie administrativno-tech. prac na
pracovnopravnom useku a na mzdovom useku, vedenie agendy rozpoctu a uctovnictva a
vedenie majetku. Miesto plnenia predmetu zmluvy je MU MC Mierova 21. Sluzby st
poskytované bezplatne.
Ekonomické ¢innosti vykondvané zamestnancami MU:

- Zauctovanie do programu Trimel (faktary, tlac¢ likvida¢ného listu k fakture,

banka, vydavkovy ucet).

- ZaucCtovanie UCt. operacii suvisiacich so mzdami a odvodmi.

- Zauctovanie vsetkych operacii na prijmovom ucte vratane odvodov prijmov.

- Vyhotovenie platobnych poukazov na zaklade predlozenych dokladov (riaditel’ka ich
opeciatkuje a vyznaci zakladnu finan¢nt kontrolu). Po predlozeni bank. vypisov
zauctovanie vSetkych uct. operacii podla platobnych poukazov.

- Vypracovanie konceptu navrhu rozpoctu, rozpisu rozpoctu, upravy, nahodenie
rozpoctu, upravy rozpoctu do programu Trimel.

- Zaevidovanie naktpenych predmetov do programu Trimel — modul majetok.

-V spolupraci s riaditel’kou vykonanie inventarizécie.

- Zauactovanie vSetkych uct. operacii pri platbach v hotovosti podl'a dokladov
predloZenych riaditel’kou v programe Trimel — modul pokladna.

- Zverejnenie uhradenych faktur prostrednictvom programu Trimel.

K 31.12.2017 MS zamestnavala 25 zamestnancov. Z toho pedagogickych 17, a ostatny
nepedagogicky personal 8 zamestnancov (veduca SJ, kucharky, upratovacky)

Predlozené boli:

- Smernica o obehu uctovnych dokladov

- Smernica o vykonani finan¢nej kontroly

- Pracovny poriadok

- Kolektivna zmluva

- Vnutorny mzdovy predpis

- Smernica 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci.
- Smernica o slobodnom pristupe k informaciam
- Bankové vypisy

- Interné doklady

- Pokladna

- Inventarizacia 2017

- Vyplatné pasky

- Mzdové¢ listy

- Kniha dochadzky

- Dokumentdcia verejného obstaravania

Smernica 0 obehu uétovnych dokladov

Smernica o0 behu u¢tovnych dokladov Gc¢inna od 1.9.2015 je obsahovo upravena podla
podmienok MS apodlicha aktualizacii podl'a jej potrieb. Smernica upravuje postup
vyhotovenia, evidovania, Uc¢tovania, uschovania uctovnych dokladov a tiez Ccislovanie
dokladov, evidenciu asposob uétovania majetku a zasob, poskytovanie zaloh, evidenciu
a preskiimanie faktur.

Kontrolné zistenie: V smernici je stanoveny uz neaktualny limit (DNM-1660 €,
DHM-996 €) pre zaradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (¢l. 6 smernice).



Podl'a platnych postupov uctovania sa majetok deli na dlhodoby a kratkodoby majetok.
Dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2400 € a dlhodoby hmotny
majetok, ktorého vstupnd cena je vyssia ako 1700 €. Kontrola odporuca prepracovat’ ¢l. 6
smernice - oblast’ evidencie hmotného a nechmotného majetku, kde je potrebné wurcit’ tiez
limity (od - do) pre drobny hmotny a nehmotny majetok vedeny v operativnej evidencii (na
podstivahovom ucte) - § 8 zakona o uctovnictve.

Zikladna finan¢na kontrola

Povinnost’ vykonavat zdkladnii financénu kontrolu maji vsetky skoly a Skolské
zariadenia, ktoré st organmi verejnej spravy a musia dodrziavat a uplatiovat’ vo svojej
¢innosti zékon o finan¢nej kontrole. Zakladnt financnu kontrolu musia vykonavat’ vzdy pri
vSetkych finan¢nych operéaciach alebo ich cCastiach na prislusnych stupiioch riadenia. Na
doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou sa uvadza meno a priezvisko
zamestnanca, ktory vykonal zakladnt finanénu kontrolu, jeho podpis, datum vykonania
zékladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenie, Ci:

- je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
- je alebo nie je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat alebo
- je alebo nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie

MS ma vypracovanu ,,Smernicu vykonavania finanénej kontroly“, ktora je u¢inna od
1.1.2016. Na vykon zikladnej finan¢nej kontroly bola poverend Statutdrna zastupkyna
riaditel’ky (M. Kinierovd) aza prieskum trhu a vecnil a &iselnii spravnost veduca SJ (Z.
Slamova), ¢o potvrdili vlastnoruénym podpisom. Prilohu smernice tvori odtlacok peciatky
na vykon finan¢nej kontroly.

Kontrolné zistenie: Odtlacok peciatky vyznaceny na uctovnych dokladoch je
malého formatu s tazko Citatelnym textom. Kontrola odporuca zvacsit jej format a text
zosuladit' s § 6 ods. 4 zédkona o finan¢nej kontrole. Odtla¢ok na vykon zakladnej financnej
kontroly neobsahuje vyjadrenie ¢i je alebo nie je mozné finan¢nli operaciu alebo jej Cast’
vykonat. Je potrebné uvadzat’, vyjadrenie o stlade alebo nestlade s rozpo¢tom, zmluvami,
osobitnymi zdkonmi, rozhodnutiami, internymi predpismi (vyhovuju kontrolné listy, na
ktorych je dostatok priestoru na jej dlhSie vyjadrenie).

§7 ods.3) zakona o finan¢nej kontrole ,, Osoby vykondvajuce zdkladnu financnu
Kontrolu potvrdzujii na doklade suvisiacom s financnou operdciou alebo jej castou sulad so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu
vykonania zdkladnej financnej kontroly a vyjadrenia, i je, alebo nie je mozné financnu
operdciu alebo jej cast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa
financna operdcia alebo jej cast uz vykonala “.

Zékladna finan¢néd kontrola pokladni¢nych dokladov bola realizovana po datume
uskutoc¢nenia finan¢nej operacie a to koncom mesiaca, ¢o je v rozpore s §2 pism. b) zdkona
0 finan¢nej kontrole.

Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad kazdej financ¢nej operacie alebo jej
Casti s nasledovnymi skuto¢nostami:

— rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

— rozpoc¢tom na dva rozpoctové roky nasledujice po prislusnom rozpoctovom roku, ak
financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonci v prisluSnom rozpoctovom
roku a ide o realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je orgdnom verejnej
spravy Statna Skola/Skolské zariadenie,

— osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

— zmluvami uzatvorenymi skolou/Skolskym zariadenim,




— rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

— vnutornymi predpismi, alebo

— inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

Kontrolné zistenie: Zmluvy uzatvorené¢ materskou Skolou nie st pred podpisanim
overované zakladnou finan¢nou kontrolou, ¢o nie je v stlade s § 6 ods. 4 zdkona o financ¢ne;j
kontrole.

Socidlny program

Tvorba SF za kontrolované obdobie 2017 bola vo vyske 1,00 % zo sthrnu hrubych
miezd zaGétovanych zamestnancom na vyplatu za prisluiny kalendarny mesiac. Cerpanie zo
SF v roku 2017 bolo mesacne na stravné, regeneracné a Skolenie zamestnancov. Prispevok
na stravovanie vo vyske 0,20 € bol poskytnuty podl'a §5 ods. 7 pismeno b) zdkona o dani
z prijmov od dane oslobodeny a poistné sa ztohto plnenia neplati. Ostatné zdanitel'né
penazné prijmy z prostriedkov SF boli zdanené sadzbou dane 19 %. Tvorba a Cerpanie SF je
vedené na osobitnom ucte. Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Uétovnictvo

Kontrolou bola preverena  vecna aformdlna uplnost tuctovnych dokladov,
zabezpecenie trvanlivosti uctovnych dokladov a oprava uctovnych zdznamov. V zmysle § 8
ods. 1 zdkona o uctovnictve je Uctovnd jednotka povinnd viest’ Gctovnictvo spravne, uplne,
preukazatel'ne a spdsobom zarucujucim trvalost’ u¢tovnych dokladov a zaroven v zmysle § 6
ods. 1 zdkona o uctovnictve je povinna dolozit uctovné pripady uactovnymi dokladmi.
Uttovny doklad v zmysle § 10 ods. 1 zakona o Gétovnictve je preukazatelny uétovny zdznam,
ktory musi obsahovat’ zdkonom urcené nélezitosti.

Pokladni¢né operacie vykonava pracovnicka, ktora ma ¢innost' pokladnika uvedenu
V pracovnej naplni. S poverenou zamestnankyiou je uzatvorena dohoda o hmotnej
zodpovednosti podla § 182 ZP. Predmetom kontroly boli prijmy a vydavky realizované
prostrednictvom pokladni¢nych operacii s dorazom na spravnost’ a Uplnost pokladni¢nych
dokladov z hl'adiska prislusnych ustanoveni zakona o uc¢tovnictve a suvisiacich predpisov. Ku
kontrole boli predloZené pokladni¢né doklady a pokladni¢nd kniha za 2017.

Za obdobie 4-11/2017 bolo za PHM (naftu) vyplatené 270 €. Kontrola
upozornila U€tovnu jednotku na vySku mesacnej spotreby PHM vzhladom na velkost
udrZiavanej travnatej plochy v arealy MS. Podl'a vyjadrenia riaditel’ky MS mesa¢na spotreba
PHM zodpovedala velkosti travnatej plochy nakolko sa kosi viackrat podla pocasia.
Travnata plocha je kosena traktorovou kosackou a kosacky, ktoré st v evidencii majetku
Skoly sa nepouzivaju. Traktorova kosacka je obstarand na zaklade zmluvy o vypoZi¢ke na
dohodnutu dobu a bezplatne (doklad o vypozicke je z 31.3.2017).

Kontrola upozornila na pohl'adavku vo vyske 195 € za neuhradeny ndjom ndjomcom
»Zakladna umeleckd Skola*. Podl'a predloZzenych dokladov finan¢né prostriedky za najom vo
vyske 195 € boli prijaté na vydavkovy ucet Skoly diia 19.7.2017 a zauctované ako refundacia
vydavkov (tcet 222/502), o bolo metodicky nespravne. Financné prostriedky za ndjom mali
byt prijaté na prijmovy téet MS a nasledne prevedené na ucet zriadovatela - § 8 zikona
0 uctovnictve.

Pri  zverejnenych objednavkach bolo zistené, Zze si vynechané niektoré poradové
Cisla, pripadne pod jednym c¢islom zaevidované dve objednavky, €o nie je v stlade s §8
zékona o uctovnictve (napr. chybaju poradové Cisla 16, 21, 22, 30, 32, 34, 35, 88...).

Cestovné nahrady
Zakon o cestovnych nahradach v jednotlivych ustanoveniach upravuje poskytovanie
nahrad vydavkov a inych plneni pri pracovnych cestach a zahrani¢nych pracovnych cestach.



Na zéklade dodatku k internej smernici maju (Smernica obehu uctovnych dokladov
z1.9.2015) maja tri zamestnankyne povolené pouzivat stikromné motorové vozidla
Vv pripade sluzobnej cesty s tym, ze nahrada za pohonné hmoty im bude vyplatena v sume
zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy podla § 7 ods. 10 zadkona
0 cestovnych nadhradach.

Kontrolné zistenie: Kontrolou pokladni¢nych dokladov bol zisteny nespravny a
neprehl'adne zvoleny postup pri vyaétovani sluzobnych ciest. Uétovna jednotka pri
vyaétovani mala postupovat podla ¢lanku 4 smernice obehu uétovnych dokladov.
Zamestnanec mal do 10-tich prac. dni odo dna skoncenia sluzobnej cesty predlozit
zamestnavatelovi vSetky pisomné doklady - cestovné listky, doklad o ubytovani a iné
suvisiace doklady (vSetky doklady mali byt nalepené na liste formatu A4 a prilozené
K vyplnenému tlacivu ,,vyuctovania pracovnej cesty”). Zamestnancom nebol  poskytnuty
preddavok.

Zamestnanci vyslani na sluzobnu cestu si vo vyUctovani nenarokovali stravné
v zmysle zakona o cestovnych nahradach. Nastup na pracovnu cestu a skonéenie pracovnej
cesty bolo v ¢asovom rozmedzi viac ako 5 hodin a za tento Cas im patrilo stravné zmysle
zdkona o cestovnych ndhradich a opatrenia MP SVR SR. Podl'a vyjadrenia riaditel’ky MS na
semindroch im bola poskytnuta bezplatne strava, ¢o vo vyuactovani na predtla¢i nebolo
vyznacené.

V pripade vyGétovania pracovnej cesty z 13.2. — Zilina, 28.4. — Zilina, 8.6.-Zvolen a
20 7.12.— Tur¢. Teplice bol nakup PHM v celkovej vyske 150,50 € nespravne zauctovany
priamo na ucet 512 — cestovné. Takymto nespravnym postupom vyuctovania vydavkov doslo
k poruseniu vlastného interného predpisu. Nahrada za PHM im mala byt vyplatena v sume
zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy podla § 7 ods. 10 zdkona
0 cestovnych nadhradach.

Kontrola odporuca uctovnej jednotke upravit’ internt smernicu tak, aby si nahrady za
spotrebované hmoty mohla vyuactovat’ v zmysle § 7 ods. 4 zdkona o cestovnych nahradach.
Podl'a § 7 ods. 4 zékona o cestovnych ndhradach - ,,Ndhrada za spotrebované pohonné latky
patri zamestnancovi podla cien pohonnych latok prepocitanych podla spotreby pohonnych
latok wuvedenej v technickom preukaze cestného motorového vozidla alebo v osvedceni o
evidencii cestného motorového vozidla “.

Kedze sa nedostatky opakujt aj v roku 2018, kontrola odporuéila riaditel’ke MS, aby
sa zamestnankyna zodpovednd za vedenie pokladne zucastnila Skolenia vykladu zékona
0 cestovnych ndhradéach - priklady jeho aplikacie.

Dohody o0 pracach vykonanych mimo pracovného pomeru

Predmetom kontroly boli tieZz dohody o pracach vykonanych mimo pracovného
pomeru vystavené v roku 2017. Na c¢innost’ zdravotnika bola vystavend dohoda o vykonani
prace a na zahradnicke prace dohoda o pracovnej ¢innosti (d’alej ,,DoPC*).

Na zahradnicke prace bola s fyzickou osobou uzatvorend DoPC na obdobie od
1.4.2017 — 30.11.2017 - 10 hod./tyzdenne pausalne 400 €/ mesacéne.

Kontrolné zistenie: V dohode dojednany rozsah prac 10 hod./tyZdenne nesthlasil so
skutone odpracovanym Casom uvedenym v evidencii dochadzky za jednotlivé mesiace.
Odpracovanych bolo v priemere 30 hodin/mesacne, ¢o malo byt stanovené v dohode. Pri
odmetiovani ma MS postupovat’ v zmysle ustanovenia § 49 ods. 1-3 ZP, kde zamestnanec v
pracovnom pomere na kratsi pracovny ¢as sa nesmie zvyhodnit’ alebo obmedzit’ v porovnani s
porovnate'nym zamestnancom.



Evidencia nad¢asovej prace a ¢erpanie nahradného vol’na

MS mé zavedeny systém evidencie nad¢asovej prace a Cerpanie ndhradného volna
(dalej ,,NV*). Evidencia nadCasov je vedend v zoSitoch s informaciou o vzniku nadcasovej
prace acCerpani NV. Evidencia nadcasovej prace pedagogickych zamestnancov ako aj
Gerpanic NV je vedend - prehladne. Ziadosti na erpanie NV su vedené formou
dovolenkovych listkov odstihlasené nadriadenym zamestnancom. Ziadanku o dovolenku
riaditelky ako aj sluzobnii cestu odsthlasuje starosta MC. Kontrolou neboli zistené
nedostatky

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci (d’alej len ,,BOZP*)

MS ma uzatvorent zmluvu o dielo na vykon bezpe¢nostného technika s J. Fusekom
2 25.2.2015. Sucastou zmluvy je osvedCenie na Cinnost' autorizovan¢ho bezpecnostného
technika. Vlastnik osvedcenia je povinny kazdych 5 rokov absolvovat’ aktualizacnti odbornt
pripravu - § 24 ods. 9 zakona ¢. 124/2006 Z. z.. Potvrdenie 0 absolvovani odbornej pripravy je
z 11/2012. Opravnenie na vykonévanie vychovy a vzdelavania v oblasti ochrany prace je
2 5.11.2007.

Zamestnanci MS st povinni absolvovat’:

a) po nastupe do zamestnania vstupné skolenie BOZP a ochrane pred pozZiarmi,

b) 1 x za 2 roky periodické skolenie o predpisoch na zaistenie BOZP (vratane poskytovania
prvej pomaci).

Kontrolné zistenie: V dokumenticii BOZP nebol doloZzeny zaznam o ucasti
zahradnika na vstupnom Skoleni BOZP. Zamestnanci, ktori s prijati na dohodu maju tiez
povinnost’ absolvovat’ $kolenie o BOZP a 0 ochrane pred poziarmi. Urazovo poistena je aj
fyzickd osoba, ktord vykonava prace na zdklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.

Inventarizacia majetku a zaviazkov za rok 2017

Podla § 6 ods. 3 zakona o UCtovnictve UCtovna jednotka je povinnad vykonat
inventarizaciu majetku, zavidzkov arozdielu majetku a zavizkov. V §§ 29 a 30 zakona
0 Uctovnictve je urceny sposob jej vykonania.

Prikaz riaditel’ky diia 14.11.2017 bol vydany na zaklade prikazu starostu RUZ-PS-
03/2017 z 13.11.2017. Vymenované boli &iastkové inventarizaéné komisie (CIK) v zlozeni
3 ¢lenov, Skodova komisia v zlozeni 3 ¢lenov a likvidaéna komisia v zlozeni 3 ¢lenov. Za
cely priebeh inventarizicie zodpovedala Gstredna inventarizaéna komisia (UIK) v zloZeni
4 ¢lenov.

Podl'a ustanovenia § 30 ods. 2 zdkona o uctovnictve: ,Inventirny supis je Uctovny
zadznam, ktory zabezpecCuje preukazatelnost” uctovnictva®... a musi obsahovat. a) obchodné
meno alebo ndzov Uctovnej jednotky, b) deni zacatia inventary, deii ku ktorému bola inventara
vykonand, aden ukoncenia inventiry, c) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne
zodpovednej osoby za prisluSny druh majetku, f) zoznam zavéizkov a ich ocenenie...*

MS porovnala fyzicky stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov na
zaklade vypracovanych inventirnych supisov so stavom v uctovnictve a vysledok porovnania
uviedla v zapise z inventarizacie k 31.12.2017. Inventariza¢na komisia nezistila Ziadny
inventariza¢ny rozdiel.

Osobné spisy zamestnancov

Osobny spis zamestnanca musi obsahovat’:
- Zziadost’ o prijatie do zamestnania,
- osobny dotaznik,
- profesijny Zivotopis,



- doklad o preukazani beztthonnosti - vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace,

- doklad o najvysSom dosiahnutom vzdelani (preukazuje sa splnenie kvalifikaéného
predpokladu),

- udaj o zapocitanej praxi,

- osvedcenie (odborné spdsobilost’, potvrdenie o zdravotnej sposobilosti),

- menovaci dekrét starostu, pracovnd zmluva,

- uvedicich zamestnancov (majetkové priznanie podla §10 zakon o vykone préace,
VO verejnom zaujme),

- opis pracovnej ¢innosti — pracovna napln,

- oznamenie o vyske a zlozeni funk¢ného platu,

- zéznam o vykonani inStruktdze o bezpec¢nosti prace a poziarnej ochrany,

- hmotna zodpovednost’ za hodnoty zverené na vyactovanie podl'a § 177 ZP, § 182 ZP,

- potvrdenie o absolvovani vstupnej lekérskej prehliadke,

- poverenie podl'a predpisov cirkvi alebo naboZenskej spolo¢nosti,

- iné.

Predmetom kontroly boli osobné spisy zamestnancov MS. Nahodnym vyberom boli
skontrolované osobné spisy 5 pedagogickych zamestnancovn MS a4 osobné spisy
zamestnancov Skolskej jedalne. Kontrolnd skupina konstatuje, ze neboli zistené Ziadne
nedostatky.

Kontrola verejného obstaravania

Smernica 0 verejnom obstaravani

MS Bancikovej ma vypracovany Interny predpis ,.Smernica MS o verejnom
obstaravani‘.

Kontrolné zistenie: Kontrolovany subjekt predlozil tri smernice o verejnom
obstardvani, smernicu s G¢innost'ou od 01.04. 2015, smernicu s G¢innost'ou od 07.07. 2017 a
novs$iu smernicu s u¢innostou od 01.11.2017.

PredloZena smernica s u¢innostou od 01.11.2017 je vypracovana povrchne a nespiia
vSetky nalezitosti potrebné na vykonanie spravneho verejného obstaravania (napr. v zavere
kazdej smernice je uvedeny zoznam priloh, ktoré by mali byt su€astou smernic, ako napr.
vyzva na predkladanie ponuk na zdkazku s nizkou hodnotou, zriadenie komisie na
vyhodnotenie ponuk, zaznam z vyhotovenia vyzvy na predkladanie pontk a pod.).

Odporicanie: Pouzit’ pri uprave smernice smernicu RUZ — 09 Verejné obstaravanie
vypracovan¢é Miestnym uradom mestskej Casti Bratislava — Ruzinov aj s prilohami.

Ro¢ny plan obstaravania zakaziek

Je planom pre zabezpeCenie nakupu tovarov, poskytovania sluzieb a realizécie
stavebnych prac v prisluSnom roku. Z predlozenych materidlov kontrolnd skupina
skonitatovala, e MS Bancikovej nemd vypracovany plan verejného obstaravania
na kontrolovany rok a preto je potrebné vypracovat’ uvedeny plan verejného obstaravania.
Plan by mal byt vypracovany a schvéleny Statutdrnym zéastupcom organizécie v sulade so
schvalenym rozpoétom na bezny rok. Plan verejného obstardvania by mala MS Bancikovej
zverejnit’ na webovom sidle verejného obstaravatel’a v sekcii verejné obstaravanie najneskor
do 15. marca beZzného roka. Plan verejného obstardvania zverejni verejny obstaravatel
s predpokladanym finanénym plnenim (predpokladanad hodnota zdkazky), z ktorého vyplyva
postup zaddvania zdkaziek a sterminom uskutoCnenia obstaravania, ¢im by sa zabranilo
netransparentnému  verejnému  obstaravaniu. Tymto uverejnenim planu verejného
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obstaravania by bola zabezpecena vicsia konkurencia medzi zaujemcami resp. uchadzacmi
(hospodarska sutaz) a tym pri va¢Som doruceni sutaznych pontk aj vyhodnejsia cena.

Zaroven by sme chceli upozornit na Smernicu RUZ-09 Verejné obstaravanie
Miestneho tradu mestskej casti Bratislava Ruzinov, kde v kapitole 2.15 ,,VSeobecné
ustanovenia pre rozpoctové a prispevkové organizacie mestskej Casti (d’alej len ,,RPO*)
Vv bode 7. sa uvadza cit.: ,, Riaditel’ RPO je povinny najneskor do konca janudra prislusného
kalendarneho roka predkladat starostovi mestskej casti , Plan verejného obstaravania
RPO““ apodla bodu 11 cit.: ,,Riaditel RPO je povinny najneskor do konca janudra
spracovat’ suhrnné informadcie (spravu) za RPO, ktoré sa skladaju zo Statistickych udajov
0 pouzitych postupoch verejného obstardavania za uplynuly kalendarny rok a spravu predlozi
starostovi mestskej casti*.

Odporucanie: Zosuladit Smernicu pre verejné obstardvanie MS Bancikovej so
Smernicou RUZ-09 Verejné obstaravanie Miestneho tradu mestskej casti Bratislava
Ruzinov. Postupovat v zmysle Smernice RUZ-09 Verejné obstaravanie Miestneho tradu
mestskej Casti Bratislava RuZzinov, obzvlast podla kapitoly 2.15 ,,VSeobecné ustanovenia
pre rozpoétové a prispevkové organizicie mestskej Casti, kedze MS Bancikovej je
rozpoctova organizacia s pravnou subjektivitou svojimi prijmami a vydavkami napojend na
rozpocet zriad'ovatel'a Mestskej Casti Bratislava — Ruzinov.

Odporicanie: Vypracovat ro¢ny plan verejného obstaravania.

Verejné obstaravanie - prieskum trhu na nakup potravin pre jedaleii materskej Skoly
zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami § 117 zakona o VO

Pripade zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami na nédkup potravin je mozné vystavit
objednavku alebo uzatvorit’ zmluvu s uspeSnym uchddzaCom a ndsledne realizovat’ nakup
potravin zodpovednym zamestnancom v obchodnej sieti s vybranym dodéavatel'om na zdklade
vlastného prieskumu trhu (telefonicky alebo na zaklade internetovych resp. katalégovych
ponuk, pripadne s vyuzitim porovnania cien v cennikoch alebo inym sposobom)
uskuto¢nenym tymto zodpovednym zamestnancom v sulade so zasadami maximalne;j
hospodarnosti a na zdklade vyberu najvhodnejSiecho dodavatela, tak ako je uvedené
vods. 1 § 117 zdkona o VO cit.: ,,Verejny obstaravatel pri zaddvani zékazky s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené ndklady na predmet zédkazky boli primerané jeho
kvalite a cene®.

Verejny obstaravatel archivuje vSetky doklady adokumenty Kk verejnému
obstaravaniu, ¢ize aj napr. ponuky z internetu, letdky a u¢tenky za nakup a uchovava na dobu
pat rokov.

Kontrolné zistenie: kontrole neboli predloZzené materidly tykajuce sa verejného
obstaravania — ponuky z internetu, letaky, cenové ponuky apod.. Kontrolovany subjekt
porusil Smernicu MS o verejnom obstaravani CI. 7.

DalSie kontrolné zistenia tykajtice sa verejného obstaravania

Verejny obstaravatel archivuje vSetky doklady a dokumenty K verejnému
obstaravaniu.

Kontrolné zistenie: V predloZzenej dokumentacii verejnych obstardvani sa viacerych
pripadoch nenachadzaju opisy predmetov zékaziek, vyzvy na predkladanie cenovych ponuk
a lehoty dorucenia ponuk, kompletna mailovd alebo pisomnd dokumenticia ohl'adom
oslovenia avyberu uchadzacov (napr. ,,Detsky nabytok s potrebnym prislusenstvom®,
,Interaktivna tabul’a s prisluSenstvom®, ,,Kryty na radiatory* a pod.).
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Kontrolovany subjekt v pripade zdkazky s nizkou hodnotou vykonava vo viacerych
pripadoch telefonicky prieskum trhu.

Odporicanie: Pri prieskume trhu odporu¢ame pouzivat’ s uchadzacmi mailova alebo
pisomnu komunikaciu. V pripade telefonického prieskumu je potrebné vypracovat pisomny
zaznam z vykonaného telefonického prieskumu.

Kontrolné zistenie: Kontrolnd skupina na zaklade predlozenych verejnych
obstaravani konstatuje, Ze verejny obstardvatel nemd vytvorent komisiu na vyhodnotenie
ponuk.

Odporicanie: V pripade vysSieho finan¢ného limitu alebo v pripade osobitného
verejného obstaravania (napr. nakup vypoctovej techniky), vytvorit' ad hoc komisiu na
vyhodnotenie ponuk.

Zverejiiovanie zmluv podl’a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam

Faktiry a objednavky MS Bancikovej s zverejnené na webovej stranke Mestskej
Casti Bratislava — Ruzinov a zmluvy st zverejnené na webovej stranke MS Bancikove;.

Zverejiiovanie zmliv na webovej strainke MS

MS Bancikovej zverejiiuje zmluvy na svojej webovej stranke v sekcii ,,0 nas® v ¢asti
,Zverejiiovanie zmluv®.

Kontrolné zistenie: MS Bancikovej viak okrem zmlav uvadza na uvedenej stranke
sekcie napr. ,,Vyzva na verejné obstardvanie — Kuchyna®, alebo ,,Informativna kopia z mapy*,
¢o nie je mozn¢é akceptovat'.

Odporucanie: Oddelit zverejnené zmluvy od materidlov tykajucich sa verejného
obstaravania a vytvorit’ na stranke samostatni sekciu pre verejné obstaravanie, ktora by bola
ahko pristupna pre uchadzacov o verejné obstaravanie. V opa¢nom pripade by kontrolovany
subjekt mohol porusit’ § 10 ods. 2 zédkon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Kontrolné zistenie: Zmluvy su zverejnené na stranke MS Bancikovej len do roku
2017 vé¢itane a 3 zmluvy za rok 2018 na stranke MC Bratislava — RuZzinov zverejnené az
23.07.2018, pricom nie st uvedené prilohy a opisy zdkaziek. Kontrolna skupina vzhl'adom
nezverejnenie zmlav za rok 2018, upozoriiuje na mozné porusenie zdkona ¢. 40/1964 Zb.
Obciansky zédkonnik v zneni neskorSich predpisov z ktor¢ho vyplyva, Ze G¢innost zmluvy
musi byt preukdzand ddtumom zverejnenia, pricom zverejnenie zmluvy mé dolezité pravne
ucinky. V zmysle § 47a ods. 1 zdkona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik cit.: ,,Ak zdakon
ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je ucinna diom nasledujucim po dni jej
zverejnenia“ a v nadvdznosti na § 47a ods. 4 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik cit.:
»Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej
platnost vyzaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo*.

Kontrolné zistenie: Zverejiovanie zmluv nie je v sulade so zdkonom ¢. 40/1964 Zb.
Obciansky zadkonnik.

Zverejnenie podpisu na povinne zverejiiovanej zmluve
Podla § 5a ods. 4 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
cit.: ,, Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktora sa podla

tohto zakona nespristupnuje, sa nezverejnuje*.
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Podla § 5a ods. 13 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
cit.: ,,Povinnd osoba alebo ucastnik zmluvy podavajuci navrh na zverejnenie zmluvy su
povinni okrem iného zabezpecit nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informdciu,
ktora sa podla zdkona nespristupnuje; to neplati o osobnych udajoch ucastnika zmluvy
odlisného od povinnej osoby v rozsahu, titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a ak
ide 0zmluvu, ktord na vznik, zmenu alebo zdnik prava vyZaduje vklad do katastra
nehnutelnosti, je potrebné zverejnit aj oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného
predpisu .

Obmedzenia pristupu k informaciam su uvedené v § 8 az 11 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam.

Podla § 3 zakona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorSich
predpisov cit.: ,,Osobnymi udajmi su udaje tykajuce sa urcenej alebo urcitelnej fyzickej osoby,
pricom takou osobou je osoba, ktori mozno urcit priamo alebo nepriamo, najmd na zaklade
v§eobecne pouzitelného identifikatora alebo na zdklade jednej ¢i viacerych charakteristik
alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku, psychicku, mentalnu, ekonomickui,
kulturnu alebo socialnu identitu. *

Z uvedeného vyplyva, ze povinna osoba moze spristupnit’ osobné udaje fyzickej osoby
len vtedy, ak to ustanovuje zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby a preto je potrebné pri zverejneni zmluvy anonymizovat’ rodné ¢islo, datum
narodenia, ¢islo obcianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujuceho totoznost’ osoby, podpisy fyzickych o0sob, peciatku a ¢islo bankového uctu.

Kontrolné zistenie: V pripade zmluv, ktoré st zverejnené na webovej stranke
MS Bancikovej, st uverejnené podpisy a peéiatky obidvoch zmluvnych stran.

Zhrnutie zistenych skuto¢nosti

- Vsmernici obehu uctovnych dokladov v €l. 6 je uvadzany neaktudlny limit pre
zaradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku.

- Odtlacok peciatky na vykon zdkladnej financ¢nej kontroly je malého formatu s t'azko
Citatelnym textom.

- Objednéavky neboli zoradené chronologicky, mali vynechané poradové ¢isla.

- Bol nespravne zvoleny postup pri vyictovani sluzobnej cesty.

- VDoPC dojednany rozsah prac nestihlasil so skuto¢ne odpracovanym ¢&asom
uvedenym v evidencii dochadzky.

- Zmluvy uzatvorené materskou Skolou/Skolskym zariadenim nie st pred podpisanim
overované zakladnou finan¢nou kontrolou.

- Vpripade zmlav, ktoré su zverejnené na webovej stranke MS Bancikovej, st
uverejnené podpisy a peciatky obidvoch zmluvnych stran.

Odporiacania

- Aktualizovat’ Cl. 6 internej smernice v zmysle zakona o Uctovnictve.

- Zvacsit format odtlacku peciatky a jej text zosuladit’ s § 6 ods. 4 zakona o finan¢ne;j
kontrole.

- Objednavky cislovat’ chronologicky v zmysle zdkona o uctovnictve - § 8 zdkona
0 uctovnictve.

- Pri vyGctovani sluzobnych ciest  postupovat v zmysle zdkona o cestovnych
nahradach.

-V danom pripade v DoPC mal byt’ dojednany mesaény rozsah prac v hodinach.

- Dosledne postupovat’ podla zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov a Smernice MS o verejnom obstaravani.
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- Zvazit vytvorenie ad hoc komisiu na vyhodnotenie ponuk.
- Zosuladit’ Smernicu pre verejné obstaravanic MS Bancikovej so Smernicou RUZ-09
Verejné obstaravanie Miestneho tradu mestskej Casti Bratislava Ruzinov.

Zaver

Riaditelka MS dna 16.8.2018 doru¢ila stanovisko ku kontrolnym zisteniam
uvedenym v ndvrhu spravy. Kontrolou uznané pripomienky boli zapracované v zaverecnej
sprave z vykonanej kontroly diia 5.9.2018. Na zaklade zistenych skuto¢nosti kontrola navrhla
riaditelke MS prijat opatrenia na odstranenie zistenych a zabranenie vzniku novych
nedostatkov. K terminu prijatia konkrétnych opatreni a k odstraneniu ich pri¢in zo strany MS
neboli dané ndmietky.
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