Utvar miestneho kontroléra Miestneho zastupitel’stva
MC Bratislava RuZinov

Material na rokovanie
miestneho zastupitel'stva
dina 25.6.2019

Sprava

0 vysledku kontroly dodrziavania vS§eobecne zavdznych pravnych a internych predpisov
dodrziavania hospodarnosti pri hospodéreni s finanénymi prostriedkami v Skolskych
jedalnach na zékladnych Skolach

Predklada : Material obsahuje :
Ing. Giinther Furin, v. r. 1. Navrh uznesenia
miestny kontrolor 2. Dovodovu spravu

3. Spravu o vysledku kontroly...
Spracovatel’:

Ing. Juraj Cupka, v. r.
referat kontroly

Ing. Maéria Rintelova, v. r.
referat kontroly

Jana Klocklerova, v.r.
Referat kontroly

Bratislava, m4aj 2019



Navrh uznesenia:

Miestne zastupitel'stvo
po prerokovani materialu

berie na vedomie

spravu o vysledku kontroly dodrziavania v§eobecne zaviaznych pravnych a internych
predpisov dodrziavania hospodarnosti pri hospodéreni s finanénymi prostriedkami
v skolskych jedalnach na zékladnych Skolach



Dévodova sprava

Na zédklade ramcového planu prace utvaru miestneho kontrolora Mestskej Casti
Bratislava Ruzinov na 1. polrok 2019 (uznesenie MZ MC ¢&. 13/1/2019 z 30.1. 2019) bola
vykonand kontrola dodrziavania vSeobecne zaviznych pravnych a internych predpisov
dodrziavania hospodarnosti pri hospodareni s finanénymi prostriedkami v Skolskych
jedaliiach na zékladnych skoléch.



Sprava
o vysledku kontroly dodrziavania v§eobecne zaviznych pravnych a internych predpisov
dodrziavania hospodarnosti pri hospodareni s finanénymi prostriedkami v skolskych
jedalinach na zakladnych Skolach
C.2/19

Povinna osoba — kontrolovany subjekt: Zékladna skola Ruzova dolina 29, Bratislava
Zakladna Skola Mierova 46, Bratislava

Kontrolované obdobie: 2017 — 2018
Miesto a ¢as kontroly:  Zakladna Skola od 5.3.2019 do 16.4.2019 prerusovane

Cielom kontroly bolo overit’ objektivny stav kontrolovanych skutocnosti a ich stilad
so vSeobecne zavdznymi predpismi a vnitornymi aktmi riadenia so zameranim
na dodrziavanie hospodarnosti pri hospodéareni s finanénymi prostriedkami v Skolskych
jedalfiach na zakladnych $kolach. Dalej bolo tlohou overit a vyhodnotit stav splnenia
opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov ku kontrolnym zisteniam vyplyvajicich
zo spravy o vysledku kontroly z roku 2016.

Ziakladna informacia o kontrolovanych subjektoch

V doésledku zdkona €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov
Statnej spravy na obce a na vysSie uzemné celky, v roku 2002 presla zriadovatel'skad funkcia
zakladnych §kol na Mestsk(i ¢ast’ Bratislava Ruzinov. Zakladna $kola (dalej len ,,ZS%) je
rozpoc¢tova organizacia s pravnou subjektivitou, ktord hospodari v zmysle zakona €. 523/2004
Z.z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov. Sucastou kontrolovanych subjektov je Skolsky klub deti a
Skolska jedalei (dalej len ,,SJ), ktora bola predmetom kontroly.

Predmetom ¢&innosti SJ je priprava a poskytovanie jedal a napojov pre stravnikov
podla odporti¢anych vyzivovych diavok a materialno - spotrebnych noriem a receptur
(dalej len ,,MSN*) pre $kolské stravovanie podla vekovych skupin. Uéelom kontroly bolo
overit' sulad pouzitia finanénych prostriedkov urenych na nakup potravin s vSeobecne
zaviaznym nariadenim mestskej Casti Bratislava — RuZinov €. 21/2012 z 26.6.2012 (d’alej len
»VZN®) doplnené¢ VZN ¢. 24/2012 z11.12.2012, ktorym sa urcuje vySka prispevku
zédkonného zastupcu dietata a ziaka na ciastoéni uhradu nédkladov v zakladnych Skolach
a materskych Skolach. Kontrola bola vykonana z dokladov predlozenych povinnou osobou.
Prijmy za stravné a ich pouzitie na nakup potravin sa eviduji ako samostatny uctovny okruh
oddeleny od rozpoctu, t. j. neovplyvituji rozpoctové hospodarenie Skoly a mestskej Casti. Aj
ked’ sa jedna o nerozpoctované prostriedky, platia pre ich pouzitie zdkonné pravidla, ¢o bolo
predmetom kontroly. Kazdé zariadenie $kolského stravovania (d’alej len ,,ZSS*) musi mat’ v
banke zalozeny samostatny mimorozpoctovy tzv. ,,potravinovy ucet®, na ktory sa poukazuju
platby za stravné a uhradzaju sa z neho vydavky na nakup potravin.

Pravne predpisy suvisiace s predmetom kontroly
e VZN ¢. 21/2012 z 26.6.2012 doplnené VZN ¢&. 24/2012 z 11.12.2012, ktorym sa
uruje vyska prispevku zdkonného zastupcu dietata a Ziaka na Ciasto€nt thradu
nakladov v zakladnych Skolach a materskych Skoléch,



e zékon ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

e zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni,

e zékon ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov
—do 24.5.2018 (d’alej len ,,zakon o ochrane osobnych tdajov*),

e zakon C. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov — ucinny od 25.5.2018 (d’alej len ,,zakona o ochrane osobnych tdajov®),

e zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zdkon®),

e vyhlaska MS SR ¢&. 330/2009 Z.z. ktorou sa ustanovuje sposob organizacie
a prevadzky zariadenia Skolského stravovania, urCovania poctov zamestnancov,
kontroly kvality poddvanych jedal, materialno-technické zabezpecenie Skolskych
jedalni a podrobnosti 0 predaji doplnkovych jedal v Skolskych bufetoch,

e zdkon ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,»Zakon o uctovnictve®),

e zakon €. 553/2003 Z.z. Zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
0 odmenovani®),

e zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o VO*),

e zdkon ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach®).

e zakon ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o financnej
kontrole®),

e zdkon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii®).

Dokumentaciu stravovacieho zariadenia
Podl'a § 9 vyhlasky ¢. 330/2009 Z. z. Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky o zariadeni Skolského stravovania
Dokumentaciu stravovacieho zariadenia tvori najma:
a) zriad'ovacia listina,
b) prevadzkovy poriadok,
¢) evidencia osvedceni o odbornej spdsobilosti a zdravotnej sposobilosti zamestnancov,
d) stravny listok alebo evidencia kreditnych kariet,
e) zapisny listok stravnika,
f) normovaci harok alebo stravny list,
g) jedalny listok,
h) obratova supiska zasob,
1) vykaz stravovanych osob,
j) dokumentécia spravnej vyrobnej praxe,
k) zdznam o odkladani vzoriek stravy,
1) skladova karta,
m) kniha prijatych faktir a odoslanych faktur,
n) peflazny dennik,
0) prehl’ad inkasa stravného,
p) evidencia odpadu,
q) kniha objednavok,



r) dodaci list,
s) kniha pracovnych porad a preskoleni,
t) zdznamy z kontrol.

Zakladna Skola Ruzova dolina 29

Kontroly vykonané MU MC Bratislava — RuZinov a Regionalnym tradom verejného
zdravotnictva Bratislava

Na zaklade predlozenej dokumentacie kontrolna skupina konstatuje ze Miestny trad
mestska Cast’ Bratislava — Ruzinov, Referat prevadzky §kol a Skolskych zariadeni a Skolského
stravovania vykonava raz ro¢ne kontrolu kolskej jedalne pri ZS Ruzova dolina. Zameranie
kontroly je na dodrziavanie vSeobecnych zavdznych predpisov v Skolskom stravovani
zameranych na vyrobu avydaj jeddl anapojov v sulade so zakonom ¢. 245/2008 Z.z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov. Kontrola je zamerana na dodrziavanie materialno — spotrebnych noriem
a receptir pre Skolské stravovanie, uplatiiovanie zdsad pre zostavovanie jedalnych listkov,
hmotnost’ porcii — Cerpanie finanénej normy na potraviny a kvalita stravy, skladovanie
potravin, osobné a prevadzkova hygiena, pocet zamestnancov, dokumentacia stravovacieho
zariadenia a materialno — technické vybavenie zariadenia Skolského stravovania. Medzi
navrhy opatreni vyplyvajucich z kontroly vroku 2018 napr. patri opatrenie vzhladom
na zna¢né opotrebovanie varne, postupne spolu so Statutarnym zastupcom zabezpecit’ obnovu
technologického vybavenia varne.

Regionalny urad verejného zdravotnictva Bratislava vykonaval ad hoc kontrolu
stravovacieho zariadenia podl'a zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji
a verejného zdravia a0 zmene adoplneni niektorych zdkonov. Kontroly boli zamerané
na hygienicku previerku v ramci Statneho zdravotného dozoru so zameranim sa na celkovy
hygienicky Standard stravovacieho zariadenia a na kontrolu napravnych opatreni. Regionalny
urad verejného zdravotnictva Bratislava vykonal kontroly v rokoch 2005, 2006, 2012 a 2013.

Personalna a mzdova agenda

Skolska jedalen pri ZS Ruzova dolina k 12.03.2019 evidovala 7 zamestnancov na
trvaly pracovny pomer, ktorych osobné spisy boli predmetom kontroly (veduca SJ, hlavna
kucharka a 5 zamestnankyn ako pomocné pracovné sily v kuchyni).

Pri vzniku pracovného pomeru je potrebné uchovavat’ v zloZzke zamestnanca najma:

- ziadost o prijatie do pracovného pomeru,

- osobny dotaznik,

- profesijny Zivotopis,

- suhlas so spracovanim osobnych tidajov,

- doklad o dosiahnutom vzdelani,

- doklad o preukazani beztthonnosti — vypis z registra trestov nie star§i ako 3 mesiace,

- potvrdenie o absolvovani vstupnej lekarskej prehliadky,

- prihlaSka do Socialnej poistovne,

- prihlaska do Zdravotnej poistovne,

- doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani (preukazuje sa splnenie kvalifikacného
predpokladu),

- Udaj o zapocitanej praxi,

- osvedcenie o odbornej sposobilosti (osvedcenie na epidemiologicky zdvaznu ¢innost’
pri vyrobe, manipulacii a uvadzani do obehu potravin a pokrmov),



- potvrdenie o zdravotnej sposobilosti,

- pracovna zmluva, oznamenie o vyske platu,

- opis pracovnej ¢innosti — pracovna napln,

- oznamenie o vySke a zlozeni funk¢ného platu (ak nie je sacastou zmluvy),

- zaznam o vykonani inStruktaze o bezpe¢nosti prace a poziarnej ochrany (BOZP a PO),
- hmotné zodpovednost’ za hodnoty zverené na vyuctovanie podl'a § 177 ZP, § 182 ZP,
- iné.

Odborna sposobilost’

Podl'a § 15 ods. 2 pism. ¢) a § 16 ods. 8 zdkona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a
rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich
predpisov na vykondvanie ¢innosti ako je vyroba, manipulacia a uvadzanie do obehu potravin
a pokrmov sa pozaduje uspeSne vykonana skuska pred komisiou na preskusanie odbornej
sposobilosti; to neplati, ak sa fyzickd osoba preukdze dokladom o absolvovani prisluSného
odborného vzdelania, alebo dokladom o uznani dokladu o vzdelani podla osobitnych
predpisov.

Kontrolné zistenie: Kontrolnd skupina konstatuje, Ze jej neboli predlozené
osvedCenia o odbornej spdsobilosti (osvedCenie na epidemiologicky zavazni ¢innost pri
vyrobe, manipulacii a uvadzani do obehu potravin a pokrmov) u dvoch zamestnankyn SJ.

Zverejiovanie faktir a objednavok

V zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) ma ZS aj $kolska jedaleti ako
povinnd osoba podla ustanovenia § 2 ods. 3 ma povinnost' zverejiiovat’ zmluvy, faktary a
objednavky. Skolska jedalen pri ZS Ruzova dolina zverejiiuje dokumentaciu stravovacieho
zariadenia napr. faktiry a objednavky na webovej stranke ZS pomocou poéitadového softvéru
uréen¢ho na spracovanie uUctovnych a administrativnych operacii pre Skolské stravovanie
od spolo¢nosti SOFT GL, s.r.0. na webovej strane Www.eskoly.sk.

Kontrolné zistenie: Kontrolnd skupina konStatuje, Ze neboli zistené ziadne
nedostatky.

PredloZena dokumentacia

- Osobné spisy zamestnancov SJ.

- Dokumentécia SJ (faktiry za potraviny, potravinovy Géet, petiazny dennik a d’alsia
suvisiaca dokumentécia) 2017 a 2018.

- Smernica obehu uctovnych dokladov z 25.9.2016.

- Smernica o finan¢nej kontrole z 22.2.2016.

- Hlavnd kniha ZS za obdobie 2017 a 2018.

- Uttovny dennik ZS 12/2018, 1/2019.

- Doslé faktiry ZS 12/ 2018, 1/2019.

- Vydavkovy uéet ZS 12/2018, 1/2019.

Uétovné doklady SJ

Pri bankovom vypise boli prilozené¢ doklady dokumentujuce pohyb. Doslé faktury su
vedené samostatne v Sandne. Stav penaznych prostriedkov na zaciatku mesiaca a na konci
mesiaca na bankovom vypise bol zhodny s udajmi v pefiaznom denniku.

Kontrolné zistenie: Kontrolou neboli zistené nedostatky.

Prijem potravin v priebehu mesiaca je na zaklade dodavatel'skych faktir, ku ktorym su
vystavované prijemky, vydaj potravin do spotreby je na zéklade jedalneho listka
a vynormovanych potravin.


http://www.eskoly.sk/

Kontrola spravnosti pouZitia materialno-spotrebnych noriem a vyskladnenia potravin

V zmysle § 6 ods. 8 pism. b) zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
obec pri vykone samospravy kontroluje v ZSS, ktorych je zriad'ovatel'om, dodrziavanie MSN,
vydanych Ministerstvom S$kolstva, najmid normovanie potravin, dodrziavanie druhu a
mnozstva potravin podla pouzitej receptiry. Normované ndklady a skuto¢né nédklady na
vydavané potraviny st dolezité¢ ukazovatele, ktoré maju svoj vyznam a ktoré je potrebné
neustdle udrziavat’ v rovnovahe. Normované naklady vypovedaju o tom, akd je normovana
hodnota vydavanych potravin podl'a jedalneho listka na jednotlivé stravovacie dni. Skuto¢né
naklady ukazuju, aka je skutocna hodnota odpisovanych potravin zo skladu do spotreby na
prislusny deit podla jedalneho listka na dany den. Ak st skutocné ndklady nizSie ako
normované, znamena to, ze bol navareny obed lacnejsie, ako predpisovala norma, v iny den to
moze byt’ drahSie. Rozdiely mézu vznikat’ kolisanim cien nakupovanych potravin od réznych
dodavatel'ov. Preto sa sledujii hodnoty tychto ukazovatel'ov na konci mesiaca, kedy by mali
byt nulové, resp. by sa mali vyrovnavat. Na zabezpeéenie vyroby jedal a napojov v ZSS je
okrem dodrZiavania MSN ddlezité aj stanovenie vysky prispevku zadkonného zastupcu ziaka
na nakup potravin na hlavné jedlo. Nadobudnutim t&innosti $kolského zdkona MS SR
vydava finan¢né pasma nékladov na ndkup potravin na jedno jedlo podl'a vekovych kategorii
stravnikov v 5-tich padsmach (rozpitie financnych pésiem) a zriadovatel’ stanovuje vysku
prispevku za stravovanie v SJ.

MC ma vo VZN ¢&. 21/2012 pre ZSS v zriadovatel'skej posobnosti MC uréené $tvrté
finanéné pasmo. ZS 1.stupeit 1,09 €/obed, 2.stupen 1,16 €/obed, dospely stravnik
1,26 €/obed. Dodrziavanie spravneho normovania v zmysle MSN priamo suvisi s finanénymi
limitmi na nakup potravin. ZSS pouziva program ,,Skolska jedalen®, ktory slizi na zostavenie
jedalneho listka a podl'a zadanych kritérii systém urc¢i druh potraviny a jeho mnoZstvo (véhu),
ktoré sa maju pouzit' na pripravu jednotlivych jedal podla jedalneho listka. ZS ma uz tri roky
zavedeny Cipovy systém na evidenciu stravnikov pomocou ¢ipovych kl'a¢ov RFID. Vyhodou
¢ipového systému je, Ze neumoznuje vydavanie neopravnenych obedov a uSetri
zamestnancom &as. Podl'a ods. 8 a 9 § 140 a ods. 4 a 5 § 141 Skolského zakona, zakonny
zastupca diet’ata alebo ziaka uhradza vysku finanéného prispevku na stravovanie vo vyske
nakladov na ndkup potravin podl'a vekovych kategorii stravnikov v stilade s uvedenymi
finan¢nymi pasmami. Zadkonny zastupca prispieva na uhradu reZijnych nakladov vo vyske
30% z prispevku na poskytovanie stravy podl'a § 7 VZN €. 21/2012.

Vyska prispevku na poskytnutie stravy od 1.9.2018

Stravnik Prlspe\{ok na Rézia Cena listka
poskytnutie stravy
Od 6- 11 rokov 1,09 € 0,33 € 1,42 €
Od 11 - 15rokov 1,16 € 0,35 € 1,52 €
Od 15 - 18 rokov 1,26 € 0,38 € 1,64 €
Dospeli stravnici do 1.9.2018 1,26 € 1,11 € 2,37 €
Dospeli stravnici od 1.9.2018 1,26 € 1,61 € 2,87 €




Vynormované potraviny na pripravu jedal v danom tyzdni (ndhodny vyber)
Od 19.2018 - 23.3.2018

Naklady na potraviny (€)
Datum Normované L, Rozdiel (€)
(podFa MSN) Skuto¢né
19.3.2018 478,29 357,83 120,46
20.3.2018 495,96 561,07 -65,11
21.3.2018 491,43 594,24 -102,81
22.3.2018 489,83 455,48 +34,35
23.3.2018 408,58 275,90 +132,78

Od 3.12.2018 — 7.12.2018

Néklady na potraviny (€)

Datum Normované o Rozdiel (€)
(podPa MSN) Skutocné
3.12.2018 365,80 385,36 -19,56
4.12.2018 399,68 463,91 -64,25
5.12.2018 430,46 395,02 35,44
6.12.2018 431,85 396,30 35,55
7.12.2018 328,46 339,69 -11,23

Ministerstvo $kolstva SR podla § 140 Skolského zikona vydalo MSN, ktoré
charakterizujii prislusni uzemnt oblast’ pre Skolské stravovanie (aplikaciu principov) s
ucinnostou od 1.9.2018, kde je uvedené, ze jednotlivé ingrediencie je potrebné normovat
presne a vysledné hodnoty pri normovani zaokrahl'ovat’ vzdy tak, aby hmotnost’ jednotlivych
druhov potravin nebola prekrocend, ani znizend o jednu normovanu porciu. Pri vydaji
vynormovanych potravin je mozné zohladnit' v preukdzatelnych pripadoch toleranciu
+/- 10 %, okrem maésa, tukov, soli a cukru.

Kontrolné zistenie: Porovnanim vynormovaného podl'a MSN a skuto¢ne vydaného
mnozstva potravin na pripravu stravy za vybrané dni v mesiaci marec a december 2018
nebolo vynormované a vyskladnené spravne mnoZzstvo potravin.

Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov

Inventarizacia majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zévidzkov bola vykonana na
zéklade prikazu riaditelky Skoly ku ditu 31.12.2018. Riaditel’ka ZS vymenovala dia
3.12.2018 ustrednu inventarizacni komisiu a diel¢ie komisie: inventarizaéni komisiu pre
zakladnu $kolu, SKD, sklad CO a $kolski jedaleni. Kontrolovany subjekt predlozil ku kontrole
inventarizany zapis Ustrednej inventariza¢nej komisie a inventurne supisy majetku. Taktiez
boli predloZené inventirne supisy skladovanych potravin v jednotlivych mesiacoch, podla
ktorych uctovny zostatok na sklade potravinovych zasob bol k 31.12.2018 vo vyske 355,55 €.

Stav podl'a mesacnych hlaseni stravného k 31.12.2018

Polozka Vyskav €
Nedoplatok 250,76
Preplatok 2 311,58

Kontrolné zistenie: Kontrole bol predlozeny menovity zoznam stravovanych osob
s uvedenim preplatku za stravu k 30.6.2018 vo vyske 4 024,71 €. Vyska preplatku zahfnala aj
preplatky za minulé obdobia starSie ako 3 roky, ked’ zdkonny zéastupca diet’ata po ukonceni
stravovania nepoziadal o vratenie preplatku. Stav finan¢nych prostriedkov na potravinovom
éte k 30.6.2018 bol vo vyske 8 451,49 € (podla vyjadrenia vedicej SJ suma zahfhala
preplatky starSie ako 6 roky od Ziakov, ktori uz nenavstevuji Skolu). Na zaklade zisteni



vediicou Skolskej jedalne bol preplatok vo vyske 6 950 € dna 9.7.2018 (BV €. 129/2018)
prevedeny na prijmovy Géet ZS a nasledne na u¢et MC (prikaz od zriad’ovatel'a).

Odporicanie: Kontrolnd skupina odporuca vydat smernicu o stravovani v Skolskej
jedalni, ktord by zahfiala informacie pre stravnikov (najmé: spdsob a formu stravovania,
objednévanie stravy, platby za stravu, vyska stravného, vydaj stravy, preplatky...). V pripade,
ze stravnik (rodi¢) nepoziada o vratenie preplatku pisomne, ani neposkytne ¢islo Gctu, na
ktory mu mé byt preplatok vrateny a ani inym sposobom nespolupracuje vo veci vratenia
preplatku, ZS moéZe postupovat’ podla ustanovenia §107 Obcianskeho zakonnika, podla
ktorého sa pravo na vydanie plnenia preplatku preml¢i za tri roky. Po uplynuti trojro¢nej
premléacej doby by mohla ZS tieto preplatky stravného pouZit na prevadzkové udely
(prednostne na prevadzkové potreby Skolskej jedalne).

Zmluvy o0 poskytovani stravy

1) V SI sa stravuju Ziaci a uditelia Strednej umeleckej $koly scénického vytvarnictva
na zéklade uzatvorenej Zmluvy o zabezpeceni stravovania z 30.4.2010.

Kontrolné zistenie: Zmena vysky stravného od 1.9.2018 nebola upravena dodatkom
k zmluve. Fakturovana suma za poskytnuté obedy od 1.9.2018 bola vypocitana v sulade
s rozhodnutim riaditel’ky ZS z 15.8.2018, kde cena listka bola stanovena vo vyske 2,87 €
(1,26 € prispevok + 1.61 € rézia). Odberatel'ské faktury neboli overené zakladnou finan¢nou
kontrolou v zmysle § 7 zakona ¢. 537/2015 Z.z. o finanénej kontrole.

2) V ST sa stravujii Ziaci a uéitelia Strednej odbornej $koly obchodu a sluzieb Samuela
Jurkovi¢a na zaklade uzatvorenej Zmluvy o poskytovani stravy z 12.9.2013. Zmluva ma
3 dodatky.

Kontrolné zistenie: Zmena vySky stravného bola upravena dodatkom k zmluve.
Fakturovana suma za poskytnuté obedy od 1.9.2018 bola vypocitand v stilade s rozhodnutim
riaditel’ky ZS, kde cena stravného listka bola stanovena vo vyske 2,87 €. Zmluva a dodatky
k zmluve neboli zverejnené na webovom sidle ZS vzmysle § 5a zikona o slobode
informacii. Dodatky k zmluve a odberatel'ské faktury neboli overené zakladnou finan¢nou
kontrolou v zmysle § 7 zakona ¢. 537/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole.

Verejné obstaravanie

ZS Ruzova dolina postupuje pri verejnych obstaravaniach na dodanie tovaru, zékaziek
na uskutoCnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb podl'a Smernice RUZ-09
Verejné obstaravanie a podl'a Metodickej priruc¢ky pre obstardvanie potravin podla zdkona
¢. 25/2006 o verejnom obstaravani zariadeniami pre Skolské stravovanie zo septembra 2013.

Kontrolné zistenie: Neaktualna metodicka prirucka, je potrebné postupovat’ podl'a
platného zakona o verejnom obstaravani a podl'a metodickych usmerneni Uradu pre verejné
obstaravanie. Zaroven upozoriujeme, ze 25.02.2019 nadobudla ucinnost’ novela Smernice
RUZ-09 Verejné obstaravanie Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava Ruzinov.

Prieskum trhu pre $kolskii jedaleii ZS RuZova dolina pri zadavani zikaziek s nizkymi
hodnotami § 117 zakona o VO

V pripade zadavania zdkaziek s nizkymi hodnotami na ndkup potravin je mozné
vystavit' objednavku alebo uzatvorit’ zmluvu s GspeSnym uchéddzacom a nésledne realizovat’
nakup potravin zodpovednym zamestnancom v obchodnej sieti s vybranym dodavatel'om na
zéklade vlastného prieskumu trhu (telefonicky alebo na zaklade internetovych resp.
katalogovych pontk, pripadne s vyuzitim porovnania cien v cennikoch alebo inym spoésobom)
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uskutoCnenym tymto zodpovednym zamestnancom v stlade so zisadami maximalne;
hospodarnosti a na zdklade vyberu najvhodnejSicho dodavatela, tak ako je uvedené
vods. 1 § 117 zakona o VO cit.: ,,Verejny obstaravatel' pri zadavani zakazky s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zédkazky boli primerané jeho
kvalite a cene®.

Verejny obstaravatel archivuje vSetky doklady a dokumenty Kk verejnému
obstaravaniu, ¢ize aj napr. ponuky z internetu, letaky a G¢tenky za nakup a uchovava na dobu
pat rokov.

Verejny obstaravatel v priebehu rokov 2017 az 2018 zadéaval zdkazky s nizkymi
hodnotami na dodanie tovaru (dodavky mlieka, mlie¢nych vyrobkov, potravin, zeleniny
a ovocia, pekarenského tovaru, mésa a masovych vyrobkov a pod.). Predmetnych verejnych
obstaravani na zakazky s nizkou hodnotou boli vzdy osloveni minimalne traja uchadzaci a
vzdy sa zGcCastnili verejného obstaravania traja uchadzaci, ktori predlozili ponuky. Pri ich
osloveni boli pouzité elektronické prostriedky komunikécie. Kontrolovany subjekt vypracoval
»Zaznam o vykonani prieskumu trhu®.

Kontrolné zistenie: Kontrolnej skupine nebola predloZzend dokumentacia ohl'adom
komunikacie s uchadza¢mi (nie jasny sposob akym boli uchadzaci oslovovani — napr. mailom,
telefonicky...) chyba vyzva na predkladanie ponik — opis zakazky, lehota na predkladanie
ponuk.

Kontrolné zistenie: z predloZenej dokumenticie nebolo zrejmé, akym spdsobom
predlozili uchadzaci listinné ponuky a ¢i tieto ponuky boli predlozené v lehote
na predkladanie ponuk, nakolko dokumentacia neobsahovala mailovi komunikéciu
s uchadza¢mi alebo obalky, v ktorych mali byt predlozené ponuky aby bolo zrejmé, kedy
doslo k predloZeniu ponuky.

Odporuicanie: Pri prieskume trhu odpori¢ame pouzivat’ s uchadza¢mi mailova alebo
pisomnu komunikaciu. V pripade telefonického prieskumu je potrebné vypracovat pisomny
zaznam z vykonaného telefonického prieskumu.

Kontrolné zistenie: Z predlozenych materidlov na kontrolu vyplyva, Zze $kolska
jedalen pri ZS Ruzova dolina nema zriadenti komisiu na vyhodnotenie pontik a prieskum trhu
vykonava poverena zamestnankyia $kolskej jedalne pri ZS Ruzova dolina.

Odporicanie: V pripade vysSieho finanéného limitu alebo v pripade osobitného
verejného obstardvania (napr. ndkup vypoctovej techniky alebo vécSieho nakupu potravin),
vytvorit’ ad hoc troj¢lennti komisiu na vyhodnotenie ponuk, priCom ¢lenovia komisie by mali
mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajicu predmetu zakazky.

Podl'a zakona o verejnom obstaravani, je potrebné, aby verejny obstaravatel’ oznamil
uspesnému uchadzacovi alebo uchadzatom, ze jeho ponuku alebo ponuky prijima. TaktieZ je
potrebné oznamit’ netispeSnému uchédzacovi (uchadzatom), ze neuspel a dovody neprijatia
jeho ponuky (napr. ponuka uspesného uchédzaca splnila vsetky kritéria stanovené verejnym

Kontrolné zistenie: Chyba informacia o GspeSnom uchadzacovi, Zze vyhral
a informacia neuspesSnému uchadzacovi, ze neuspel a dovody neprijatia jeho ponuky.

Zakladna finan¢na kontrola — zmluvy (potraviny)

Zmluvy, ktoré ZS uzatvorila s dodavatelmi potravin neboli pred podpisanim overené
zékladnou finan¢nou kontrolou, €o je vrozpore s § 7 zédkona o finan¢nej kontrole (napr.
kupna zmluva so spolo¢nostou Tatranska mliekaren, a.s. azmluva o spolupraci so
spolo¢nostiou Boni Fructi, spol. s r.0.).
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Splnenie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov

V zmysle Spravy o vysledku kontroly &. 4/16 z29.7.2016 bola ZS povinna prijat
opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku v stanovenom
termine. Opatrenia sa tykali najmid chybajicej dokumenticie v osobnych spisoch
zamestnancov, pouzitie SF, hmotnej zodpovednosti zamestnancov SJ, aktualizacii internych
smernic a zverejfiovaniu objednavok, faktar a zmlav na webovom sidle ZS.

Nedostatky, na ktoré bola ZS v predchadzajucej kontrole upozornena boli z Gasti
odstranené a chybajtice doklady dolozené. Kontrolou uctovnych dokladov boli tiez zistené
nedostatky Vv oblasti vykonavania finan¢nej kontroly, zverejiiovania a zaradenia majetku, ¢o
je konstatované v prislusnych Castiach spravy z vykonanej kontroly.

Zikladna finanéna kontrola

Povinnost’ vykonavat® zdkladnii finan¢ni kontrolu podla §7 zdkona o financnej
kontrole maju vsetky Skoly a Skolské zariadenia, ktoré su organmi verejnej spravy a musia
dodrziavat’ a uplatiiovat’ vo svojej Cinnosti zdkon o financnej kontrole. Zakladnt finan¢nu
kontrolu musia vykonavat’ vzdy pri vSetkych financnych operaciach alebo ich castiach na
prisluSnych stupnioch riadenia. Bez vykonania zékladnej financnej kontroly nemozno vo
finan¢nej operacii alebo jej Casti pokracovat. Pri vykone zakladnej financnej kontroly plati
zésada tzv.“ Styroch o¢i“, ¢o znamend, Ze ju musia vykonat aspoii dvaja zamestnanci,
z ktorych jeden musi byt’ vediici zamestnanec.

Vykonanie zdkladnej financ¢nej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s
finan¢nou operaciou alebo jej Castou (cestovny prikaz, faktara, ziadost' o platbu) alebo na
krycom liste prisposobenom svojim podmienkam.

V zmysle § 7 ods. 3 zdk. o finan¢nej kontrole na dokladoch stvisiacich s finan¢nou
operaciou sa uvedie:

* Meno a priezvisko zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finan¢nt kontrolu,

* podpisy tychto zamestnancov, dditum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a

vyjadrenie ¢i:

* je alebo nie je moZné finan¢nu operaciu alebo jej cast’ vykonat,

* je alebo nie je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat alebo,

* je alebo nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie.

Podl'a charakteru finan¢nej operacie sa pri kazdej financnej operécii uvedie jedno
tvrdenie. Na krycom liste je mozné uviest aj vSetky tvrdenia a vyskrtnu sa tie, ktoré nestivisia
s danou finanénou operaciou. Ci finan¢na operacia je v stlade s § 6 ods. 4 pism. a) — Q)
zakona o finan¢nej kontrole vyplyva z uvedenia mena, priezviska, podpisu a vyjadrenia
zodpovedného zamestnanca. Kontrolna skupina odporuca uvadzat na suvisiaci doklad o
vykonani zakladnej finan¢nej kontroly konkrétne skutocnosti, s ktorymi je finan¢na operacia
v sulade s § 6 ods. 4 pism. a) — g) zdkona o financ¢nej kontrole.

Kontrolné zistenie: DoSl¢ faktiry zatftované v uctovnictve za december 2018
a januar 2019 boli zalozené pri jednotlivych bankovych vypisoch bez likvidaénych listov
k faktaram, ktoré ekonomka dodatocne predlozila kontrolnej skupine k nahliadnutiu - § 8
zékona o uctovnictve. Kontrolnd skupina navrhla Gctovnej jednotke z dovodu prehladnosti
doslych faktir zmenit’ systém ich zakladania — faktury zakladat' zvI4st' (do Sanénov) a nie
k bankovym vypisom.

Zakladna finan¢na kontrola vyznafend na likvidacnych listoch k doslym faktiram
nebola vykonavana v sulade sust. § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole. Objednavky
a zmluvy neboli overené zdkladnou finan¢nou kontrolou, ¢o je v rozpore sust. § 7 zédkona
0 financnej kontrole. Bez vykonania zékladnej financnej kontroly nemozno vo financnej
operdcii alebo jej ¢asti pokracovat’.
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Ak je zakladna finan¢na kontrola vykonana formdlne a ddjde k nehospodarnemu
a neefektivnemu a netcelnému pouzitiu verejnych prostriedkov, osoba zodpovedna za vykon
zékladnej financ¢nej kontroly je tieZ zodpovedna za porusenie finan¢nej discipliny podla § 31
ods. 1 pism. j) zédkona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

Zverejiiovanie v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode informacii

V zmysle zakona o slobode informacii ma ZS vratane SJ ako povinna osoba podla
ustanovenia § 2 ods. 3 povinnost’ zverejilovat’ zmluvy, faktiry a objednavky.

Zmluvy: Podrla § 5a sa zverejiuje akakol'vek pisomna zmluva (bez ohl'adu na predmet
¢i hodnotu), s vynimkou pracovnych zmlav a dohod a zmlav podl'a odseku 5. Zverejnenie je
podmienkou ucinnosti. Nezverejnenie do 3 mesiacov = nulita pravneho aktu (§ 47a ods. 4
Obcianskeho zdkonnika). V zmluvach sa nezverejnujii udaje chranené podla osobitnych
zékonov. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov
od nadobudnutia u¢innosti podl'a zékona.

Faktury: Podla § 5b sa zverejiiuju prijaté (doslé) faktury. Faktury je potrebné
zverejnit’ najneskdr do 30 dni odo dna ich zaplatenia na webovom sidle povinnej osoby.
Povinnost'ou povinnej osoby je zverejnovat’ vsetky faktury bez ohl'adu na ich hodnotu okrem
faktir, ktoré suvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou a faktar, ktoré stvisia so zmluvou,
ktora nie je povinne zverejiovanou zmluvou. Faktary su povinne zverejiiované pocas piatich
rokov odo dna ich zverejnenia.

Objednavky: Podla § 5b sa zverejiiuju vyhotovené objednavky. Objednavka sa
zverejiiuje do 10 pracovnych dni od vystavenia. Objednavky sl povinne zverejiiované pocas
piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

Kontrolné zistenie: Pri zverejiiovani faktir a objednavok nebola dodrzané lehota
na zverejnenie v zmysle § 5a, §5b zakona o slobode informacii (napr.: DF ¢. 545/2018
zaplatena 7.12.2018 bola zverejnena 18.2.2019, DF ¢. 567/2018 zaplatena 20.12.2018
a zverejnena 18.2.2018, ¢o bolo viac ako 30 dni odo dna zaplatenia) — poruSenie § 5b zakona
0 slobode informacii. Pri objednavkach v niektorych pripadoch tieZ nebola dodrzana lehota
na zverejnenie, ¢o bolo viac ako 10 pracovnych dni od vystavenia.

Zaradenie majetku

Kontrolou bola overenad sprdvnost zaradenia a zauctovania zakupeného majetku
v decembri 2018.

Kontrolné zistenie: Kontrole nebol predlozeny k nahliadnutiu (smernica) interny
predpis o0 evidovani, odpisovani a spOsobe uctovania drobného hmotného a nehmotného
majetku - limit pre vedenie Vv operativno-technickej evidencii. Likvida¢né listy k doSlym
faktaram neboli vyplnené podl'a predtlace (chybali datumy pri podpise, pri obstarani prac a
majetku odvolanie sa na ¢islo objednavky, pripadne zmluvy a pri obstarani majetku nebolo
uvedené pod akym cislom je majetok oznaeny v operativno-technickej evidencii) - § 8
zakona o Uctovnictve. Pri obstaranom majetku do vstupnej ceny neboli zahrnuté vydavky
suvisiace s jeho obstaranim (DF ¢. 522/18).

Podla § 25 ods. 6 zdkona o Uctovnictve stcastou obstardvacej ceny je samotnd cena
anaklady suvisiace s jej obstaranim (napr.: naklady na prepravu, montaz a vykonavané
skusky).
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Zhrnutie zistenych skuto¢nosti

ZS nema vypracovany interny predpis (smernicu) o evidencii, odpisovani a sposobe
uctovania drobného hmotného anehmotného majetku — limity pre vedenie
Vv operativno — technickej evidencii — § 8 zakona o Gc¢tovnictve.

Likvida¢né listy k doslym faktaram neboli vyplnené podla predtlace — § 10 zakona
0 uctovnictve.

Zakladna financna kontrola uvedend na likvidacnych listoch k doslym faktiram
nebola vykonana v stlade s ustanov. §7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole.
Objednavky a zmluvy pred podpisanim neboli overené zékladnou finan¢nou
kontrolou, €o je v rozpore s § 7 ods. 3 zékona o financ¢nej kontrole.

Obstarany hmotny majetok nezahiial vydavky stvisiace s jeho obstaranim.

Pri zverejnovani faktir a objednavok nebola vo viacerych pripadoch dodrzana lehota
na zverejnenie - § 5b zakona o slobode informacii.

Neboli  predlozené osvedenia o odbornej sposobilosti  (osvedcenie na
epidemiologicky zavaznu c¢innost pri vyrobe, manipuldcii a uvadzani do obehu
potravin a pokrmov) dvoch zamestnankyi SJ.

ZS nema vypracovany roény plan VO.

Odporucania

Zaver

Vypracovat’ interny predpis o evidencii, odpisovani a sposobe uctovania drobného
majetku v zmysle zakona o uétovnictve a § 21 ods. 4 Opatrenia MF SR z 8. augusta
2007 €. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania
a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vysSie izemné celky v zneni neskorSich predpisov.

Likvidacné listy vypliiovat’ v zmysle § 10 zakona o G¢tovnictve.

Zéakladnu finan¢nt kontrolu na prislu$nych Gc¢tovnych dokladoch vykonavat v zmysle
§7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole (ak sa kontrola vykondva formalne a dojde k
nehospodarnemu a neefektivne pouzitie verejnych prostriedkov, osoba zodpovedna za
vykon zéakladnej finan¢nej kontroly je tiez zodpovedna za porusenie financnej
discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. j) zdkona o rozpoctovych pravidlach).

Pri obstarani majetku postupovat’ v zmysle § 25 ods. 6 zdkona o uctovnictve.

Pri zverejfiovani zmlav, objednavok a faktr dodrZiavat' lehoty na zverejnenie
Vv zmysle §§ 5 a, b zdkona 0 slobode informacii.

Co v najkratSom ¢ase zabezpegit, aby boli zamestnankyne SJ zaskolené pre ziskanie
osvedcéenia odbornej sposobilosti na pracu s potravinami.

Vypracovat’ ro¢ny plan VO.

Dna 17.4.2019 bolo pisomnou formou dorucené stanovisko ku kontrolnym zisteniam

konStatovanym v navrhu spravy z 9.4.2019. Kontrolné zistenia konstatované v navrhu spravy,
povinna osoba prijala bez vyhrad.

Na zéklade zistenych skuto¢nosti bolo navrhnuté povinnej osobe prijat’ opatrenia na

odstrdnenie zistenych a zabrdnenie vzniku novych nedostatkov. K terminu prijatia
konkrétnych opatreni a k odstraneniu ich pri¢in zo strany ZS Ruzova dolina 29 neboli dané
namietky.
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Zakladna Skola Mierova 46

Kontroly vykonané MU MC Bratislava — RuZinov a Regionalnym tradom verejného
zdravotnictva Bratislava

Na zaklade predlozenej dokumentacie kontrolna skupina konstatuje ze Miestny trad
mestska Cast’ Bratislava — Ruzinov, Referat prevadzky §kol a Skolskych zariadeni a Skolského
stravovania vykonava raz ro¢ne kontrolu $kolskej jedalne pri ZS Mierova. Zameranie
kontroly je na dodrziavanie vsSeobecnych zévdznych predpisov v Skolskom stravovani
zameranych na vyrobu avydaj jeddl andpojov v sulade so zakonom ¢. 245/2008 Z.z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Kontrola je zamerana na dodrZiavanie materidlno — spotrebnych noriem a receptuir pre
Skolské stravovanie, uplatiiovanie zasad pre zostavovanie jedalnych listkov, hmotnost’ porcii
— Cerpanie financ¢nej normy na potraviny a kvalita stravy, skladovanie potravin, osobna
a prevadzkova hygiena, pocet zamestnancov, dokumenticia stravovacieho zariadenia
a materidlno — technické vybavenie zariadenia $kolského stravovania. Vykonanou kontrolou
neboli zistené porusenia zaviaznych pravnych predpisov § 140 ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z.z.
0 vychove avzdelavani a 0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a vyhlasky MS SR ¢&. 330/2009 Z.z. a vyhlasky MZ &. 533/2007 o podrobnostiach
a poziadavkach na zariadenia spolo¢ného stravovania.

Regionalny urad verejného zdravotnictva Bratislava vykondval ad hoc kontroly
stravovacieho zariadenia podla zdkona ¢&. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji
a verejného zdravia a 0 zmene adoplneni niektorych zikonov. Kontroly boli zamerané
na laboratorny odber vzoriek hotovej stravy odobratych v Skolskej jedalni a laboratorny
odber vzorky oleja pouzivaného na varenie alebo pecenie v Skolskej jedalni. V obidvoch
pripadoch odobraté vzorky vyhoveli v sledovanych ukazovateloch Vynosu Ministerstva
podohospodarstva SR a Ministerstva zdravotnictva SR €. 06267/-SL a ¢. 3235/1/2001-100.
Regionalny tirad verejného zdravotnictva Bratislava vykonal kontroly v rokoch 2012 a 2014.

Predlozena dokumentacia

Osobné spisy zamestnancov SJ.

Smernica obehu uctovnych dokladov.

Smernica o finanénej kontrole.

Hlavna kniha ZS za obdobie 2017 — 2018.

Doslé faktary SJ za obdobie 2017 — 2018.

Potravinovy téet SJ za obdobie 2017 — 2018.
Dokumentacia stravovacieho zariadenia za obdobie 2018.
Inventarizacia 2018.

Vydavkovy tcet socialneho fondu 2018 (d’alej len ,,SF*).
Vydavkovy et ZS za obdobie 10 — 12/2018.

Doslé faktary ZS za obdobie 10 —12/2017, 10 — 12/2018.
Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru za rok 2018.

Persondlne obsadenie SJ
STk 31.12.2018 evidovala $est’ zamestnancov:
- veduca skolskej jedalne,
- hlavna kucharka,
- $tyri pomocné pracovné sily v kuchyni.
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K 31.12.2018 sa v SJ stravovalo 482 stravnikov, z toho je 435 ziakov ZS,
39 zamestnancov a 8 dospelych osob.

Pri vzniku pracovného pomeru je potrebné uchovavat’ v zlozke zamestnanca najma:

- Ziadost o prijatie do pracovného pomeru,

- osobny dotaznik,

- profesijny zivotopis,

- suhlas so spracovanim osobnych tudajov,

- doklad o dosiahnutom vzdelani,

- doklad o preukdzani bezihonnosti — vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace,

- potvrdenie o0 absolvovani vstupnej lekarskej prehliadky,

- prihlaska do Socialnej poistovne,

- prihlaska do Zdravotnej poistovne,

- doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani (preukazuje sa splnenie kvalifika¢éného
predpokladu),

- Udaj o zapocitanej praxi,

- osvedc¢enie o odbornej sposobilosti (osvedcenie na epidemiologicky zavaznu ¢innost’
pri vyrobe, manipulacii a uvadzani do obehu potravin a pokrmov),

- potvrdenie o zdravotnej sposobilosti,

- pracovna zmluva, oznamenie o vyske platu,

- 0pis pracovnej ¢innosti — pracovna napln,

- Vypis z registra trestov, alebo Cestné prehldsenie,

- oznamenie o vyske a zlozeni funkéného platu (ak nie je sucast’ou zmluvy),

- zaznam o vykonani instruktaze o bezpecnosti prace a poziarnej ochrany (BOZP a PO),

- hmotna zodpovednost’ za hodnoty zverené na vyacétovanie podl'a § 177 ZP, § 182 ZP,

- iné.

Podra casti 11, ¢l. 3 Vznik pracovného pomeru bod 5 Pracovného poriadku cit.: ,, Pred
uzavretim pracovnej zmluvy je potrebné, aby sa zamestnanec podrobil vstupnej lekarskej
prehliadke, vyplnil osobny dotaznik a predlozil potvrdenie o dizke zamestnania a zdpocte
Z dob zamestnania od zamestndvatela, s ktorym bol pred tym v pracovnom pomere, doklady
0 dosiahnutom vzdelani a vypis z registra trestov. Vypis z registra trestov sa nevyZaduje
U zamestnanca, ktory vykonava pracovné Ccinnosti s prevahou fyzickej prace. Takyto
zamestnanec je povinny predlozit zamestndavatelovi Cestné prehldsenie, Ze toho casu nie je
trestne stihany *.

Kontrolné zistenie: Vo viacerych pripadoch v kontrolovanych materialoch nebol na
kontrolu predlozeny vypis z registra trestov, alebo Cestné prehlasenie.

Odporicanie: Pri persondlnej a mzdovej agende postupovat’ v intencidch Pracovného
poriadku ZS Mierova.

Kontrola spravnosti pouzitia materialno-spotrebnych noriem a vyskladnenia potravin

V zmysle § 6 ods. 8 pism. b) zdkona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
obec pri vykone samospravy kontroluje v ZSS, ktorych je zriad'ovatelom, dodrziavanie MSN,
vydanych Ministerstvom Skolstva, najmid normovanie potravin, dodrzZiavanie druhu a
mnozstva potravin podla pouzitej receptiry. Normované naklady a skuto¢né nédklady na
vydavané potraviny su dolezité ukazovatele, ktoré¢ maji svoj vyznam a ktoré je potrebné
neustdle udrziavat’ v rovnovahe. Normované naklady vypovedaju o tom, akd je normovana
hodnota vydévanych potravin podl'a jedalneho listka na jednotlivé stravovacie dni. Skutocné
naklady ukazuja, aké je skutocnd hodnota odpisovanych potravin zo skladu do spotreby na
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prislusny deit podla jedalneho listka na dany den. Ak st skutocné ndklady nizSie ako
normované, znamena to, ze bol navareny obed lacnejsie, ako predpisovala norma, v iny den to
moze byt drahSie. Rozdiely mézu vznikat' kolisanim cien nakupovanych potravin od réznych
dodavatel'ov. Preto sa sleduju hodnoty tychto ukazovatel'ov na konci mesiaca, kedy by mali
byt nulové, resp. by sa mali vyrovnavat. Na zabezpedenie vyroby jedal a napojov v ZSS je
okrem dodrziavania MSN dolezité aj stanovenie vysky prispevku zékonného zéastupcu Ziaka
na nakup potravin na hlavné jedlo. Nadobudnutim G&innosti §kolského zakona MS SR
vydava finan¢né pasma nakladov na nédkup potravin na jedno jedlo podla vekovych kategorii
stravnikov v 5-tich pdsmach (rozpétie finanénych pasiem) a zriadovatel' stanovuje vysku
prispevku za stravovanie v SJ.

MC ma vo VZN ¢&. 21/2012 pre ZSS v zriadovatel'skej posobnosti MC uréené $tvrté
finanéné pasmo. ZS 1. stupeit 1,09 €/obed, 2. stupeii 1,16 €/obed, dospely stravnik
1,26 €/obed. Dodrziavanie spravneho normovania v zmysle MSN priamo suvisi s finanénymi
limitmi na nakup potravin. ZS pouziva program ,,Skolska jedaleii* od spol. SOFT-GL, spol.
s r.0. Kosice, ktory sluzi na zostavenie jedalneho listka a podl'a zadanych kritérii systém urci
druh potraviny a jeho mnozstvo (véhu), ktoré sa maji pouZzit’ na pripravu jednotlivych jedal
podla jedalneho listka. ZS ma zavedeny &ipovy systém na evidenciu stravnikov pomocou
¢ipovych kl'icov. Podl'a ods. 8 a 9 § 140 a ods. 4 a 5 § 141 Skolského zdkona, zdkonny
zastupca dietata alebo ziaka uhradza vysku finan¢ného prispevku na stravovanie vo vyske
nakladov na ndkup potravin podl'a vekovych kategorii stravnikov v sulade s uvedenymi
finan¢nymi pasmami. Zakonny zastupca prispieva na uhradu rezijnych nakladov vo vyske
30% z prispevku na poskytovanie stravy podl'a § 7 VZN ¢. 21/2012. Vyska stravného bola
od 1.9.2018 upravena na sumu 2,86 €/obed. Rézia vo vyske 1,60 €/obed bola stanovena
na zéklade prepoétu rezijnych nékladov ZS k 31.12.2017. Prepocet vysky rezijnych nakladov
bol vypracovany zamestnankynou referatu prevadzky $kol a Skolskych zariadeni a Skolského
stravovania MU MC.

Vyska prispevku na poskytnutie stravy od 1.9.2018

Stravnik Prispevok na poskyt. Rézia Cena listka
stravu
Od 6- 11 rokov 1,09 € 0,33 € 1,42 €
Od 11 — 15rokov 1,16 € 0,35 € 1,52 €
Od 15 - 18 rokov 1,26 € 0,38 € 1,64 €
Dospeli stravnici do 1.9.2018 1,26 € 1,10 € 2,36 €
Dospeli stravnici od 1.9.2018 1,26 € 1,60 € 2,86 €

Poplatky za stravné boli uhrddzané zédkonnym zéastupcom dietata/ziaka poStovym
poukazom, trvalym prikazom, bankovym prevodom, prip. cez internet banking na
mimorozpoétovy tcet SJ, vedeny vo VUB banke, a.s., ktory mal k 01.01.2018 stav vo
vySke 20.945,12 €. Prispevky za stravné v roku 2018 tvorili Ciastku 86.942,71 € (konto uctu
602 100), ndkup potravin bol v objeme 88.761,54 € (konto uctu 112 000) a zostatok na
potravinovom ucte k 31.12.2018 bol vo vyske 19.197.79 €.

Stav na potravinovom ucte k 1.1.2018 zahinal aj preplatky za stravu z minulych
obdobi. Na zaklade prikazu zriadovatel'a, preplatky, ktoré sa tykali minulych obdobi mali
byt prevedené na u¢et MC. Dna 12.7.2018 (BV &. 132/2018) bola ¢iastka vo vyske 2.461 €
prevedena na prijmovy et ZS a nasledne na tuéet MC. Vzhl'adom na vysoky zostatok na
potravinovom ucte kontrolnd skupina odporuca preverit dant skuto¢nost — § 8 zékona
0 uctovnictve.

Prijmy boli tvorené z thrad stravného, thrad rezijnych nakladov, prispevku zo SF na
stravu zamestnancov. Vydavky boli tvorené z tthrad dodavatel'skych faktur na nakup potravin,
odvodov rezijnych nékladov stravnikov, thrad preplatku stravného (vratenie stravného: 2017
—2.057,87 €, 2018 —3.331,28 €).
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Platba za rezijné naklady bola stravnikmi hradend v ramci platby za stravné.
Prostrednictvom programového vybavenia bola odclenend od uhradeného stravného.
Celkova suma za réziu bola mesatne prevedend z uGtu SJ na prijmovy Gdet $koly.
Porovnanim stavu stravovanych osob podla mesa¢ného vykazovania s vyskou odvodu
rezijnych poplatkov z uétu SJ na PU gkoly neboli zistené nezrovnalosti. Zamestnavatel
prispieva zamestnancom Vv zmysle Zakonnika prace a KZ odborovej organizacie na
stravné podla § 152 ods. 3 Zakonnika prace - 55 % z ceny jedla vo vyske 1,58 €/obed a zo
socidlneho fondu prispevok vo vyske 0,28 €/obed.

Kontrolné zistenie: Kontrolou stavu zostatku na jednotlivych uc¢tov k 31.12.2018 bol
zisteny rozdiel medzi stavom na bankovom ucte SF ucet 221 200 — 13.659,03 € a stavom na
ucte zaviazkov zo SF ucet 472 — 7.408,14 €. Nestlad medzi uctovanim predpisu a naslednym
prevodom financnych prostriedkov medzi bankovymi Uc¢tami, ¢im doSlo k poruSeniu § 8
ods. 1 a ods. 4 zakona o uctovnictve. V ramci dokladovej inventarizacie mal kontrolovany
subjekt vykonat' aj porovnanie stavu na ucte 472 — Zavdzky zo SF so stavom na
bankovom ucte SF (Gcet 221200). Rozdiel medzi tymito uctami moédze vzniknit len
z Casového nesuladu medzi uctovanim tvorby a Cerpania socidlneho fondu na tcéte 472
za december a skutoénym prevodom penaznych prostriedkov na bankovy ucet (pripadne
z bankového uctu) socialneho fondu v januéri d’alSieho roka.

Metodické usmernenie ¢. MF/014309/2017-352 zo dna 20.7.2017 k postupom uétovania tvorby
a pouzitia socialneho fondu, G¢tovania poplatkov a urokov na ucte SF

Popis uctovného pripadu MD D
Zauctovanie predpisu tvorby SF na zaklade ID 527 472
Prevod fin. prostr. z vydav. rozp. G¢tu na uéet SF vo vyske mesac. pridelu 261 222
Prijem fin. prostr. na ucet SF vo vy$ke povinného mesac¢ného pridelu — 221 261
uctovanie na zaklade BV zo SF

Zuctovanie bezného transferu do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti 354 691
s vydavkami hradenymi z bezného transferu

V pripade preneseného vykonu $tatnej spravy 357 693
Douctovanie povinnej tvorby SF na konci uct. obdobia v zmysle § 6 zakona

0 SF — na zaklade ID

Ak je prepocitany pridel vyssi, nez bol preddavkovo vytvoreny 527 472
Ak je prepocitany pridel nizsi, neZ bol preddavkovo vytvoreny 472 527

Porovnanim stavu zdsob potravin na sklade v uctovnictve (konto uctu 112, 321 —
dodavatelia potravin) s mesaénym vyacftovanim stravného neboli zistené rozdiely.
K 01.01.2018 bol pociatocny stav potravin na sklade vo vyske 1.376,57 €, prijem potravin
bol vo vyske 88.668,44 €, celkovy vydaj potravin bol v objeme 88.761,54 € a konecny stav
zasob k 31.12.2018 bol vo vyske 1.283,47 €.

Vynormované potraviny na pripravu jedal v danom tyzdni (nahodny vyber)
0d 1.6.2018 - 8.6.2018

Naklady na potraviny (€)
Datum Normované o Rozdiel (€)
(podFa MSN) Skutocné
1.6.2018 453,43 231,53 221,90
4.6.2018 438,67 340,60 98,07
5.6.2018 463,14 527,16 -64,02
6.6.2018 473,71 455,86 17,85
7.6.2018 372,65 182,33 190,26
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Od 14.5.2018 — 18.5.2018

Néklady na potraviny (€)
Datum Normované o Rozdiel (€)
(podla MSN) Skutocné
14.5.2018 447,26 492,41 -45,15
15.5.2018 504,10 617,56 -113,46
16.5.2018 492,03 545,17 -53,14
17.5.2018 460,95 451,75 9,20
18.5.2018 460,92 471,94 -11,02

Ministerstvo Skolstva SR podla § 140 skolského zakona vydalo MSN, ktoré
charakterizujii prislusni izemnu oblast pre Skolské stravovanie (aplikdciu principov)
s ucinnostou od 1.9.2018, kde je uvedené, Ze jednotlivé ingrediencie je potrebné normovat
presne a vysledné hodnoty pri normovani zaokrihl'ovat’ vzdy tak, aby hmotnost’ jednotlivych
druhov potravin nebola prekrocend, ani zniZzend o jednu normovanu porciu. Pri vydaji
vynormovanych potravin je mozné zohladnit v preukdzatelnych pripadoch toleranciu
+/- 10 %, okrem misa, tukov, soli a cukru.

Kontrolné zistenie: Porovnanim vynormovaného podl'a MSN a skuto¢ne vydaného
mnozstva potravin na pripravu stravy za vybrané dni v mesiaci maj ajun 2018 nebolo
vynormované a vyskladnené spravne mnozstvo potravin.

Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov

Inventarizacia majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavizkov bola vykonana na
zaklade prikazu riaditelky Skoly ku diu 31.12.2018. Vymenovana bola ustredna
inventarizatna komisia a diel¢ie komisie. Kontrole predloZeny inventarizacny zapis nebol
vykonany v stlade s ust. § 30 ods.3 zakona o G¢tovnictve. Neobsahoval vysledky porovnania
skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov s G€tovnym stavom. Na
ucte 213 — Ceniny, zostatok vo vyske 416 € predstavoval hodnotu stravnych listkov, kde
uctovnd jednotka neuviedla pocet a nomindlnu hodnotu stravnych listkov. Na tcte 112 —
Materidl na sklade, zostatok vo vySke 1.283,47 € predstavoval zostatok na sklade
potravinovych zasob, ktorého supis nebol priloZzeny. Inventarizovat’ sa musia vSetky zostatky
stvahovych uctov. Ddlezitost’ inventarizacie vyplyva aj z § 8 ods. 4 zdkona o Uctovnictve,
kde je uvedené, Ze uctovnictvo je preukazatelné, ak vSetky uctovné zaznamy su
preukazatel'né (§ 32 zdkona o uctovnictve) a Gctovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Zikladna finan¢na kontrola

Povinnost' vykonavat zékladnu finanéni kontrolu podla § 7 zdkona o financ¢nej
kontrole maju vSetky Skoly a Skolské zariadenia, ktoré su orgdnmi verejnej spravy a musia
dodrziavat’ a uplatiiovat’ vo svojej Cinnosti zdkon o financnej kontrole. Zakladnu finan¢nu
kontrolu musia vykonavat vzdy pri vSetkych finanénych operacidch alebo ich castiach
na prisluSnych stupnoch riadenia. Bez vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly nemozno
vo finan¢nej operacii alebo jej Casti pokracovat’. Pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly plati
zésada tzv.“ Styroch o€i“, ¢o znamend, ze ju musia vykonat asponn dvaja zamestnanci,
z ktorych jeden musi byt’ vedlici zamestnanec.

Predmetom zdkladnej finan¢nej kontroly:

Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne - prijem transferu od zriad’ovatela
formou preddavku, prijem z grantu, prijem zo zmluvného vzt'ahu, prijem z predaja majetku
vyuctovanie cestovnych nahrad (vratenie preplatku), prijem hotovosti do pokladne (dotacia).
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Vydaj prostriedkov v hotovosti - nakup spotrebného charakteru — uhrada v hotovosti,
odmena zamestnancom, poskytnutie preddavku v hotovosti, socialny fond zamestnancom
v hotovosti.

Vydaj prostriedkov bezhotovostne — vydavky vyplyvajuce zo zmluvnych vztahov,
nakup materialu (kanceldrske potreby, informacna technika...), ndkup investicii (informacna
technika, software...), nakup sluzieb (pravne poradenstvo, telekomunikacné sluzby, nakup
energii, vodné, stocné, upratovacie sluzby, poistenie zivotné a nezivotné.

Vydavky suvisiace s plnenim zavizkov voci zamestnancom - vyuctovanie miezd
zamestnancov, vydavky stvisiace s cestovnymi ndhradami zamestnancov

Pravny ikon, jeho zmeny a dodatky — kontrakt so zriad’ovatelom a jeho dodatky,
dodévatel'skd zmluva, odberatel’skd zmluva, pracovna zmluva a jej zmeny, dohoda o vykonani
prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, o brigadnickej praci, dohoda o hmotnej zodpovednosti,
poistnd zmluva, cestovny prikaz.

Iné ukony majetkovej povahy — zaradenie a vyradenie majetku, prijem materialu na
sklad a jeho vydaj zo skladu, ndhrada skody, verejné obstaravanie.

Vykonanie zdkladnej financénej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s
finan¢nou operaciou alebo jej Castou /cestovny prikaz, faktara, Ziadost' o platbu/ alebo na
krycom liste prisposobenom svojim podmienkam.

V zmysle § 7 ods. 3 zadk. o finan¢nej kontrole na dokladoch suvisiacich s finan¢nou
operaciou sa uvedie:

* Meno a priezvisko zamestnancov, ktori vykonali zdkladnu finan¢nu kontrolu,

* podpisy tychto zamestnancov, datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a

* vyjadrenie Ci:

* finan¢nu operaciu alebo jej Cast mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat’,

* vo finan. operacii alebo jej ¢asti mozno pokraCovat’ alebo nemoZzno pokracovat alebo

* poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

ak sa finan¢na operacia alebo jej ast’ uz vykonala.

Podl'a charakteru financnej operacie sa pri kazdej financnej operacii uvedie jedno
tvrdenie. Na krycom liste je mozné uviest’ aj vSetky tvrdenia a vySkrtnu sa tie, ktoré nestivisia
s danou finanénou operaciou. Ci finan¢na operacia je v stlade s § 6 ods. 4 pism. a) — Q)
zékona o financnej kontrole vyplyva z uvedenia mena, priezviska, podpisu a vyjadrenia
zodpovedného zamestnanca. Kontrolnd skupina odporti¢a uvadzat’ na suvisiaci doklad o
vykonani zdkladnej finan¢nej kontroly konkrétne skuto€nosti, s ktorymi je finanéné operacia
v stulade s § 6 ods. 4 pism. a) — g) zakona o financ¢nej kontrole.

Kontrolné zistenie: Zmluvy, ktoré ZS uzatvorila s dodavatelmi potravin nie si
pred podpisanim overené zékladnou finan¢nou kontrolou, ¢o nie je v sulade s § 7 ods. 3
zakona o finan¢nej kontrole (napr. zmluva o spolupraci so spolo¢nost'ou Boni Fructi, spol. s
r.0., ramcova kipna zmluva so spolo¢nostou MABONEX SLOVAKIA, spol. sr.0. a kipna
zmluva so spolo¢nostou Wonder Fruit, s.r.0.).

Zverejiiovanie faktur a objednavok

V zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) ZS Mierova vytvorila stranku
»wZverejiiovanie ako sucast’ svojej webovej stranky, kde st za roky 2016 az 2019 zverejnené
vSetky zmluvy a objednavky, priCom faktiry st zverejnené samostatne pomocou softvéru IS
SAMO na spracovanie ekonomickej a informacnej agendy spolo¢nosti TRIMEL, s.r.o..

Odporicanie: Kontrolna skupina odporu¢a aby ZS v spolupraci so spolo¢nostou
TRIMEL, s.r.0., doplnila svoj zakupeny program IS SAMO o modul zverejiiovania zmluv a
objednavok kvoli jednoduchsiemu zverejnovaniu, prehladnosti a kontrole alebo obstarat’
ekvivalentny softvér, ktory by spiiial dané kritéria.
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Zverejnenie podpisu na povinne zverejiiovanej zmluve

Podl'a § 5a ods. 4 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
cit.: ,,Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktora sa podla
tohto zakona nespristupnuje, sa nezverejnuje.

Podla § 5a ods. 13 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
cit.: ,,Povinnd osoba alebo ucastnik zmluvy podavajuci navrh na zverejnenie zmluvy su
povinni okrem iného zabezpecit nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informdciu,
ktora sa podla zdkona nespristupnuje; to neplati o osobnych udajoch ucastnika zmluvy
odlisného od povinnej osoby v rozsahu, titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a ak
ide 0zmluvu, ktord na vznik, zmenu alebo zdnik prava vyZaduje vklad do katastra
nehnutelnosti, je potrebné zverejnit aj oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného
predpisu .

Obmedzenia pristupu k informaciam su uvedené v § 8 az 11 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam.

Podla § 2 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tudajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov cit.: ,,Osobnymi udajmi su udaje tykajuce sa identifikovanej fyzickej
osoby alebo identifikovatelnej fyzickej osoby, ktoru mozno identifikovat priamo alebo
nepriamo, najmd na zdklade v§eobecne pouzitelného identifikatora, iného identifikatora, ako
je napriklad meno, priezvisko, identifikacné Ccislo, lokalizacné udaje, alebo online
identifikator, alebo na zdklade jednej alebo viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré
tvoria jej fyzicku identitu, fyziologicku identitu, geneticku identitu, psychicku identitu,
mentalnu identitu, ekonomicku identitu, kulturnu identitu alebo socialnu identitu *.

Z uvedeného vyplyva, ze povinnad osoba moze spristupnit’ osobné udaje fyzickej osoby
len vtedy, ak to ustanovuje zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby a preto je potrebné pri zverejneni zmluvy anonymizovat’ rodné Cislo, datum
narodenia, c¢islo obcianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujtiiceho totoznost’ osoby, podpisy fyzickych osob, peciatku a Cislo bankového uctu.

Kontrolné zistenie — v niektorych pripadoch zverejnenych zmliv boli uverejnené
podpisy a peciatky obidvoch zmluvnych stran. Ide napr. o zmluvy medzi ZS Mierova
a spolo¢nostami Mabonex Slovakia, s.r.o0., Boni Fructi, spol. s r.0. a Jozef Vere§ IZOTES.

Verejné obstaravanie

Roc¢ny plan obstaravania zakaziek

Je planom pre zabezpecCenie nakupu tovarov, poskytovania sluzieb a realizéacie
stavebnych prac v prisluSnom roku. Z predloZzenych materidlov kontrolnd skupina
skonstatovala, 7e $kolska jedalei pri ZS Mierovd nema vypracovany plan verejného
obstaravania na kontrolované roky a preto je potrebné vypracovat’ uvedeny plan verejného
obstaravania. Plan by mal byt’ vypracovany a schvaleny Statutarnym zastupcom organizacie
Vv stlade so schvalenym rozpoctom na bezny rok.

Zaroven by sme chceli upozornit na Smernicu RUZ-09 Verejné obstaravanie
Miestneho turadu mestskej Casti Bratislava Ruzinov, kde v kapitole 2.15 ,,VSeobecné
ustanovenia pre rozpoctové a prispevkové organizacie mestskej Casti (d’alej len ,,RPO%)
vV bode 7. sa uvadza cit.: ,, Riaditel’ RPO je povinny najneskor do konca janudra prislusného
kalendarneho roka predkladat starostovi mestskej casti ,,Plan verejného obstardavania
RPO“* apodla bodu 11 cit.: ,,Riaditel RPO je povinny najneskor do konca janudra
spracovat’ suhrnné informacie (spravu) za RPO, ktoré sa skladaju zo Statistickych udajov
0 pouzitych postupoch verejného obstaravania za uplynuly kalendarny rok a spravu predlozi
starostovi mestskej casti*“.
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Odporucanie: Postupovat vzmysle Smernice RUZ-09 Verejné obstaravanie
Miestneho tiradu mestskej Casti Bratislava Ruzinov, obzvlast’ podl'a kapitoly 2.15 ,,VSeobecné
ustanovenia pre rozpoétové a prispevkové organizacie mestskej &asti, ked’ze ZS Mierova
dolina je rozpoctova organizacia s pravnou subjektivitou svojimi prijmami a vydavkami
napojena na rozpocet zriad’ovatel'a Mestskej ¢asti Bratislava — Ruzinov.

Odporucanie: Vypracovat rocny plan verejného obstaravania a vypracovat’ suhrnné
informacie (spravu) za RPO.

Smernica verejného obstaravania

ZS Mierova postupuje pri verejnych obstardvaniach na dodanie tovaru, zékaziek
na uskutocnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb podl'a Smernice
upravujucej zaviazné postupy pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac, a to v stlade
so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravania o zmene a doplneni niektorych
zakonov zo dna 18.04.2016 (omylom uvedeny neplatny zakon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani) apodla Metodickej prirucky pre obstardvanie potravin v dikcii zékona
¢. 25/2006 Z.z. overejnom obstardvani zariadeniami pre Skolské stravovanie
z0 septembra 2013.

Kontrolné zistenie: Neaktualna metodickd prirucka (zdkon ¢. 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani), odporu¢ame postupovat podla platného zakona o verejnom
obstaravani a podla metodickych usmerneni Uradu pre verejné obstaravanie. Zaroveii
upozoriujeme, ze 25.02.2019 nadobudla uc¢innost’ novela Smernice RUZ-09 Verejné
obstaravanie Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava Ruzinov.

Verejné obstaravanie - prieskum trhu pre $kolski jedalei pri ZS Mierova pri zadavani
zakaziek s nizkymi hodnotami § 117 zakona o VO

Verejny obstaravatel’ v priebehu rokov 2017 az 2018 zadaval zékazky s nizkymi
hodnotami na dodanie tovaru (dodavky mlieka, mliecnych vyrobkov, potravin, zeleniny
a ovocia, pekarenského tovaru, médsa a masovych vyrobkov a pod.).

V pripade zadavania zakaziek snizkymi hodnotami na ndkup potravin je mozné
vystavit’ objednavku alebo uzatvorit’ zmluvu s GispeSnym uchadzaCom a nasledne realizovat’
nakup potravin zodpovednym zamestnancom v obchodnej sieti s vybranym dodavatel'om na
zéklade vlastného prieskumu trhu (telefonicky alebo na zaklade internetovych resp.
katalogovych pontk, pripadne s vyuzitim porovnania cien v cennikoch alebo inym spoésobom)
uskutoénenym tymto zodpovednym zamestnancom v sulade so zasadami maximalne]
hospodarnosti a na zdklade vyberu najvhodnejSiecho dodéavatela tak, ako je uvedené
vods. 1 § 117 zdkona o VO cit.: ,,Verejny obstaravatel' pri zaddvani zdkazky s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zdkazky boli primerané jeho
kvalite a cene®.

Verejny obstaravatel’ je povinny archivovat’ vSetky doklady a dokumenty k verejnému
obstaravaniu, ¢ize aj napr. ponuky z internetu, letdky a uctenky za nakup a uchovavat’ na dobu
pat’ rokov.

Kontrolné zistenie: Kontrolna skupina konstatuje, Ze jej neboli predlozené materialy
tykajuce sa verejného obstardvania — prieskumu trhu za roky 2017 a 2018, posledné
prieskumy trhu SJ vykonala zagiatkom roka 2016 (komunikacia s uchadzaémi — mailova,
telefonicka alebo pisomnd, vyzva na predkladanie ponuk s predpokladanou hodnotou zékazky
as prisluSnymi lehotami, ponuky uchadzacov, zaznam z prieskumu trhu s vyhodnotenim
prieskumu trhu, informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk s ur€enim tspeSného uchadzaca
a neuspesnych uchadzacov a nasledna pisomna informacia tspe$nému uchadzacovi, Ze uspel
a informacia netispesnému uchadzacovi, ze neuspel s dovodmi neprijatia jeho ponuky).
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Odporicanie: Vzhladom na mozné zmeny cien na trhu (sezénnost, niz§ia cena
u inych moznych dodavatel'ov, akciové ponuky a pod.), alebo zmena kvality a podmienok
dodania tovaru a poskytnutia sluzieb u dohodnutého dodavatel'a a vzhl'adom na podmienky
stanovené v zakone o verejnom obstardvani (vynalozené naklady na predmet zdkazky musia
byt primerané jeho kvalite a cene), odpora¢ame vykonat prieskumy trhu na dodavky potravin
minimalne raz za rok.

B. Splnenie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov

V zmysle Spravy o vysledku kontroly & 4/16 z29.7.2016 bola ZS povinna prijat
opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku v stanovenom
termine. Opatrenia sa tykali najmid chybajicej dokumenticie v osobnych spisoch
zamestnancov, dochadzky, evidencie dohod o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru, evidencie drobného majetku a zdkladnej finan¢nej kontroly na dokladoch.
Nedostatky, ktoré nad’alej pretrvavaju su v oblasti vykonavania zékladnej finan¢nej kontroly
na dokladoch. Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly nemozno vo finan¢nej operacii
alebo jej casti pokracovat. Ak je zakladnd financ¢na kontrola vykonana formélne a dojde
k nehospodarnemu a neefektivnemu a neucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov, osoba
zodpovedna za vykon zdkladnej finan¢nej kontroly je tiez zodpovednd za porusenie finan¢ne;j
discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. j) zédkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov.

Kontrolné zistenie: Zakladna finan¢na kontrola vyznacend na likvida¢nych listoch
k doslym faktiram ZS a SJ za kontrolované obdobie 2017 — 2018 nebola vykonavana v
zmysle § 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole, kde chybal diatum vykonania zékladnej
finan¢nej kontroly.

Vystavené objednavky neboli prilozené k doSlym faktiram ale vedené zvlast
v Sanéne, na ktorych nebola uvedend predpokladana cena objednaného tovaru pripadne
podpis zodpovednej osoby - riaditel’ky (napr.: 17/2018, 19/2018, 20/2018, 21/2018...), ¢o
nie je v stilade s ust. § 8 zakona o Gétovnictve.

Predmetom vykonu zakladnej financnej kontroly su tiez objednavky na tovary
a sluzby (ZS a SI), &o iétovna jednotka nevykonédvala — porusenie ust, § 7 zakona o finanénej
kontrole.

V predchadzajtiicej kontrole bol kontrolovany subjekt upozorneny na nedostatky
tykajice sa dokumentacie osobného spisu a dochadzky.

Kontrolou osobného spisu ekonémky ZS bolo zistené:

Pracovny ¢as v organizacii je 37,5 hod./tyzdenne bez prestavok na odpocinok
a jedenie, ktoré sa do pracovného ¢asu nezapocitavaju (¢o je 40 hod./tyzdenne vratane 30 min
denne).

Pracovna zmluva bola uzatvorend 01.01.2011 na 30 hodin/tyzdenne (80% vézok).
0d 01.03.2011 jej bol pracovny ¢as upraveny na 37,5 hod./tyzdenne (100% tvézok), ¢o je
40 hod/tyzdenne vratane 30 minit denne na odpocinok a jedenie (ekondémka mala
so zamestnavatel'om dohodnuti pracu mimo pracoviska jeden deii v tyzdni a to vo Stvrtok ¢o
je uvedené v Pracovnom poriadku).

Od 01.01.2019 bolo ekondmke vystavené rozhodnutie o plate, kde bola nespravne
zaradena do 6. platovej triedy, kde sa vyzaduje vysokoskolské vzdelanie. Podl'a § 5 ods.1 a 5
zakona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani, zamestnavatel’ zaradi zamestnanca do platovej triedy
podl'a najnaro¢nejSej pracovnej Cinnosti z hladiska jej zlozitosti, ktord mé vykonavat
podla druhu prace dohodnutého v pracovne] zmluve, a podla splnenia kvalifikaénych
predpokladov, ktoré st potrebné na jej vykonavanie. Zaradenie zamestnanca do platovej
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triedy musi byt v stilade s charakteristikou platovej triedy a kataldgom pracovnych ¢innosti
(od 1.1.2019 je v platnosti nariadenie vlady SR 354/2018 Z. z., ktorym sa meni NV SR
¢. 341/2004 Z. z. ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych ¢innosti pri vykone prace
VO verejnom zaujme).

Ekondmka — pracovny ¢as stanoveny v Pracovnom poriadku (PP). Do 2.5.2017 mala
povinnost’ byt’ na pracovisku 32 hod/tyzdenne.
Pondelok 8,30 — 17,30 hod (9,0 hod.)

Utorok 8,00 — 14,30 hod. (6,5 hod.)
Streda 8,00 — 16,00 hod. (8,0 hod.)
Stvrtok  Prdca mimo prac. (8,0 hod.)
Piatok 8,30 — 14,30 hod. (6,0 hod.)

Povinny ¢as uvedeny v PP nezahffia prestavku na odpocinok a jedenie Vv trvani 30 min.
Podla § 91, ods. 1 ZP je zamestnavatel’ povinny poskytnit’ zamestnancovi, ktorého pracovna
zmena je dlhSia ako Sest’ hodin, prestavku na odpocinok a jedenie v trvani 30 minut. Prestdvka
nesmie byt pred zaciatkom pracovnej doby a na konci pracovnej doby.

Dna 01.03.2017 ekonémka zrodinnych dovodov podala ziadost o povolenie
vykonavat’ pracu mimo pracoviska — doma v dioch streda a piatok v ¢ase od 8,00 hod.
do 16,00 hod. Ziadost bola odsuhlasena riaditel’kou ZS s platnostou od 03.05.2017 do
odvolania. Dochadzka (Cas na pracovisku od — do) v dinoch: pondelok, utorok a stvrtok,
nebola so zamestnankyniou pisomne dohodnutd, ¢o je v rozpore s ust. § 81 ZP a BOZP.

Kontrolou dochadzky (ndhodnym vyberom za mesiace 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 a 12/2018)
bolo zistené, Ze ekondémka odpracovala v priemere 18 hod./tyzdenne. Spravne mala byt na
pracovisku 24 hod/tyzdenne, okrem obdobia od 2.7.2018 do 31.8.2018 v Case od 08:00 do
16:00 hod., ked’ze mala pisomny suhlas riaditel’ky ZS s povolenim vykonavat’ pracu mimo
pracoviska. Dovodom boli letné prazdniny, pricom skola bola zatvorena.

Zékladné pravne povinnosti zamestnanca su zakotvené v § 81 ZP — zamestnanec je
povinny byt na pracovisku na zaciatku pracovného Casu, vyuzivat pracovny ¢as na pracu a
odchadzat’ z neho aZ po skonceni pracovného ¢asu, ¢o nebolo dodrZzané.

Zhrnutie zistenych skuto¢nosti

- Zakladna finan¢na kontrola uvedend na likvidanych listoch k doSlym faktaram
nebola vykonana v stilade s ustanov. § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole.

- Na objednévkach, zmluvach, platovych vymeroch nebolo vyznacené vykonéavanie
zakladnej finan¢nej kontroly, ¢o je v rozpore s § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole.

- Objednavky neobsahovali cenu tovaru a neboli priloZzené dosSlym faktiram — § 8
zékona o uctovnictve.

- Inventariza¢ny zapis nebol vykonany v sulade s § 30 ods. 3 zdkona o G¢tovnictve.

- Stav na bankovom ucte socidlneho fondu k 31.12. nesuhlasil so stavom na ucte
zaviazkov socialneho fondu (s uctom 472) — § 8 zékona o uctovnictve.

-V niektorych osobnych spisoch chybal doklad o dosiahnutom vzdelani ako aj vypis
Z registra trestov.

- Na zverejnenych zmluvéch boli uverejnené podpisy a peciatky obidvoch zmluvnych
stran, ¢o nie je v sulade s § 2 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

- Nebol vypracovany ro¢ny plan verejného obstaravania a suhrnné informacie (spravy)
za RPO.

- Neboli predlozené materialy tykajice sa verejného obstaravania — prieskumu trhu.
Odporiacania

- Zakladnt finan¢nt kontrolu na prislusnych uc¢tovnych dokladoch vykonavat v zmysle
§7 ods. 3 zékona o financ¢nej kontrole (za nehospodarne a neefektivne pouzitie
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verejnych prostriedkov, osoba zodpovednéd za vykon zédkladnej financnej kontroly je

tiez zodpovedna za porusSenie finan¢nej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. j) zdkona

¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidiel verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov).

- Objednavky vystavovat’ a zakladat’ tak, aby boli v sulade § 8 zakona o uctovnictve.

- Inventarizaciu majetku a zavizkov vykonavat’ v zmysle § 29 a 30 zékona o Gctov.

- Pri uctovani SF postupovat v zmysle § 8 zakona o0 Gctovnictve a Metodického
usmernenia &. MF/014309/2017-352.

- Pri zaradeni do platovych tried postupovat’ v zmysle §5 ods. 1 zdkona o odmenovani.

- Zvysit doslednost’ kontroly dodrziavania pracovného ¢asu na pracovisku v zmysle
§ 81 ZP - zakladné povinnosti zamestnanca.

- Pri personalnej a mzdovej agende postupovat’ v intenciach Pracovného poriadku ZS.

- Postupovat’ podla platného zdkona o verejnom obstaravani a podla metodickych
usmerneni Uradu pre verejné obstaravanie.

- Vykonat prieskumy trhu na dodavky potravin minimalne raz za rok.

Zaver

Dna 2.5.2019 bolo pisomnou formou dorucené stanovisko ku kontrolnym zisteniam
konstatovanym v ndvrhu spravy =z 24.4.2019. Kontrolou uznané pripomienky boli
zapracované v zaverecnej sprave z vykonanej kontroly dia 20.5.2019.

Na zaklade zistenych skutoc¢nosti bolo navrhnuté povinnej osobe prijat’ opatrenia
na odstranenie zistenych a zabranenie vzniku novych nedostatkov. K terminu prijatia
konkrétnych opatreni a k odstraneniu ich pri¢in zo strany ZS Mierova 46 neboli dané
namietky.
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