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Navrh uznesenia:

Miestne zastupitel'stvo
po prerokovani materialu

berie na vedomie

predlozenu spravu o prevereni sposobu uctovania v roku 2014 na Miestnom urade mestskej
Casti Bratislava — Ruzinov



Dévodova sprava

Na zédklade ramcového planu prace utvaru miestneho kontroléra Mestskej Casti
Bratislava Ruzinov na II. polrok 2015 schvéaleného uznesenim Miestneho zastupitel'stva
Mestskej Casti Bratislava Ruzinov ¢. 110/VII/2015 zo dia 23.6.2015 bol prevereny sposob
uctovania na Miestnom urade mestskej Casti Bratislava — Ruzinov



Zaznam

prevereni sposobu uctovania v roku 2014 na Miestnom urade mestskej ¢asti
Bratislava — RuZinov

¢. 11/15

Na zéklade Ramcového planu kontrolnej ¢innosti Utvaru miestneho kontrolora MU
MC (dalej ,MC*) na 2. polrok 2015 schvaleného uznesenim Miestneho zastupitel'stva ¢&.
110/VII/2015 zo dia 23.6.2015 zamestnanci Utvaru miestneho kontroléra v ¢ase od
14.12.2015 - 31.12.2015 preverili spdsob vedenia Gétovnictva MC za rok 2014.

Cielom bolo zistit, ¢ MC ako pravnicka osoba pri vedeni Gétovnictva postupuje
v sulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z.z o Gctovnictve (d’alej ,,zdkon o Gctovnictve™) a ¢i za
obdobie 2014 uctovala v podvojnej uctovnej zostave podla opatrenia MF SR €. 16786/2007-
31 zo dna 8.augusta 2007 v zneni neskorSie vydanych opatreni, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupoch uctovania a ramcova uctovnd osnova pre rozpoc¢tové organizacie,

Statne fondy, prispevkové organizacie, obce a vyssie tzemné celky.

Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov § 1 ods. 1
ustanovil, Ze obec je samostatny uzemny samospravny celok, ktory zdrzuje ob¢anov s trvalym
pobytom na jej uzemi. Obec je pravnickd osoba, ktord samostatne hospodari s vlastnym
majetkom. Svoje potreby financuje predovsetkym z vlastnych prijmov, zo Statnych dotacii,
ako aj d’alsich zdrojov. Na plnenie svojich tloh mdze pouzit’ navratné zdroje financovania.

Finan¢né hospodarenie MC sa uskutoc¢iiuje na zéklade zostaveného a schvaleného
rozpoctu na obdobie jedného roka. MC vedie Gi€tovnictvo v zmysle zakona o Gctovnictve.

MC ma vypracovanii:

- Smernicu 0 obehu uc¢tovnych dokladov (RUZ-02) G¢inna od 19.11.2014,

- Metodicky postup k obehu uctovnych dokladov (RUZ-02-01) uc¢inny od 1.12.2013,

- Podpisovy poriadok (RUZ-00-05) u¢inny od 4.3.2015,

- Smernicu o finanénej kontrole (RUZ-03) G¢inna od 1.12.2013,

- Smernica 0 majetku (RUZ-04) G¢inna od 1.12.2013

- Smernica pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel RUZ-05,

- Prikaz prednostu o uréeni spravcov rozpoctovych poloziek RUZ-PP-2/2013

- Prikaz starostu na vykonanie konsolidovanej u¢tovnej zavierky (2014 RUZ-PS).
Predmetom tcétovania je uctovanie skuto¢nosti o:

- stave a pohybu majetku,

- stave a pohybu zavizkov,

- rozdielu majetku a zavazkov,

- ndklady, vynosy, prijmy, vydavky a vysledok hospodarenia
Sposob spracovania uc¢tovnictva

Vedenie Gétovnictva MC je zabezpedené prostrednictvom vypodtovej techniky.

Uttovnictvo sa spracovava prostrednictvom programového vybavenia IS Trimel, MS Office,
ktoré plne zodpoveda poziadavkam uvedenym v zakone o Gc¢tovnictve.



Programové vybavenie obsahuje
Uétovny rozvrh
Uétovny rozvrh je spracovany v stlade s aétovnou osnovou a postupmi uétovania pre
rozpoltové organizacie (dalej ,,RO*). Uétovny rozvrh MC obsahuje syntetické uéty,
analytické ucty a okrem toho aj aktudlny prehlad zdvizného Clenenia symbolov podl'a platnej
uctovnej osnovy RO.
Uttovné doklady
Uétovné doklady st preukazatelné uétovné zaznamy, ktoré musia mat’ podla § 10 ods.
1 zakona o Gctovnictve nasledovné nalezitosti:
a) oznacenie uctovného dokladu,
b) opis obsahu uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak z uctovného dokladu
nevyplyva aspon nepriamo,
¢) penaznu sumu alebo udaj o mnozstve a cene,
d) datum vyhotovenia G¢tovného dokladu,
e) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a 0soby
zodpovednej za jeho zatctovanie,
f) datum uskutoc¢nenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s dditumom podl'a pismena d),
g) oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny pripad zatuctuje.

Uctovné doklady sa vyhotovuju v slovenskom jazyku.

Uétovnymi dokladmi st najma:

- likvida¢né listy dodavatel'skych faktar,

- likvidaéné listy odberatel’'skych faktar,

- doklady zatuc¢tovania pohybov na uc¢toch v bankach,
- pokladni¢né doklady,

- interné doklady.

Podkladmi u¢tovnych dokladov st najmaé:

- dodavatel'ské faktiry,

- odberatel'ské faktury,

- objednavky,

- zmluvy,

- prikaz na preddavok v hotovosti — staly,

- prikaz na preddavok v hotovosti — jednorazovy,

- oznamenie o platbe,

- protokol o vybere poplatkov,

- zapisy o zaradeni alebo vyradeni majetku, zostavy odpisov majetku,
- nakupné pokladni¢né doklady za platbu v hotovosti,
- bankové vypisy.

Preskumanie uctovnych dokladov

Kontrolu vecnej a Ciselnej spravnosti tidajov uvedenych v uctovnych dokladoch na
MU potvrdzuje svojim podpisom vedici odboru alebo nim povereny zamestnanec. Pri
overovani sa skuma, Ci fakturované prace a sluzby suhlasia so skutocnymi dodavkami, a to
ako z hladiska kvantity, kvality, druhu, leh6t dodania, tak aj z hl'adiska dodrzania cenovych
podmienok, ktoré boli $pecifikované v zmluve alebo v objednavke.

Podpisovy poriadok RUZ-00-05 stanovuje pracovny postup zamestnancov pri
predkladani pisomnosti na podpis ataktiez stanovuje oprdvnenia na podpisovanie
jednotlivych typov pisomnosti.



Predbezna finan¢na kontrola (d’alej ,,PFK*) spoc¢iva v skiimani finan¢nej operacie, ¢i
je vsulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi
arozhodnutiami o0 hospodareni s verejnymi prostriedkami  a schvalenym rozpoctom.
Nalezitosti a postupy vykonavania PFK urcuju ustanovenia zakona ¢. 502/2001 Z.z.
0 finanénej kontrole. MC ma vypracovanii vnttorni smernicu 0 finanénej kontrole RUZ-03.

Schvélenie financnej operacie nasleduje po vykonani kontroly vecnej a Ciselnej
spravnosti a PFK. Podpisy musia byt v sulade s podpisovymi vzormi podl'a metodického
postupu obehu uctovnych dokladov - RUZ-02-01 FO1.

Uttovné zéapisy

Uttovné zapisy o Gétovnych pripadoch sa vykonavajii v slovenskom jazyku,
zrozumitelne a prehl'adne. Uétovné zapisy st usporiadané spdsobom, ktory umoziuje overit’,
¢i vSetky uctovné pripady boli zati¢tované v danom obdobi.
Uétovné knihy
Pocitacové spracovanie uctovnictva poskytuje nasledovné postupy:

Hlavna kniha -  poskytuje prehlad vSetkych pohybov a prehlad novych stavov na
jednotlivych uctoch a skupinach uctov podla syntetického a analytického ¢lenenia.

Hlavna kniha obsahuje nasledovné udaje:

a) Cislo uctu

b) pociatocny stav,

c) rocné obraty Mé Dat’ a DAL daného uctu

d) mesacnych obratov Ma Dat’ a DAL daného uctu,

¢) zostatok aétu Ma Dat a DAL k aktudlnemu datumu

Dennik - ide o uétovnu knihu, ktora preukazuje zatcétovanie vSetkych uétovnych pripadov
v danom u¢tovnom obdobi. Mesac¢na zostava je triedena podla dia v mesiaci, v ramci dna
podla ¢isla dokladu, v ramci ¢isla podl'a ¢isla uctu.

Stavy na uctoch - poskytuje prehlad o aktualnych obratoch a stavoch na jednotlivych tuctoch,
obsahuje tieto udaje:

a) cCislo uctu

b) ndzov uctu tak, aby bol zadany v i¢tovnom rozvrhu,

c) obraty Ma Dat a obraty DAL od zaciatku roka,

d) stavuctuk 1.1.

e) stav uctu k ddtumu spracovania.

Uctovna zavierka

Uttovna jednotka zostavuje Gétovnt zavierku vzdy, ked” uzavrie tétovné knihy. Ak
uzavrie uctovné knihy k poslednému ditu Gctovného obdobia, zostavuje Gctovnl zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje uctovnu zavierku ako
mimoriadnu.

Uttovna zavierka obsahuje tieto vieobecné néleZitosti:

a) obchodné meno alebo nézov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa li$i od miesta bydliska,

b) identifikacné ¢islo, ak ho ma i¢tovna jednotka pridelené,

c) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktor¢ sa zostavuje,



f) podpisovy zaznam Statutarneho orgdnu alebo Clena Statutdrneho organu uctovne;j
jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, d’alej podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie uctovnictva.

Uttovna zavierka v stistave podvojného Giétovnictva okrem vieobecnych naleZitosti
podrla predchadzajuceho odseku obsahuje tieto sucasti:
a) savahu (U¢. ROPO SFOV 1-01),
b) vykaz ziskov a strat (U&. ROPO SFOV 2-01),
¢) poznamky.

V suvahe riadnej UCtovnej zdvierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazuja
informacie o majetku, zaviazkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku dnu za
bezprostredne predchadzajice uctovné obdobie.

Vo vykaze ziskov a strdt riadnej Uctovnej zdvierky a mimoriadnej Gi€tovnej zavierky sa
vykazuji néaklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajtice uctovné obdobie.

V pozndmkach sa uvadzaja informécie, ktoré vysvetluju a dopliaju udaje v stivahe a
vykaze ziskov a strat, pripadne d’aldie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluju a dopliaju. V
poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaji pouzitia uctovnych zasad a uctovnych
metdd, a d’alSie informacie podl'a poziadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V poznamkach
uvedie uctovna jednotka tiez informécie o skuto¢nostiach, ktoré ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach uctovnej zavierky, ale ich
dosledky menia vyznamnym sposobom pohl'ad na finan¢nu situaciu ctovnej jednotky.

Plnenie rozpoctu

Zostava sluzi k aktudlnemu prehl'adu Cerpania rozpoctu na jednotlivych syntetickych
a analytickych uctoch. Prehl'ad obsahuje aktualny uc¢tovny zostatok k okamihu spracovania
zostavy.

Po skondeni rozpoétového roka MC tdaje o rozpodtovom hospodareni suhrnne
spracuje do zavere¢ného u¢tu MC (vyrotna sprava). Dokument zobrazuje vysledok
hospodéarenia MC, rozpoétovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestskou Gastou
a mestskou €astou zaloZenych obchodnych spolo¢nosti.

Zakladné postupy pri uctovani transférov MC rozpotovym a prispevkovym organizaciam

Pojmom transfery sa oznacuju vzajomné vztahy medzi u¢tovnymi jednotkami, ktoré
mozu mat’ rozpoctovy, mimo rozpoctovy, penazny alebo nepenazny charakter. lde 0 vztah
medzi dvoma subjektami, kde jeden subjekt sa povazuje za poskytovatel'a transferu (MC)
a druhy subjekt za prijimatel’a transferu (organizacie zriadené MC).

Subjekt, ktory poskytne transfer uctuje a vykazuje naklad. Subjekt, ktory je
prijimatelom transferu Gétuje do doby pouzitia transferu zavizok voéi poskytovatel'ovi (MC).
Pri pouziti bezného transferu a pri odpisovani dlhodobého majetku obstaraného z transferu
uctuje a vykazuje prijimatel’ transferu vo vynosoch.

Rozpoctové organizacie

- Zakladné $koly (dalej ,,ZS), materské $koly (dalej ,,MS%)
- Domov déchodcov (d’alej ,,DD*)



Preneseny vykon $tatnej spravy na useku skolstva je financovany podl'a rozpoctu,
ktory stanovuje Ministerstvo $kolstva (d’alej ,,MS SR*) na zéklade uréenych normativ na
osobn¢ naklady a na prevadzkové ndklady. Zo Statneho rozpoctu st na prenesené vykony
Statnej spravy pridelované aj normativne vydavky (odchodné, vzdelavacie poukazy, asistent
ucitel’a, rozvojové projekty, prispevky pre ziaka zo socialne znevyhodneného prostredia a
iné).

Rozpodet je zverejneny na internetovej stranke MS SR www.minedu.sk.

Magistrat oznami MC listom rozpodet uréeny MS SR. Magistrat mesa¢ne posiela na uéet MC
finanéné prostriedky vo vyske alikvotnej sumy z rozpo&tu a MC nasledne zakladnym $kolam
na ich vydavkové ucty.

Materské skoly, skolské kluby a Skolské jeddlne — originalne posobnosti

Originalne pdsobnosti MC na tiseku $kolstva su financované na zaklade rozpoétu
schvaleného miestnym zastupitel'stvom (d’alej ,MZ“). Mesaéne st zuétu MC posielané
finanéné prostriedky MS a ZS vo vyske alikvotného podielu z rozpoétu. Vysku vynosu dane
z prijmov nasej MC uréuje percentudlnym podielom Hlavné mesto SR Bratislava a finanéné
prostriedky MC poskytuje magistrat.

Socidlna oblast — transféry pre DD

DD - rozpoétova organizacia zriadenda MC, hospodari podl'a rozpoétu schvaleného
MZ. Mesacne st z aétu MC posielané finanéné prostriedky. V stlade s platnou legislativou
MC je prijemcom dotacie zo 3tatneho rozpoétu na financovanie socialnej sluzby v DD, ktorti
MC poukazuje $tvrtroéne na ich dotaény tdet. DD zasiela na prijmovy uéet MC finanéné
prostriedky, ktoré platia klienti za poskytované sluzby. Tieto finanéné prostriedky su zahrnuté
V rozpocte.

Prispevkové organizacie zriadené MC

1. KniZnica Ruzinov
2. Ruzinovsky domov seniorov
3. RuZinovsky Sportovy klub

Prispevkova organizacia je pravnickd osoba obce, ktorej menej ako 50% vyrobnych
nakladov je pokrytych trzbami a ktora je na rozpocet zriad'ovatel'a napojena prispevkom.
Platia pre nu finan¢né vztahy uréené zriadovatel'om v ramci jeho rozpoctu.

Transfér sa poskytuje prispevkovym organizacidam podla schvélené¢ho rozpoctu na
prislusny rok na zdklade vystavené¢ho poukazu, ktory prejde celym procesom schvalovania
podl'a metodického postupu 0 obehu uétovnych dokladov.

V stlade s platnou legislativou MC je prijemcom doticie zo §tatneho rozpodtu na
financovanie socialnej sluzby v RDS, ktort MC poukazuje §tvrtroéne na ich dotaény udet.

Zaver

MC vroku 2014 viedla W&tovnictvo podla zakona o Gétovnictve avzmysle
opatrenia MF SR ¢. 16786/2007-31 vV zneni neskorSie vydanych opatreni, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcova uctovna osnova pre rozpoctoveé
organizacie, Statne fondy, prispevkové organizacie, obce a vyssie uzemné celky.


http://www.minedu.sk/




